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1. OPCI PODATCI O SKOLI

Naziv i sjediste skole: Ekonomska i upravna skola
Split, Vukovarska 37

Zupanija: Splitsko-dalmatinska Zupanija

Sifra ustanove: 17-126-511

Osnivac¢ka prava na rad Ekonomske i upravne Skole (pravnog sljednika) ima Splitsko-

dalmatinska zupanija odlukom Ministarstva znanosti, obrazovanja.

KLASA: 602-03/02-01/103;
URBROJ: 532-06/02-01 od 01. veljace. 2002.

Verifikaciju djelatnosti izvrsilo je Ministarstvo znanosti obrazovanja:
Rjesenjem:
KLASA: 602-03/93-01-538;
URBROJ: 532-02-6/3-93-01 od 01. veljace 1993.,

Rjesenjem
KLASA: 602-03(95-01-501;
URBROJ: 532-02-2/7-95-02 od 14. lipnja 1995. god. i

Rjesenjem
KLASA: UP/1-602-03/05-05/0004
URBROJ: 0533-09-05-02 od 02. ozujka 2005.

Registracija Ekonomske i upravne $kole upisana je u registar kod Trgovackog suda u Splitu

Tt-19/5190-2
MBS: 060089128 od 10. srpnja 2019.

Trajanje obrazovanja u redovnom programu za zanimanja: ekonomist, upravni referent i

poslovni tajnik je Cetiri godine.



U skoli se organizira ¢etverogodiSnje obrazovanje odraslih za zanimanja:
ekonomist, upravni referent i poslovni tajnik, kao i stjecanje strune spreme

prekvalifikacija, osposobljavanje i usavrSavanje.

Ukupan broj uc¢enika

u redovnom obrazovanju: 800
Ukupan broj razrednih odjela: 38
Ukupan broj djelatnika: 103

Nastavnici — 90
Struéni suradnici — 4
Administrativno-tehni¢ko osoblje — 3

Pomo¢no osoblje — 6

Skola je ustrojena kao samostalna i jedinstvena srednjo$kolska ustanova koja u sastavu
ima:
e organizacijsko-razvojnu sluzbu

e sluzbu za administrativno-tehnicke poslove.
U organizacijsko-razvojnoj sluzbi obavljaju se svi poslovi organiziranja i izvodenja nastave te
strucno-pedagoski poslovi s:

e ucenicima i

e polaznicima programa obrazovanja odraslih.
U administrativno-tehni¢koj sluzbi obavljaju se administrativni i struéni poslovi,

racunovodstveni 1 financijski poslovi.
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2. PODATCI O UVJETIMA RADA SKOLE
2.1. PROSTORNI UVJETI SKOLE

Nastava se izvodi u zgradi na adresi Vukovarska 37 u 23 uéionice, u 40 razrednih odjela. Skola

raspolaze sljede¢im specijaliziranim ucionicama:

1. Specijalizirana u¢ionica 21 za odrzavanje nastave predmeta Informatika i Vjezbenicka
tvrtka spojene su na CARnet optickim kabelom. Ucionica je opremljena sa 15 racunala
i LCD projektorom.

2. Specijalizirana ucionica 22 za odrzavanje nastave predmeta Informatika i Vjezbenicka
tvrtka spojene su na CARnet optickim kabelom. Ucionica je opremljena sa 15 racunala

I LCD projektorom.

3. Ucionica br. 11 u kojoj se odrzava nastava predmeta: Kompjutorska daktilografija i
Poslovne komunikacije opremljena je s 23 racunala s 17 " LCD monitorima i
racunalom s 19" monitorom za profesore. Spojeni su na CARnet.

U ucionici je sljedeca didakticka oprema: 2 mrezna laserska pisaca za potrebe ucenika,
profesorski laserski pisac, skener 1razglasni ureda;.

Ucionica je opremljena namjeStajem za 33 radna mjesta, bijelom plo¢om dimenzija 3

x 1,20 m, multimedijskim projektorom s plathom te ormarom u kojem smjeStena

mrezna oprema.

4. Ucionica br. 13 za odrzavanje nastave predmeta Kompjutorska daktilografija
opremljena je s 23 raCunala (s dvadeset tri 17" monitora), umreZena je sa svom
potrebnom mreznom opremom za uéenike i opremljena ra¢unalom za profesore s 17"
monitorom.

U ucionici je sljede¢a didakticka oprema: 2 mreZzna laserska pisaca za potrebe ucenika,
profesorski pisa¢ i razglasni uredaj.
Ucionica je opremljena namjesStajem za 33 radna mjesta, bijelom ploCom dimenzija 3

x 1,20 m, multimedijskim projektorom s plathom.



5. Ucionica br. 27A, B opremljena je s 15 prijenosnih i 11 stolnih racunala i pisacem,
CARnet mrezom, projektorom te platnom. U ucionici se odrzava i nastava predmeta

Vjezbenicka tvrtka.

6. Ucionice 1, 2,12, 14, 15, 16, 23, 24, 25, 26, 27, 31, 32, 33, 34, 35, 36 1 37 opremljene su

racunalom s LCD projektorom.

\l

. UC. 23 opremljena je za nastavu matematike interaktivnim monitorom.
8. Skola posjeduje instalaciju ozvucéenja i razglas.

9. Sve prostorije u Skolskoj zgradi su klimatizirane.

10. Za potrebe organizacije ispita drzavne mature u prizemlju Skole osigurana je

prostorija opremljena sefom i prijenosnim racunalom.

11. Sve ucionice opremljene su radnim stolovima za profesore.

OPREMLJENOST OSTALIH PROSTORA:

1. Zbornica — racunalo i pisaé¢

2. Soba voditelja - racunalom i laserskim pisacem, televizorom za video nadzor sa
snimacem te raCunalom za evidenciju radnog vremena.

3. Soba tajniStva - racunalom, pisacem i fotokopirnim uredajem.

4. Soba ravnateljice - ratunalom i laserskim pisacem, televizorom za video nadzor.

5. Soba strucne sluzbe - racunalom s laserskim pisacem.

6. Soba za raGunovodstvo - dvama ra¢unalima, skenerom.

7. Referada za ucenike - racunalom i laserskim pisacem, fotokopirnim uredajem.

8. Soba za EU projekte i samovrjednovanje — ra¢unalom i fotokopirnim uredajem.

9. Soba za Drzavnu maturu - racunalom i laserskim pisacem.

10. Radna soba za profesore s racunalima spojenim na CARnet



11. knjiznica: knjizni¢ni fond: 11 161 od ¢ega AV grada Cini 289 jedinica
- broj Casopisa koji pristizu u knjiznicu: 5

12. U auli skole postavljeni su panoi za informiranje ucenika, roditelja i polaznika

obrazovanja odraslih.

14. Soba za pripremu profesora informatike opremljena je jednim racunalom i laserskim
pisacem.
15. Soba za pripremu profesora hrvatskog jezika opremljena je racunalom, pisadem i

televizorom u boji.

Svi navedeni prostori u $koli spojeni su na opticki kabel CARnet mreze, a paralelno 1

s bezi¢nom mrezom.
16. Skola posjeduje 21 prijenosno radunalo.

17. Na glavnom ulazu u Skolsku zgradu izgradena je pristupna rampa za invalide, a u

prizemlju zgrade WC za ucenike s invaliditetom.
18. Skola ima lift za u¢enike s potesko¢ama u kretanju.

19. Na svim katovima izgradeni su wc-i za djelatnike Skole.



2.2. PLANOVI PROSTORNOG UREDENJA I OPREMANJA
SKOLE ZA 2023. /2024.

Radi poboljsanja materijalnih uvjeta rada u 2023./24. godini, uz financijsku pomo¢ Splitsko-
-dalmatinske zupanije, moguce donacije i koriStenje vlastitih sredstava, planiramo organizirati
radove:

e Uredenje Skolskog vrta (upotpuniti opremu za odrzavanje).

e Uredenje potkrovlja Skole i prostorija u podrumu skole.

e Izmjenu i popravak parketa u uionicama prema vrsti oste¢enja.

e Uredenje kabinetske ucionice, u¢ 13 (oprema stolovima za Kompjutorsku
daktilografiju)

e Zamjena oSteCenih ucenickih stolova i stolica novim.

e Raditi na ostvarivanju uredenja Skolskog igralista.
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3. UCENICI

Tabli¢ni prikaz broja ucenika
po programima i razredima
za Sk. god. 2023./24.

Red Broj Broj u¢enika Ukupan broj
: Zanimanje | Razre | odjela po odjelu ucenika
Bro d
J
l. 5 A/ 23, B/23, C/23, D/24 116
E/23
2. ekonomist Il. 5 A/20 ,B/18 , C/20, D/16 93
E/19
II. 6 A/17,B/19, C/18, D/15, 105
E/19i F/17
V. 6 A/24,B/24, C/19, D/19, 129
E/231 F/20
l. 3 G/24, H/24,11/23 71
referent
. 3 G/22, H/21i 1/22 65
V. 3 G/22, H/21i 1/22 65
: l. 1 J/123 23
4 poslovni
' tajnik
. 1 J124 24
. 1 J122 22
V. 1 J/18 18
> 800
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4. NASTAVNI PLANOVI ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

ZANIMANJE - EKONOMIST

Svi razredi program pohadaju prema novom strukovnom kurikulumu iz 2017.

A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI DIO

PREDMETI Tjedni i godisnji broj nastavnih sati
1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno |Godinje | Tjedno |GodiSnje | Tjedno | Godisnje| Tjedno | Godisnje
HRVATSKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 105
ENGLESKI JEZIK S DOPISIVANJEM 3 96
POVIJEST 2 70 2 70
VJERONAUK / ETIKA 1 35 1 35 1 35 1 32
GEOOGRAFIJA 2 70 2 70 2 70 2 64
TZK 2 70 2 70 2 70 2 64
MATEMATIKA 3 105 3 105 3 105 3 96
KEMIJA 2 70
BIOLOGIJA 2 70
UKUPNO SATI A. 20 700 16 560 14 490 14 448
B. POSEBNI STRUCNI DIO
B1. STRUKOVNO-TEORIJSKI PREDMETI
[. OBVEZNI STRUKOVNI Tjedni i godisnji broj nastavnih sati
PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno |GodiSnje | Tjedno |Godisnje | Tjedno | Godisnje| Tjedno | Godisnje
OSNOVE EKONOMIJE 2 70 2 70 2 70 2 64
STATISTIKA 2 70
POSLOVNE KOMUNIKACIJE 2 70 2 70
KOMUNIKACIJSKO PREZENTACIJSKE 2 70
VJESTINE
OSNOVE RACUNOVODSTVA 2 70
RACUNOVODSTVO TROSKOVA | 3 105
IMOVINE
RACUNOVODSTVO PROIZVODN.E | 3 105
TRGOVINE
PODUZETNICKO RACUNOVODSTVO 128
4
MARKETING 2 70 2 64
BANKARSTVO | OSIGURANJE 3 105 2 64
TRZISTE KAPITALA 2 64
PODUZETNISTVO 2 70 3 105
VJEZBENICKA TVRTKA 2 70 2 64
DRUSTVENO ODGOVORNO 2 70
POSLOVANJE
PRAVNO OKRUZENJE POSLOVANJA 2 64
INFORMATIKA 2 70 2 70
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UKUPNO SATI OBVEZNIH STRUKOVNIH 10 350 14 490 16 560 16 512
PREDMETA
II. IZBORNI PREDMET!I Tjedni i godisniji broj nastavnih sati
1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno |GodiSnje | Tjedno |GodiSnje | Tjedno | Godisnje| Tjedno | Godisnje
OBITELJSKI POSAO 2 70
GLOBALNO POSLOVNO OKRUZENJE 2 70
UVOD U POSLOVNO UPRAVLJANJE 2 70
OSNOVE TURIZMA 2 70
RACUNOVODSTVO NEPROFITNIH 2 70
ORGANIZACIJA
UPRAVLJANJE PRODAJOM 2 70
ANALIZA FINANCIJSKIH 1ZVJESCA 64
MARKETING USLUGA 2 64
UKUPNO SATI IZBORNIH STRUKOVNIH 2 70 2 70 2 70 2 64
PREDMETA
TALIJANSKI JEZIK 2 70 2 70 2 70 2 64
UKUPNO SATI B1. 12 420 16 560 18 630 18 576
B2. PRAKTICNA NASTAVA
PRAKTICNA NASTAVA Tjedni i godisnji broj nastavnih sati
1. razred 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno |GodiSnje | Tjedno |GodiSnje | Tjedno | Godisnje| Tjedno | Godisnje
0 0 0

UKUPNO SATI B2. 0 0 0 0 0 0 0
UKUPNO SATI B1 + B2 12 420 16 560 18 630 18 576
SVEUKUPNO SATIA+B 32 1120 32 1120 32 1120 32 1024

IZBORNI PREDMETI:

I .a, b, c - Obiteljski posao
I. d, e, - Talijanski jezik

Il a, b,c- Osnove turizma
Il .d, e - Talijanski jezik

Il .a, b, ¢ - Upravljanje prodajom
I11.d, e, f Talijanski jezik

IV.a, b, ¢, d — Marketing usluga
IV. e, f- Talijanski jezik
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ZANIMANJE — UPRAVNI REFERENT
( tjedni (TS) i godiSnji (GS) broj sati )

Red 1r. 2.1. 3.r. 4.
Br. NASTAVNI PREDMET TS| GS | TS| GS | TS| GS | TS| GS
1. HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 140 4 128
2 HRVATSKI POSLOVNI JEZIK 1 35 1 35 - - - -
3 ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
4. Il. STRANI JEZIK 2 70 2 70 2 70 2 64
5. POVIJEST 2 70 2 70 2 70 - -
6 ZEMLJOPIS 2 70 2 70 - - - -
7 TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 70 2 70 2 70 2 64
8. COVIJEK, ZDRAVLJE I OKOLIS 2 70 1 35 - - - -
9. MATEMATIKA 2 70 2 70 2 70 - -
10. | SOCIOLOGUA - - - - 2 70 - -
11. | UVOD U DRZAVU I PRAVO 3 ] 105 | - - - - - -
12. | INFORMATIKA 2 70 2 70 2 70 3 96
13. | PODUZETNISTVO S MENADZMENTOM - - - - - - 2 64
14. | USTAVNIUSTROJ RH - - - - - - 2 64
15. | POSLOVNA PSIHOLOGIJA - - 2 70 - - - -
16. | UREDSKO POSLOVANJE | DOPISIVANJE - - 2 70 2 70 - -
17. | RADNO PRAVO - - - - - - 3 96
18. | UPRAVNI POSTUPAK - - - - 2 70 4 128
19. | KOMPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA 4 140 2 70 2 70 - -
20. | UVOD U IMOVINSKO PRAVO - - - - - - 2 64
21. | UVOD U OBITELJSKO PRAVO - - - - 2 70 - -
22. | GOSPODARSTVO - - 2 70 - - - -
23. | KNJIGOVODSTVO - - - - 2 70 - -
24. | STATISTIKA - - - - - - 2 64
UKUPNO 29 29 29 29
IZBORNI PREDMET]I
1. VJERONAUK/ETIKA 1 35 1 35 1 35 1 32
2. LATINSKI JEZIK 2 70 2 70 - - - -
3. LOGIKA - - - - 1 35 - -
4. FILOZOFIJA - - - - - - 2 64
5. LJUDSKA PRVA - - 2 - 2 - - -
6. JAVNE FINANCIJE - - - - - - 2 -
SVEUKUPNO 32 | 1120 | 32 | 1120 | 31 | 1085 | 32 | 1024
| STRUCNA PRAKSA - 40 40 40
Il. STRANI JEZIK: Il. STRANI JEZIK: 1ZBORNI PREDMETI:
I. g- Njemacki jezik III. h, i — Talijanski jezik I. g, h, i- Latinski jezik
I. h,i -Talijanski jezik  I1l.g, IV. g — Njemacki jezik II. g, h, i — Latinski jezik
Il. g - Njemacki jezik IV. h, i - Talijanski jezik Il. g, h, i —Logika
I1.h,i — Talijanski jezik IV. g, h,i - Filozofija
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ZANIMANJE: POSLOVNI TAJNIK
(tjedni (TS) igodisnji (GS) broj sati)

Re 1.r. 2.1 3.r. 4. r
g'r. Nastavni predmet TS [GS |Ts| GS | TS| GS |Ts| Gs
1. | HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 140 4 128
2. | HRVATSKI POSLOVNI JEZIK 2 70 - - - - - -
3. | ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
4. | Il. STRANI JEZIK 2 70 2 70 2 70 2 64
5. | POVIJEST 2 70 2 70 2 70 - -
6. | ZEMLJOPIS 2 70 2 70 - - - -
7. | TIELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 70 2 70 2 70 2 64
8. | BIOLOGIJA S EKOLOGIJOM 2 70 2 70 - - - -
9. | MATEMATIKA 2 70 2 70 2 70 - -
10. | UVOD U DRZAVU U PRAVO - - 2 70 - - -
11. | INFORMATIKA I INFORMATICKI POSL. SUST.
3 105 2 70 2 70 3 96
12. | SOCIOLOGIA - - - - 2 70 - -
13. | OSNOVE PODUZETNISTVA I MENADZMENTA
- - - - 2 70 2 64
14. | USTAVNI USTROJ - - - - - - 2 64
15. | POSLOVNA PSIHOLOGIJA - - 2 70 - - - -
16. | TEHNIKA KOMUNICIRANJA - - - - 2 70 2 64
17. | RADNO PRAVO - - - - - - 3 96
18. | TRGOVACKO PRAVO - - - - 2 70 - -
19. | KOPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA 4 140 4 140 - - - -
20. | KOMPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA S URED.
PRAKTIKUMOM - - - - 3 105 3 96
21. | TAINICKO POSLOVANJE - - - - 2 70 2 64
UKUPNO 28 29 30 28
IZBORNI PREDMET]I
1. | VIERONAUK / ETIKA 1 35 1 35 1 35 1 32
2. | LATINSKI JEZIK 2 70 2 70 - - - -
3. | LOGIKA - - - - 1 - - -
4. | FILOZOFIJA - - - - - - 2 -
5. | LJUDSKA PRAVA - - 2 - - - - -
6. | STENOGRAFIJA 2 - 2 - - - - -
7. | UVOD U KNJIGOVODSTVO - - - - 2 70 2 64
SVEUKUPNO
31 1085 | 32 | 1120 | 33 | 1155 | 31 | 992
STRUCNA PRAKSA - 40 40 40
ZAVRSNI ISPIT 40
1. STRANI JEZIK IZBORNI PREDMET:

I.j— Talijanski jezik
Il. j— Talijanski jezik

I. j— Latinski jezik
Il. j— Latinski jezik

I11. j — Talijanski jezik
V. j — Talijanski jezik

1. j - Logika
IV. j — Filozofija
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5. ORGANIZACIJA NASTAVE

Nastava se organizira u petodnevnom radnom tjednu u dvjema smjenama prema prilozenom
rasporedu za ekonomsko i upravno zanimanje:
U jednoj smjeni su ucenici prvih i tre¢ih razreda (dvadeset odjeljenja), a u drugoj smjeni ucenici

drugih i Cetvrtih razreda (dvadeset odjeljenja).

JUTARNJA SMJENA POPODNEVNA SMJENA
1. 8:00- 8:45 1. 14:00 - 14:45
2. 850- 9:35 2. 14:50 -15:35
3. 9:40-10:25 3. 15:40 - 16:25
v.0. 10:25- 10:40 v.0.16:25 16:40
4.10:45 - 11:30 4. 16:45-17:30
5.11:35-12:20 5. 17:35-18:20
6.12:25-13:10 6. 18:25-19:10
7.13:15-13:55 7. 19:15-19:55

Nastava Tjelesnog odgoja odvija se u dvoranams na Gripama (od 2. listopada 2023.) :

Jutarnja smjena : 1.i12.sat 7:30 do 9:00
3.14.sat 9:00 do 10:30
5.16.sat 10:30 do 12:00

Popodnevna smjena: 1.i2.sat 14:00 do 15:30
3.14.sat 15:30 do17:00
5.16.sat 17:00 do 18:30

Predvidamo skracivanje nastave za:

- zadnji dan prvog polugodista;
- zadnji dan nastave za maturante te za uc¢enike prvih, drugih i tre¢ih razreda

- Dan Skole.
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6. OBLICI ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

Ekonomska i upravna skola ima organiziranu redovnu nastavu prema programu za obrazovanje
zanimanja ekonomist, upravni referent i poslovni tajnik, a jos ove skolske godine jedno odjeljenje
ekonomista je odjeljenje ekonomske gimnazije.

Osim redovne nastave, u Skoli se organiziraju i drugi oblici odgojno - obrazovnog rada. Tijekom
godine izvodi se dopunska i dodatna nastava za pojedine predmete kao Sto su Hrvatski jezik,
Engleski jezik, Matematika, Tjelesna i zdravstvena kultura.

Prema potrebi organizira se i dodatna nastava za predmete iz kojih nasi ucenici idu na natjecanja

(Skolska, Zupanijska, meduzupanijska...).

Za strukovna zanimanja koja obrazuje Skola organizira brojna natjecanja za udenike, ali i
mnostvo izvannastavnih aktivnosti. Stoga u Skoli djeluju brojne grupe i sekcije. U sklopu
predmeta struke najcesce organiziramo terensku nastavu, a tome se pridruzuju i ostali predmetni

profesori iz svojih podrucja.

6.1. DOPUNSKA NASTAVA

Skola organizira dopunsku nastavu prema potrebi iz sljedeéih predmeta:

Ekonomsko usmjerenje:
- Hrvatski jezik za prve razrede
- Engleski jezik za prve i druge razrede
- Matematika za prve razrede

Upravno usmjerenje:
- Hrvatski jezik za prve razrede
- Matematika za prve razrede
- Engleski jezik za prve i druge razrede
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6.2. DODATNA NASTAVA

Planira se, prema potrebi, uvodenje dodatne nastave za nastavne predmete koje ucenici polazu
na drzavnoj maturi i predmete iz kojih u€enici idu na natjecanja.
1. ekonomsko usmjerenje:

- Matematika za Cetvrti razred

- Hrvatski jezik za Cetvrti razred

- Engleski jezik za Cetvrti razred

- Ra¢unovodstvo ( priprema ucenika za natjecanje)

- Mladi poduzetnik ( priprema ucenika za natjecanje )

- Hrvatski jezik (priprema ucéenika za natjecanje )

- strani jezici (priprema ucenika za natjecanje)

- Informatika (priprema ucenika za natjecanje)
2. upravno usmjerenje i poslovni tajnik

- Hrvatski jezik za Cetvrti razred

- Matematika za Cetvrti razred

- Engleski jezik za Cetvrti razred

3. Tjelesna i zdravstvene kultura od 1. do 4 razreda

6.3. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

1. Novinarska grupa - izrada skolskog lista 6. Humanitarna grupa

2. Instagram skole 7. Eko grupa

3. Dramska sekcija 8. Skolsko portsko drustvo - OKTOPUS
4. Recitatorska sekcija 9. Mladi knjizni¢ari

5. Debatni klub 10. Mladi geografi

Napomena: Planovi rada dopunske nastave, dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti

objavljeni su u Skolskom kurikulumu.
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7. KALENDAR RADA SKOLE

Pocetak nastavne godine:
Zavrsetak nastavne godine:
Prvo polugodiste:

Drugo polugodiste:
Nenastavni dani:

Zimski odmor:

2. dio zimskog odmora

Proljetni odmor:
Ljetni odmor:

Terenska nastava:

Maturalni ples:

Maturalna ekskurzija:

Prvi roditeljski sastanci
odrzat ¢e se:

POPRAVNI ISPITI

I. popravni rok za maturante

I. popravni rok za I., 11. i 11. raz.

I1. popravni rok za uc¢enike

4. rujna 2023. god.

21. lipnja 2024. god.

4. rujna 2023.- 22. prosinca 2023.

8. sije¢nja 2023. - 24. svibnja 2024. (za maturante)

8. sijeCnja 2024. - 21. lipnja 2024.(za I., I1. i 111. razrede)

7. svibnja 2024. ( obiljezavanje Dana Skole )

24. prosinca 2023. - 8. sije¢nja 2024.
19. veljace 2024. — 23. veljace 2024.
28. ozujka 2024. - 5. travnja 2024.
od 22. lipnja 2024.

U 2. polugodistu 2024.

u sijecnju 2024.

predzadnji ili zadnji tjedan u kolovozu 2024. godine za
ucenike tre¢ih razreda, a za ucenike Cetvrtih razreda u
rujnu 2023. (jer agencija nije ispostivala termin prema
natjecaju)

- za roditelje ucenika prvih razreda drugi tjedan Skole
od 5. rujna 2023. do 15. rujna 2023.

- za ostale roditelje (2., 3., i 4. razred) od 15. rujna. 2023.
Ostali roditeljski sastanci odrzat ¢e se najmanje tri puta
tijekom Skolske godine, rasporedeni u oba polugodista, a
prema potrebi 1 viSe od navedenog.

1. lipnja 2024. - 10. lipnja 2024.godine
od 28. lipnja 2024. godine

od 16. kolovoza 2024. godine
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OBRANA ZAVRSNOG RADA ZA SKOLSKU GODINU

2023./2024.
DATUM
OBJAVA TEME do 18. listopada 2023.
1ZBOR TEME do 27. listopada 2023.
ROKOVI
LJETNI JESENSKI ZIMSKI

PRIJAVA OBRANE

od 6. ozujka 2024.

od 3. srpnja 2024.

od 17. studenoga 2023.

ZAVRSNOG RADA do 13. ozujka 2024. do 8. srpnja 2024. do 24. studenoga 2023.
- d 9. srpnja 2024.
PREDAJA od 3. lipnja 2024. 0 ; .
» e do 12. srpnja 2024. krajem sijec¢nja 2024.
ZAVRSNOG RADA do 10. lipnja 2024, 19. kolovoza 2024.
OBRANA od 28. lipnja 2024. .. .
- d 29. kol 2024, tijek ljace 2024.
ZAVRSNOG RADA 0 olovoza 1jekom veljace
PODJELA  oolovici .
SVJEDODZBI T P 30, kolovoza 2024, tijekom veljage 2024,
ZAVRSNOG RADA '
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE
MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

ATy

¥ KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2023./2024. - PRVIROK

1. TIEDAN

DATUM

ald

POCETAX ISPITA  TRAJMNJEISPITA(MIN  ZAVRSETAK ISPITA

A LIPNJA

5. LIPNJA

B, LIPNJA |
14
7. LIPNIA
Il TJEDAN
DATUM 1SPIT P0G " v
ENGLESKI JEZIX (vita rozing) 30 a5+ 200
10, LIPNJA ey i
ENGLESK! ETIK (st W a0r THe A 0 45
. L‘\ll.;s"h'. UM V: “N':;',‘V: " a ::IL: ',:1‘ ! T:“
1L LIPNJA
INFORMATA Wao 00 5.40
2.0l 180 200
12, LIPNJA -
T (LR a0 15,30
800 90 10.20
13, LIPNJA
a0 30 .30
SXLOGUA 200 150 nio
14, LIPNJA
POVLES 1400 LK) 165
II1. TAEDAN
PATUM ST POCETAK ISPITA | TRAJANIE ISPTA (MIN) ZAVRSETAN ISPITA
SESK) ETIK (test) 2.0( i 10,90
MADARSH) JEDK | KNAZEVNOST (test) 2.0 80 10.20
7. LIPNJA B ——— —— — —
SRPSK JETH (tent) 100 )N 10.30
TALLMANS) JEDM | KNAZEVNOST (zest) a.00 100 1040
CESKE DK (ose) 900 a0 10.30
MADARSK JED 300 180 1200
18. LIPNJA s
) 150 1nio
oo 180 2.0
00 an .30
19, LIPNJA ’
LOGKA a0 150 1630
KEMUA 3,00 180 1200
20. LIPNJA buprap-Ln = - ~
SOCIOLDGUA 400 o 530
IV. TJIEDAN

24 1!5':4 I\
25.LIPNJA

27. LIPRJA

1,12.2023. - 15.2.2024,

10.7, 2024

12.7.2024

17.7.2024.

19.7.2024




J KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2023./2024. - DRUGI ROK

| DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA(MIN) | ZAVRSETAK ISPITA
INFORMATIKA BOoO w00 1040
21, KOLOVOZA . >
PSIHDLOBUA | = | 15.30
HRVATSK! JEZIK {lwat * sulutok) B0 | 1200
22 KOLOVOZA =
HAYATSKI JEZK (eseg) 200 650 mn40
23. KOLOVOZA
GLAZBENA UMJETNOST | 400 80 15.30 J
I. TIEDAN
i 500 180 .00
26, KOLOVOZA 50
180
27. KOLOVOZA - :
SO0I0LOG AR LN B8O 530
MATEMATIKA (wdg rozma) 800 |0 200
28_KOLOYDZA MATEMATIA ) 900 150 nag
P v X 35 w15
800 S0 .30
29. KOLOVOZA — :
30. KOLOVOZA ) 75+ 30
J 630

naTuM

2. RUINA
ERONAL
T PR »
3. RUINA FRANCUSK
[
4. RUINA ANSKI JETIH
¥
5 RUINA
(231 Iy
6. RUJNA
¥

20.7.2024. -31.7.2024. 11.9.2024 13.9.2024




POPIS ZNACAJNIH DATUMA

koji ¢e se obiljeZiti tijekom godine - raspored naznacen u SPP-u i u zaduZenjima

aktiva

Dan hrvatskih voda

Dan Hrvatskog olimpijskog odbora

Svjetski dan prve pomoci

Medunarodni dan ocuvanja ozonskog omotaca
Medunarodni dan mira

Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad Zenama

Dan europske bastine (Medunarodni dan kulturne bastine)
Medunarodni dan starijih osoba

Svjetski dan nastavnika (UNESCO)

Svjetski dan duSevnog zdravlja

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Medunarodni dan bijelog Stapa (svjetski dan slijepih)
Medunarodni dan $kolskih knjiznica

Hrvatski dan darivatelja krvi

Dan gluhih

Medunarodni dan Stednje

Medunarodni dan borbe protiv fasizma i antisemitizma
Svjetski dan znanosti za mir i razvoj (UNESCO)
Medunarodni dan snoSljivosti (tolerancije) (UNESCO)
Dan sjecanja na Vukovar

Dan djetetovih prava

Svjetski humanitarni dan

Dan hrvatskog kazalista

Medunarodni dan za uklanjanje nasilja medu Zenama
Dan dodjele Republicke nagrade sporta ,,Franjo Bucar
Svjetski dan AIDS-a

Medunarodni dan ljudi s invaliditetom

Tjedan solidarnosti i Crveni kriz

Medunarodni dan volontera

07.
10.
13.
16.
21.
22.
23.
01.
05.
10.
12.
15.
27.
25.
28.
31.
09.
10.
16.
17.
20.
23.
24.
25.
25.
01.
03.
08.
05.

rujna
rujna
rujna
rujna
rujna
rujna
rujna
listopada
listopada
listopada
listopada
listopada
listopada
listopada
listopada
listopada
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
studenoga
prosinca
prosinca
prosinca
prosinca
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Dan ¢ovjekovih prava 10. prosinca
Dan medunarodnog priznavanja RH 15. sijecnja
Svjetski dan vjerske slobode 27. sije¢nja

Dan sje¢anja na Holokaust i sprecavanje zloCina protiv ¢ovjecnosti 27. sijecnja

Medunarodni dan zivota 07. veljace
Svjetski dan bolesnika 11. veljace
Valentinovo - dan zaljubljenih 14. veljace
Nacionalni dan djeteta oboljelog od zlo¢udne bolesti 15. veljace
Medunarodni dan materinskog jezika (UNESCO) 21. veljace
Medunarodni dan Zena 08. ozujka
Dani hrvatskog jezika 11.-17. ozujka
Dan povratka prijatelja prirode 14. ozujka
Dan pravnika 16. ozujka
Svjetski dan pjesnistva (UNESCO) 21. ozujka
Svjetski dan voda 22. ozujka
Dan odvjetnika 26. ozujka
Dan borbe protiv alkoholizma 1. travnja
Svjetski dan zdravlja 7. travnja
Dan sjecanja na zrtve Holokausta 13. travnja
Dan hrvatske knjige 22. travnja
Dan planeta Zemlje 22. travnja
Svjetski dan intelektualnog vlasniStva 26. travnja
Medunarodni dan plesa 29. travnja
Dan osoba s cerebralnom paralizom 5. svibnja
Svjetski dan Crvenog kriza 8. svibnja
Dan Europe 9. svibnja
Medunarodni dan obitelji 15. svibnja
Medunarodni dan muzeja 18. svibnja
Svjetski dan kulturne raznovrsnosti za dijalog i razvoj 21. svibnja
Svjetski dan sporta 27. svibnja
Dan Hrvatskog sabora 30. svibnja
Svjetski dan bez pusenja 31. svibnja

Medunarodni dan neduzne djece, zrtava nasilja 4. lipnja



Svjetski dan zastite covjekove okoline

Svjetski dan oceana

5. lipnja
8. lipnja

GODISNJI PLAN IZRADE PANOA U AULI SKOLE 2023. /2024.

ZADUZENI ZA TEMA .
IZRADU OBILIEZ AVANJA DATUM OBILJEZAVANJA
PRVO POLUGODISTE
Strﬁgfz;?ér:fgce: Dobrodoslica za pocetak
. skolske godine 2023./2024. rujan 2023.
Vierougiteljice Dan zahvalnosti za plodove listopad 2023,

zemlje

Stru¢no vijeée
nastavnika Povijesti

Dan sjecanja na Vukovar

od 15. studenoga 2023.

Vjerouciteljice i Vijece
stranih jezika

Bozié

25. prosinca 2023.

DRUGO POLUGODISTE

Strucno vijece
nastavnika pravne
skupine predmeta

Dan zastite osobnih podataka

28. sijecnja 2024.

Strucno vijece
nastavnika Hrvatskog
jezika

Mjesec hrvatskog jezika

veljaca 2024.

Strucno vijece
nastavnika ekonomske
skupine predmeta

Svjetski dan prava potrosaca

15.0zujka 2024.

Vjerouciteljice

Uskrs

31. ozujka. 2024.

Skolsko struéno vijece
profesora Biologije,
Kemije i Zemljopisa

Dan planeta Zemlje

22. travnja 2024.

Stru¢ne suradnice:

ey e

Dan skole

7. svibnja 2024.
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8. PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI SKOLE

STRUCNE EKSKURZIJE: (ovisno o epidemiolo§koj situaciji)

- INFO sajam u Zagreb — ucenici IIL.- ih razreda s profesorima informatike i Hrvatskog jezika
- SASO - sajam posjetit ¢e ucenici ., IL, III. i IV. razreda s razrednicima i profesorima
ekonomske grupe predmeta

- posjet Hrvatskom saboru za uc¢enike IV.-ih razreda, voditelji: razrednici i predmetni profesori
- posjet sajmovima Interliber, Educa i Inova, studeni 2021. god. za ucenike 1., 2. i 3. razreda u

organizaciji profesora hrvatskog jezika, informatike i razrednika.

TroSkove terenske nastave za ucenike snose roditelji u€enika, a Skola za ucenike slabijeg

imovinskog stanja.

Sve navedene aktivnosti razradene su u Skolskom kurikulumu i GodiSnjem planu i

programu rada Struénih vijeca.

Skolske godine 2022./23. ukljuéit ¢emo se u sva natjecanja prema programu Stru¢nih vijeéa i

interesu u€enika koje organiziraju Skola, Zupanija 1 Ministarstvo.

PLANIRANJE MATURALNE EKSKURZIJE za sk.god. 2023./24.

Prema Programu rada Skole udenici IIL.-ih razreda (ekonomisti, upravni referenti i poslovni

tajnici) planiraju maturalnu ekskurziju. To su sljedeci razredi:

III. a Suzana Mikuli¢ I1l. g Marin Musulin
III. b Ivana Tepié III.h Vanda Car

I1l. ¢ lvana Pletz I1l.i Sanja Primorac
III. d Silvana Fadi¢ Stolfa III.j Ivana Gunjaca

I e Jelena Cosié
III. £ Antonia Dedi¢ Jadrec

Navedena ekskurzija trebala bi se realizirati, (pred) zadnji tjedan kolovoza ili prvi tjedan rujna
2024. godine u trajanju do jednog tjedna. Destinacija moZze biti unutar Republike Hrvatske ili

izvan njenih granica, prema izboru uc¢enika navedenih razreda.
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Cilj ekskurzije je obrazovni, odgojni, kulturni i socioloski te promicanje vrijednosti kulture,
upoznavanje kulturno-povijesnih znamenitosti, narodnih obi¢aja, upoznavanje dostignuca
suvremenog poduzetnistva i gospodarstva.

Svi poslovi vezani za organiziranje i provedbu navedene ekskurzije bit ¢e u skladu s pravilima o

organiziranju i provedbi ekskurzije.

Nagradni izlet za ucenike ( 1., 2. 1 3. razreda ) koji su prosli odlicnim uspjehom u 2022./2023. te
one koji su osvojili znacajna mjesta na zupanijskim natjecanjima, bit ¢e organiziran u rujnu ili u
listopadu 2022. godine (petak ), ovisno o epidemioloskoj situaciji.

Nagradnom ¢e se putovanju pridruziti i uzorni ucenici koji su postigli dobre rezultate u Skolskim

sportskim natjecanjima.

9. PROJEKTI SKOLE

Tijekom $k. god. 2023./24. provest ¢e se §kolska (Zupanijska i Meduzupanijska) natjecanja iz
opc¢eobrazovnih predmeta i strukovna natjecanja za zanimanje ekonomist i poslovni tajnik te

smotra za ucenike iz podrucja rada upravnog referenta.

Dan zahvalnosti za plodove zemlje bit ¢e obiljezen tijekom listopada na satima razrednika u

suradnji s vjerouciteljicama.

U ovoj 8k. god. predvidene su i akcije humanitarnog karaktera: dobrovoljno darivanje krvi za
ucenika maturalnih razreda, humanitarne akcije tijekom bozi¢nih 1 uskrsnih blagdana u
organizaciji stru¢ne sluzbe Skole te humanitarne akcije tijekom godine u kojima ¢e ravnateljica i

voditeljica smjene suradivati izravno s ucenicima.
Suradnja s udrugom MES sukladno njihovom i §kolskom programu.

| tijekom ove skolske godine u planu je uredenje Skolskog vrta i dvorista .
Projekt poboljsanja kvalitete rada skole za Skolsku godinu 2023. /2024. realizirat ¢e tim za

samovrjednovanije i ravnateljica Skole uz ostale nositelje odgojno - obrazovnog procesa u Skoli.
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Erasmus plus projekt: Skola je suradnik u projektu &iji je nositelj BHV Education. Erasmus plus
projekt ukljucuje mobilnost ucenika i nastavnika. Cilj je projekta omoguciti ucenicima nase
Skole stru¢nu obuku i praksu u tvrtkama koje se bave inovacijama, drutvenim projektima i

sli¢no. Ovaj se projekt financira iz sredstava EU.

Svi ostali projekti planirani za ovu Skolsku godinu, nalaze se u Skolskom Kkurikulumu i

GodiSnjem planu i programu rada Strucnih vijeca.

10. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA

O socijalnoj i1 zdravstvenoj zastiti brinut ¢e se ravnateljica u suradnji s voditeljima, pedagogom,

psihologom i1 nadleZznom Skolskom lije€nicom dr. med. Inom Utrobici¢, spec. Skolske medicine

Socijalna i zdravstvena zastita uGenika i djelatnika u Skoli realizirat ¢e se kroz sljedeée aktivnosti:
PLAN PREVENTIVNO - ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI
ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.
1. CUEPLJENJE
Zavrsni razred — Ana Di Te (difterija + tetanus)*
2. SISTEMATSKI PREGLEDI
Prvi razred
3. ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLIA
za ucenike:
- skrb za reproduktivno zdravlje, ukljucujuéi spolno prenosive bolesti i kontracepciju
- samozaStita i briga za osobno zdravlje i kontracepcija
4. SAVIETOVALISNI RAD - za ucenike, roditelje, nastavnike — po dogovoru uz prethodnu
najavu
5. ZDRAVSTVENA | TIELESNA KULTURA — pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog
stanja 1 sposobnosti u€enika za svladavanje redovitog ili prilagodenog programa TZK
6. UVID U HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKO STANJE SKOLE I SKOLSKE KUHINJE
- jednom godi$nje

7. OSTALO — po potrebi
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11. PLAN RADA SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Skolski preventivni program sadrzi:

program prevencije ovisnosti

program djelovanja za mlade

program odgoja i obrazovanja za ljudska prava
program suzbijanja trgovanja ljudima

program sigurnosti u Skolama

program aktivnosti sprecavanja nasilja medu mladima
program suzbijanja poremecaja u ponasanju

program promicanja ravnopravnosti spolova

© 0o N o g B~ w D PE

program prevencije HIV-a

10. program suzbijanja obiteljskog nasilja

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Osnovni cilj skolskog preventivnog programa je unaprijediti zasStitu zdravlja mladih, a samim
time smanjiti interes za razliCita sredstva ovisnosti te druga rizicna ponaSanja. U skladu s tim
promicu se zdravi stilovi zivota 1 poboljSanje kvalitete Zivljenja Sto je usko vezano s nastavanim
sadrzajima koje nasi udenici usvajaju u svakodnevnom radu u Skoli.

Sastavni dio SPP su i aktivnosti navedene u Skolskom kurikulumu kojima se promiée usvajanje
zdravih stilova Zivljenja, usvajanje socijalnih vjeStina, poticanje kreativnosti i ukljucivanje
ucenika u Sto veéi broj izvannastavnih aktivnosti radi kvalitetnog provodenja slobodnog
vremena. Ovi programi 1 aktivnosti pridonose stvaranju zdravog 1 poticajnog Skolskog okruzenja
kako bi se Sto vise zadovoljile potrebe uc¢enika za kulturnim, zabavnim, sportskim, humanitarnim
1 drugim drustvenim aktivnostima.

Uvodenjem zdravstvenog odgoja kao temelja prevencije, unapredenja zdravlja, spreCavanja
bolesti 1 osiguravanja kvalitete Zivota, a primjereno ucenicima odredene dobi, dolazi do

realizacije odredenog dijela preventivnog programa.
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NOSITELJI PROGRAMA

=
o

1
1
1
1
1
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cey

psihologije, etike

Neda Bartulin, prof. - ravnateljica Skole

Marija Tudor, prof. — voditeljica smjene ( 11 3. razredi )
Zrinka Tuki¢, prof. - voditeljica smjene (2.1 4. razredi)
Maja Dobrota, prof. — psiholog - stru¢ni suradnik

Deana Vrdoljak Kacani¢, prof. — pedagog — stru¢ni suradnik

Martina Rubi¢, prof. — voditelj Strucnog vijeca profesora hrvatskog jezika
Norma Brajevi¢, prof. - voditelj Strucnog vijeca profesora stranih jezika

Tanja Vukadinovié, prof. - voditelj Stru¢nog vijeéa profesora matematike

. Ivana Gunjaca prof. — voditelj Stru¢nog vije¢a profesora povijesti, vjeronauka, filozofije,

1. SiniSa Markovina, prof. — voditelj Stru¢nog vije¢a profesora tjelesne i zdrav.kulture

2. Ivan Rezi¢, prof. - voditelj Stru¢nog vijeca profesora ekonomske grupe predmeta

3. Ivana Seremet, prof. — voditelj Struénog vijeéa profesora upravne grupe predmeta

4. Borislav Pivac, prof. - voditelj Stru¢nog vijeca profesora informatike

5. Ines Parlov Pelivan, prof.- voditelj Stru¢nog vijeca profesora kemije, biologije i zemljopisa

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM za $kolsku godinu 2023./2024.

Program, ZA MLADE"
PROVEDBENE | VRIJEME CILJEVI I ISHODI IZVRSITEL]JI EVALUACIJA
AKTIVNOSTI PROVEDBE | ZADACE AKTIVNOSTI
Evaluacija

DANI -tijekom Upoznavanje | Razvijanje Strucno procesa:
KRSCANSKE Skolske hrvatske svijesti o vijece provedena
KULTURE, godine povijesne vaznosti nastavnika planirana
PUTOVIMA bastine i oCuvanja povijesti i aktivnost,
GLAGOLJICE, razvijanje kulturne i vjerouciteljic | potpisne
POSJETI svijesti o krs¢anske e liste ucenika
LOKALITETIM vaznosti bastine ,
A VAZNIM ZA njena ukljucivanja pripremljena
NACIONALNU ocuvanja. mladih u prezentacija
POVIJEST -poticanje izvannastavni i materijali

pozitivnog Skolski rad i

stava prema
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kulturnoj rad lokalnih
bastini i sredina
interesa za
povijest. i
hrvatski
jezik
Evaluacija
MLADOST BEZ ]ggﬁ‘;i‘l’ anja Maja E:gg‘;zae'na
PREPREKA e DOP.F,Ota' Ivan planirana
tijekom Rezic aktivnost,
Skolske ( gostujudi Evaluacija _
godine predavaci- ZadOVOI.J.StV.a'
2023.-2024. osobe s evaluacijski
invaliditetom, listic
roditelji
ucenika)
Radionice za -tijekom Osvijestiti Usvajanje (Deana
ucenike prvih prvog nacin na koji | novih Vrdoljak
razreda , UCITI | polugodista | uceniciu¢e u | strategija Kacanic,
KAKO UCITI" Skolske funkciji ucenja te pedagoginja)
godine postizanja preuzimanje u suradnji s
2023. - boljih odgovornosti | razrednicima
2024. rezultata za postignute | prvih razreda
akademske
rezultate
EKO SKOLA- -tijekom Razvijanje Ishodi vezani Djelatnici i
PROJEKT Skolske ekoloske uz ekologijui | ulenici $kole
godine svijesti svih ciljeve odrivog
ucenika i razvoja
djelatnika
skole,
poticanje
suradnje s
roditeljima i
lokalnom
zajednicom.
-tijekom - -razvijanje Ucenici, Evaluacija
PROMICANJE Skolske upoznavanje | svijesti o nastavnice procesa:
LJUDSKIH godine ucenika sa promicanju pravne grupe | provedena
PRAVA razliCitim ljudskih prava | predmeta i planirana
oblicima pedagoginja aktivnost
ljudskih
prava i
promicanje
ljudskih i
humanih
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vrijednosti i
tolerancije.
KULTURA Tijekom Educirati i Razviti svijesti | -pedagoginja | Objavljivanje
ZIVLJENJA $kolske motivirati 0 raznim Deana fotografskog
godine ucenike da se | oblicima Vrdoljak materijala i
ukljuce u suradnje medu | Kacani¢, videozapisa
javna i udenicima | psiho]oginja na web
kulturna lokalnom Maja stranici Skole
dogadanja i zajednicom, Dobrota, i Skolskim
manifestacije | prepoznati razrednici i drustvenim
grada Splitai | vlastiti utjecaj | predmetni mrezama,
Splitsko- za pokretanje nastavnici potpisne liste
dalmatinske promjena u ucenika
zupanije svakodnevnici, sudionika
podrzati raznih
volontiranje aktivnosti
kao oblik
drustvene
aktivnosti
PROGRAM ,MENTALNO ZDRAVLJE"
PROVEDBEN | VRIJEME CILJEVII ISHODI IZVRSITELJI | EVALUACIJA
E PROVEDBE | ZADACE AKTIVNOSTI
AKTIVNOSTI
Radionicaza | -tijekom Za sve ucenike | Razvijanje Djelatnici Evaluacija
ucenike prvih | Skolske prvih razreda | socijalnih MUPa procesa
razreda godine odrzati vjestina- stru¢na provedba
ZDRAV ZA radionice s usvajanje suradnica - radionica
PET ciljem novih pedagoginja | Evaluacija
razvijanja strategija ishoda (kroz
socijalnih koje ¢e promjene
vjestina i uCenicima stavova,
pomodi pri socijalnih
donoSenju vjestina)
odluka i
utvrdivanju
vlastitih
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prioriteta

Radionica za -tijekom Za sve uCenike | Razvijanje Djelatnici
ucenike Skolske maturalnih socijalnih MUPa
Eetvrtih godine razreda s ciliem | vjeStina- Stru¢na
razreda spre¢avanja usvajanje suradnica
PROMET | raznih oblika novih pedagoginja
OVISNOSTI ovisnosti. strategija
koje ce
uCenicima
pomoci pri
donosSenju
odluka i
utvrdivanju
vlastitih
prioriteta
MENTALNO -tijekom Podizanje Razvijanje Strucne Evaluacija
ZDRAVLIE Skolske kvalitete brige o svom suradnice procesa
godine svakodnevnog zdravlju i psiholog provedba
Zivota ucenikai | zadovoljavanj | Maja Dobrota | radionica
nastavnika s u potreba u i pedagoginja | Evaluacija
aktivnostima skladu s Deana ishoda (kroz
vaznim za Maslovljevom | Vrdoljak promjene
jacanje hijerarhijom Kacani¢, u stavova,
mentalnog potreba suradniji s socijalnih
kapaciteta. razrednicima | vjestina)
-HZZ)Z-sluzba
za mentalno
zdravlje
- Crveni kriz,
udruge
(Most,
Mentor...)
SIGURNOST - tijekom Upoznavanje Stjecanje - Nastavnici | Ispunjavanje
NA Skolske ucenika sa znanja i informatike | m anketnih
INTERNETU | godine razlic¢itim vjestina -razrednici listica
2023./2024 | opasnostima zaStite pri - Evaluacija
. na Internetu, koristenju pedagoginja | ishoda (kroz
-Dan mogucnostima | interneta promjene
ZaStita djece i | sigurnijeg zaStite od stavova,
mladih u interneta navedenih vrijednosti)
digitalnom opasnosti te
okruZzenju prikladnom
komunikacijo

m na Internetu
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MLADI
VOLONTERI (
Skolska
humanitarne
aktivnosti)

-tijekom
skolske
godine

- Poticati
zajednistvo,
potporu,
nesebicnost,
humanost i
toleranciju
kroz
sudjelovanje
ucenika u
akcijama
organiziranim
od strane
vanjskih
organizacija
(udruga Most),
alii onih koje
sami
organiziraju.

-razviti
odgovornost i
toleranciju
prema
razli¢itima i
osobama u
potrebi,

Strucne
suradnice,
skolski
volonteri,
nastavnici
koji vode i
sudjeluju u
razlicitim
humanitarni
m
aktivnostima
,(, Adisiti,
,72 sata bez
kompromisa
,» Caritasova
Bozi¢na
akcija,
humanitarne
aktivnosti za
KBC Split...)

Evaluacija
procesa:
provedena
planirana
aktivnost,
popis ucenika
koji su
ukljuceni u rad
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12. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA SKOLE
12.1. PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Nastavnicko vijece je strucno tijelo S$kole u koje su ukljuceni svi nastavnici i stru¢ni suradnici.
Djelokrug rada ovog tijela vezan je za stru¢nu i pedagosku problematiku $kole.

Nastavnicko vijece saziva i vodi ravnateljica Skole.

Sjednice Nastavnic¢kog vije¢a odrZavaju se prema planu odrZavanja sjednica i prema potrebi. Pitanja
o kojim ¢e se raspravljati najcesée se odnose na:

- analizu rezultata uspjeha ucenika
- poboljsanje kvalitete odgojno-obrazovnog procesa

- stvaranje ugodnijeg radnog ozracja
- odgojne mjere i izostanke ucenika
- molbe i Zalbe ucenika
-organiziranje edukacija iz podrucja komunikacije
- zaduZenja profesora
- realizaciju nastavnog plana i programa
- stru¢ne tematske sjednice za poboljSanje kvalitete rada u nastavi
- izvjeSca sa seminara, natjecanja, stru¢nih skupova, ekskurzija i stru¢nih ekskurzija
- izvjeS¢a o samovrjednovanju
- primjenu zakonskih odredbi vezano za pravilnike o prac¢enju i ocjenjivanju ucenika
- provedbu Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
- Cuvanje Skolske imovine
- postivanje kuénog reda Skole
- izradu Skolskog kurikuluma
- izradu Godi$njeg plana i programa
- organizaciju i provedbu predmetnih i razrednih ispita

-organizaciju i provedbu zavr$nog ispita i ispita drzavne mature

- imenovanje raznih povjerenstava.

Sjednica Nastavnickog vijec¢a u pravilu traje oko 45 minuta, tj. viSe prema potrebi dnevnog reda.
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12.2. PLAN ODRZAVANJA SJEDNICA NASTAVNICKOG
VIJECA

RUJAN - Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju, Statut skole, Zakon o
odgoju 1 obrazovanju ...
- izvjesca 1 analiza uspjeha ucenika 2022./2023.
-analiza uspjeha ucenika na ispitima drzavne mature 2022./2023.
- razredna administracija
- molbe za oslobadanje ucenika nastave Tjelesne kulture

- nove pedagoske mjere

LISTOPAD - odgojni rad s u¢enicima
- usvajanje konaénog prijedloga Skolskog kurikuluma i Godisnjeg
plana i programa
- informacije o obrazovanju odraslih
- planiranje oglednih predavanja
- struéno predavanje
- imenovanje povjerenstava za samovrednovanje i vanjsko
vrjednovanje, drzavnu maturu i razlikovne ispite
- plan organiziranja dodatne/dopunske nastave za poboljSanje
uspjeha ucenika na drzavnoj maturi
- molbe za oslobadanje ucenika od nastave Tjelesne kulture
- formiranje povjerenstva za organizaciju maturalne zabave
2023./2024. godine
- formiranje povjerenstva za maturalnu ekskurziju 2023./2024.

godine

STUDENI - analiza rada ucenika — vladanje i odgojne mjere

- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha 1 vladanja uc¢enika
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PROSINAC

SITECAN]J

VELJACA

OZUJAK

TRAVANJ

- realizacija nastave
- upoznavanje s planom organizacije humanitarnih akcija za

vrijeme adventa

- ekskurzije 111.-ih razreda, maturalna zabava IV. - ih razreda (plan,

izbor, pripreme...)

- tekuca problematika

- uspjeh ucenika i odgojne mjere
- realizacija nastave
- vremenik Skolskih natjecanja

- izvjeScée Povjerenstva za kvalitetu

- analiza uspjeha , izostanaka i odgojnih mjera uc¢enika na kraju
prvog polugodista

- prijedlog mjera za poboljSanje ucenja i vladanja

- pripreme za organizaciju drzavne mature 1 zavrSnog rada

- priprema za Skolska natjecanja i Zupanijska natjecanja

- usuglasavanje kriterija donoSenja pedagoskih mjera
- struéno predavanje

- izvjesca o samovrjednovanju

- tekucéa problematika
- analiza rada ucenika (uspjeh, vladanje)
- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha ucenika

- usvajanje programa ekskurzija ucenika III.-ih razreda

- organizacija nadoknade nastave po potrebi
- vladanje ucenika i odgojne mjere
- obiljezavanje Dana Skole

- tekuca problematika
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SVIBANJ - uspjeh ucenika IV.-ih razreda na kraju nastavne godine
- zavrsni ispit
- izvjesce Povjerenstva za kvalitetu o samovrjednovanju

- tekuca problematika

LIPANJ - analiza rada uCenika
- uspjeh ucenika na kraju nastavne godine 2023./2024.
- tekuca problematika

- Povjerenstvo za upis u prve razrede

SRPANJ - podatci o upisu u¢enika u prve razrede

- rezultati popravnih ispita

KOLOVOZzZ - izvjeS¢e o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine 2023./2024.
- 1izvjesce o uspjehu ucenika na obrani zavrSnog rada
- priprema za novu Skolsku godinu

- zaduZenja profesora

Raspravljanje o zamolbama ucenika stalni je zadatak Nastavnickog vijeca.

Nastavnicka vijeca sazivaju se prema potrebi tijekom cijele Skolske godine.

12.3. PLAN ODRZAVANJA SJEDNICA RAZREDNIH VIJECA

Razredna vijeca sainjavaju svi profesori jednog razreda, a u radu im pomazu ravnatelj, pedagog,
psiholog i voditelji usmjerenja.

Sjednice Razrednih vijeca odrzat ¢e se najmanje Cetiri puta tijekom Skolske godine za svaki
razredni odjel, a po potrebi 1 viSe od Cetiri puta.

Na pocetku skolske godine odrZavaju se sjednice razrednih vijeca s ciljem upoznavanja profesora

sa zdravstvenim i socijalnim potrebama ucenika.
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Tijekom skolske godine sjednice Razrednih vijeca odrzavaju se prema potrebi, a obvezno :

- U studenom

- u prosincu i sijecnju

- u travnju

- na kraju nastavne godine.

Na sjednicama Razrednih vijeca raspravljat ¢e se o uspjehu ucenika, izostancima i odgojnim

mjerama kaznjavanja i poticanja s ciljem poboljSanja uspjeha ucenika i smanjenja broja izostanaka

S nastave.
12.4. POPIS SKOLSKIH STRUCNIH VIJECA
SKOLSKA STRUCNA VIJECA VODITELJ:
1. Skolsko struéno vijeée profesora hrvatskog jezika prof. Martina Rubi¢
2. Skolsko struéno vijeée profesora stranih jezika prof. Norma Brajevi¢
3. Skolsko stru¢no vijeée profesora matematike prof. Tanja Vukadinovi¢

4. Skolsko struéno vijeée profesora biologije, kemije,
geografije i zemljopisa prof. Ines Parlov Pelivan

5. Skolsko struéno vijeée profesora povijesti, sociologije,
filozofije, vjeronauka i psihologije prof. Ivana Gunjaca

6. Skolsko stru¢no vijece profesora tjelesne i
zdravstvene kulture prof. Sinisa Markovina

7. Skolsko struéno vijeée profesora pravne i

birotehnicke grupe predmeta prof. Ivana Seremet
8. Skolsko struéno vijeée profesora informatike prof. Borislav Pivac
9. Skolsko struéno vijeée profesora ekonomske prof. Ivan Rezi¢

skupine predmeta
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12.5. PROGRAMI RADA SKOLSKIH STRUCNIH VIJECA

SKOLSKO STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA

Popis ¢lanova Vijeéa u Sk. god. 2023./2024.
- Matea Bali¢, profesorica hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

- Berislava Gizdi¢, profesorica hrvatskog jezika i knjizevnosti i informacijskih znanosti
- Ana Gojak, magistra edukacije hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti (Z)

- Ivna Mravak, magistra edukacije hrvatskog i engleskog jezika i knjizevnosti (Z)

- Ivana Roje, profesorica hrvatskog jezika i knjizevnosti

- Martina Rubié¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i magistra lingvistike

- Leonora Vukovi¢, magistra edukacije hrvatskog i talijanskog jezika i knjiZzevnosti (Z2)
- Katarina Vlahovi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i1 knjiZzevnosti i filozofije

- Martina Vrljicak, profesorica hrvatskog i engleskog jezika i knjizevnosti

- Mihaela Vuksi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti

Program rada Skolskog stru¢nog vijeéa nastavnika Hrvatskog jezika za $kolsku godinu
2023./ 2024.

Tijekom cijele Skolske godine u organizaciji Vijeca odrzavat ce se:
- dopunska nastava za prve razrede (prof. Katarina Vlahovi¢)
- dodatna nastava za Cetvrte razrede — pripreme za drzavnu maturu (prof. Ivna Mravak)
- Novinarska skupina (prof. Leonora Vukovi¢)
- Dramska skupina (prof. Martina Rubi¢)
- Debatni klub (prof. Ana Gojak)
- nastava fakultativnog predmeta Nenasilna komunikacija (prof. Martina Rubi¢).

Nastavnica Leonora Vukovi¢ zaduZena je za vodenje Skolske Instagram i Facebook stranice.
Vijece sudjeluje i u provedbi Skolskog preventivnog programa tijekom cijele godine:
- kroz redovitu nastavu u korelaciji s predmetnim podrucjima Hrvatskog jezika
- kroz nastavu Nenasilne komunikacije (cjelokupan predmet usmjeren je na prevenciju
nasilja i medijaciju sukoba, razvoj socijalnih i emocionalnih vjeStine i emocionalne
inteligencije, odnosno na osobni rast i razvoj ucenika te razvoj pozitivnih socijalnih stavova
1 ponasanja)
- radom Debatnog kluba
- objavama na Skolskoj Instragram stranici
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Sadrzaji

Vrijeme realizacije

dogovor o izradi i izrada godiSnjih izvedbenih kurikuluma
dogovor o aktivnostima za Skolski preventivni program
oblikovanje kriterija vrednovanja

dogovor o obiljezavanju vaznijih datuma i uredenju skolskog
panoa

dogovor o odrzavanju oglednih sati

organizacija dodatne nastave za maturante (priprema za
maturu) 1 za druge ucenike prije Skolske razine Natjecanja iz
Hrvatskog jezika te dopunske nastave za prve razrede
dogovor o vodenju skolskog lista, Skolske dramske skupine 1
debatnog kluba

prijedlozi novih aktivnosti: izvanucionicka 1 terenska
nastava, planiranje posjeta kazaliS§tima, muzejima te
kulturnim i umjetnickim institucijama, sudjelovanje na
festivalima, smotrama te knjizevnim manifestacijama,
promocijama i natjecajima...

samovrednovanje na osnovi rezultata mature

razgovor o unaprjedivanju nastavnog procesa te razmjena
iskustava

rujan

posjet Mediteranskom festivalu knjige

predavanje kolegice Rubi¢ (za Vijeée): Vrednovanje
zadataka otvorenog tipa na drzavnoj maturi

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige: radionica kreativnog
pisanja kratke price (prof. Martina Vrljic¢ak)

posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci

javni Skolski dogadaj: Gost u knjiznici

struna usavrsavanja

razli€iti pristupi nastavi (razmjena iskustava i ideja,
razmjena novih pisanih, zvukovnih i slikovnih materijala)

listopad

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige: radionica kreativnog
pisanja kratke price (prof. Martina Vrljicak)

obiljezavanje No¢i kazalista i obiljezavanje Dana hrvatskog
kazalista prigodnim aktivnostima i/ili organizacijom posjeta
kazalistu za ucenike i kolege (24. studenog)

obiljezavanje Dana sjeCanja na zrtve Domovinskog rata i
Dana sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje u razredima
prigodnim obra¢anjem ucenicima, pisanjem literarnih radova
tematski vezanih uz Dan sjecanja ili drugim prigodnim
programom

ogledni sat kolegice Martine Rubi¢

javni 8kolski dogadaj: Gost u knjiznici

stru¢na usavr$avanja

studeni

41



terenska nastava: Vlak u snijegu (posjet Zagrebu i razgled
grada uz posjet izlozbama u odabranim muzejima ili druge
aktivnosti)

ogledni sat kolegice Ivane Roje

stru¢na usavr$avanja

prosinac

analiza uspjeha ucenika na kraju prvog obrazovnog
razdoblja, razrada metoda i nacina rada za uspjeSnije
ovladavanje ishodima

organizacija dodatne nastave za ucenike koji ¢e i¢i na skolsko
Natjecanje iz Hrvatskog jezika

dogovor o organizaciji Skolske razine Natjecanja iz
hrvatskog jezika i Skolske razine smotre LiDraNo

stru¢na usavr$avanja

sijecan;j

organizacija Skolske razine Natjecanja iz hrvatskog jezika
organizacija smotre LiDraNo na Skolskoj razini

mogucéa priprema za zupanijsku razinu Natjecanja iz
hrvatskog jezika i za smotru LiDraNo na zupanijskoj razini
obiljezavanje Valentinova u suradnji sa Skolskom
knjiznicom

obiljezavanje Dana hrvatske glagoljice i glagoljastva

posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci

struna usavr$avanja

veljaca

obiljezavanje Mjeseca hrvatskoga jezika (21. veljace - 17.
ozujka) uredenjem panoa u atriju skole

moguce sudjelovanje na zupanijskim razinama natjecanja
posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci

terenska nastava: Putevima glagoljice (ozujak/travanj),
dvodnevni izlet

ogledni sat kolegice Matee Bali¢

prikupljanje materijala za Skolski list

obiljezavanja Dana europskih autora

javni Skolski dogadaj: Gost u knjiznici

stru¢na usavr$avanja

ozujak

terenska nastava: Renesansni i barokni Dubrovnik
(ozujak/travanj), jednodnevni izlet

moguca organizacija posjeta HNK-u Split povodom smotre
Maruli¢evi dani za nastavnike 1 ucenike

prikupljanje materijala za skolski list

ogledni sat kolegice Ivne Mravak

strucna usavrSavanja

travanj

42



- terenska nastava: Setnja s Maruli¢em (veljaca ili svibanj)

- sudjelovanje u organizaciji Dana srednjih $kola u suradnji s
drugim skolskim stru¢nim vije¢ima

- Debatni dan u organizaciji Debatnog kluba

- prikupljanje materijala za Skolski list

- javni Skolski dogadaj: Gost u knjiznici

- strucna usavr$avanja

svibanj

- osvrt na

- sudjelovanje u provedbi ispita drzavne mature

- provedba dopunskog rada

- analiza ucenickog uspjeha na kraju Skolske godine i rasprava
o metodama unapredenja ucenickog ovladavanja ishodima

izvannastavnih aktivnosti i nastave fakultativnhog predmeta
Nenasilna komunikacija
- strucna usavr$avanja

provedbu dopunske, dodatne nastave,

lipanj

- sudjelovanje u vrednovanju zadataka otvorenoga tipa na
drzavnoj maturi

- provedba dopunskog rada i popravnih ispita

- sudjelovanje u radu stru¢nih povjerenstava za provedbu
popravnih ispita

- dogovor o podjeli satnice za sljedecu skolsku godinu

- analiza rada Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika Hrvatskog
jezika i predstavljanje izvjeStaja o njegovu radu na sjednici
Nastavnickog vijeca

srpanj/kolovoz

Napomena:

Tijekom Skolske godine Vijece ¢e se prema interesima ucenika ukljucivati u projekte, natjecaje,
javne pozive i sl. Sudjelovat ¢e u sjednicama Nastavnickog vijeca te ¢e se sastajati prema dogovoru,
anajmanje tri puta tijekom obrazovnog razdoblja. Clanovi vije¢a pratit ée struénu literaturu, odlazit
¢e na strucne skupove i edukacije kad god to dopuste Skolske obveze i financijske moguénosti
Skole, a po povratku ¢e kratkim izlaganjem izvijestiti ostale ¢lanove Vijeca o sadrzaju skupova ili

IV

drugih Skolskih vijeca.
Voditeljica Skolskog struénog vijeéa nastavnika Hrvatskog jezika, Martina Rubi¢

PROGRAM RADA VODITELJICE SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA
HRVATSKOG JEZIKA ZA SKOLSKU GODINU 2023./ 2024.

Vrijeme realizacije Sadrzaj rada Broj sati

- priprema za sastanak Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika 0.5
Hrvatskog jezika
- sastanak Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika Hrvatskog
jezika (uz izlaganje o kriterijima vrednovanja, organizaciju
dopunske, dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti) 0.5
- izrada programa rada voditeljice Stru¢nog vijeca

rujan - izrada programa rada Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika 1
Hrvatskog jezika
- nabava literature i nastavnih sredstava za sk. god. 2023./ 1
2024.
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- pomoc pri organizaciji obiljezavanja Mjeseca hrvatske 0.5
knjige (15. listopada - 15. studenoga)
- organizacija posjeta Mediteranskom festivalu knjige 0.5
listopad - obavjeStavanje ¢lanova Vijeca o stru¢nim usavrsavanjima
iz Kataloga AZOO-a 0.5
- pregled kazaliSnog repertoara te rasporeda filmova u kinu 0.5
i kinoteci u 2023./2024., razgovor o organiziranim
posjetima kazalistu/kinu i njihova organizacija u dogovoru
s Vijeéem
-priprema i odrzavanje predavanja: Vrednovanje zadataka 2
otvorenoga tipa na drzavnoj maturi
- organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1
- podjela zaduZenja za obiljezavanje Dana hrvatskog 0.5
kazalista
studeni - organizacija posjeta kazalistu za nastavnike i uéenike 1
- priprema i podjela zaduzenja za obiljezavanje Dana
sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dana sjecanja na 0.5
#rtvu Vukovara i Skabrnje
-organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1
- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
prosinac - sastanak Strucnog vijeca 0.5
- organizacija terenske nastave: Vlak u snijegu 2
- organizacija dodatne nastave za ucenike koji idu na 0.5
Natjecanje iz hrvatskog jezika
sijecan;j - priprema provedbe skolskog Natjecanja iz hrvatskoga 0.5
jezika i smotre LiDraNo i podjela zaduZenja
- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
- sastanak Vijec¢a 0.5
- obavijesti o stru¢nim usavrSavanjima, javnim pozivima,
natjecajima, projektima 0.5
- provedba Skolske razine Natjecanja iz hrvatskog jezika i 1
organizacija smotre LiDraNo na skolskoj razini
- analiza rezultata natjecanja
- organizacija mogucih priprema za Zupanijsku razinu
veljaca Natjecanja iz hrvatskog jezika i za smotru LiDraNo na
Zupanijskoj razini
- podjela zaduZenja za obiljezavanje Vaalentinova i Dana
hrvatske glagoljice i glagoljastva i organizacija programa 2
- organizacija posjeta kinu/ kinoteci
- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
- sastanak Strucnog vijeca 0.5
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ozujak - organizacija odlaska na kazaliSnu predstavu 0.5

- organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1

- podjela zaduZenja za obiljeZzavanje Mjeseca hrvatskog 0.5

jezika (uredivanje panoa u atriju skole)

- organizacija terenske nastave: Putevima glagoljasa 2

- podjela zaduZenja za obiljezavanje Dana europskih autora 0.5

- organizacija terenske nastave Renesansni i barokni 2

Dubrovnik

- moguca organizacija posjeta HNK-u Split povodom smotre 0.5
travanj Maruli¢evi dani za nastavnike i u¢enike

- obavijesti o stru¢nim usavrSavanjima, javnim pozivima, 1

projektima

- organizacija terenske nastave: Setnja s Marulicem (veljaca 0.5
svibanj ili svibanj)

- organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1

- pomoc u pripremi Debatnog dana 0.5

- prikupljanje materijala za skolski list 0.5

- priprema za sastanak Vijeca, analiza ucenickog uspjeha i 0.5

lipanj priprema izlaganja o ostvarenosti plana rada Stru¢nog

vijeca te izvedbi dopunske, dodatne, fakultativne nastave i
izvannastavnih aktivnosti

- sastanak Strucnog vijeca 1

- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
srpanj/kolovoz - sastanak s ravnateljicom i planiranje zaduZenja 0.5

nastavnika ¢lanova Struc¢nog vijeca za skolsku godinu

2023./2024.

- sastanak Stru¢nog vijeca 0.5

- priprema i izlaganje izvjeS¢a o radu Struénog vijeéa za k.

god. 2023./2024. 1

Ukupno: 35
sati

Voditeljica Skolskog struénog vijeéa nastavnika Hrvatskog jezika,
Martina Rubi¢

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA STRANIH JEZIKA
Popis €lanova Stru¢nog vije¢a i zaduZenja za 2023./2024.

- Karmela Anzulovié, prof. njemackog 1 engleskog jezika 1 knjizevnosti
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- Matea Balié¢, dipl.kroatist i talijanist

-Emica Bego, prof. engleskog i njemackog jezika i knjizevnosti
-Norma Brajevié, prof.engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti
-Jelena Dukan, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti
-Tanja Pirli¢, prof. engleskog i njemackog jezika 1 knjizevnosti
-Zeljana Matkovié, prof.engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti
-Vanda Mimica, prof.engleskog i njemackog jezika i knjiZevnosti
-lvana Pletz, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjiZzevnosti
-Sanja Primorac, prof.engleskog i latinskog jezika i knjizevnosti

-Silvija Tadi¢, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

SadrzZaj rada /vrijeme realizacije :

Rujan
- izrada izvannastavnih planova
- izrada nastavnih planova i programa
- organiziranje dopunske, dodatne i konzultativne nastave
- provedba inicijalnih testova za ucenike 1. razreda
Listopad

- priprema ucenika 2., 3. 1 4. razreda za Skolsko natjecanje

- podjela zaduzenja za samovrednovanje 1 formiranje mini timova
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Studeni

Prosinac

Sijecanj

projekt ,,Hrabri medvjedi¢i® posveéen pacijentima splitskog KBC-a s odjela
Pedijatrije (audicija i odabir sudionika, dogovor oko projekta i podjela
zadataka)

priprema za izvanuc¢ioni¢nu nastavu Talijanskog jezika (posjet Rimu)

priprema ucenika 2., 3. i 4. razreda za Skolsko natjecanje
priprema za izvanuc¢ioni¢nu nastavu Talijanskoga jezika (posjet Rimu)

priprema za izvanucioni¢nu nastavu Njemackog jezika (posjet zemlji
njemackog govornog podrucja)

suradnja sa Stru¢nim vije¢em prof. ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremama ucenika za natjecanja

projekt ,,Hrabri medvjedi¢i“ posvecen pacijentima splitskog KBC-a s odjela
Pedijatrije (prikupljanje podataka, priprema materijala i izrada predmeta)

priprema ucenika 2., 3. i 4. razreda za Skolsko natjecanje
projekt ,,Hrabri medvjedi¢i® posvecéen pacijentima splitskog KBC-a s odjela

Pedijatrije (izrada predmeta, pisanje Cestitki za djecu KBC-a, dostava i
druzenje s pacijentima ovisno o okolnostima)

analiza uspjeha na kraju 1. obrazovnog razdoblja
provedba Skolskog natjecanja iz stranih jezika

suradnja sa Stru¢nim vije¢em profesora ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremom ucenika za natjecanja

priprema za izvanucioni¢nu nastavu Talijanskoga jezika (posjet Rimu)

priprema za izvanucioni¢nu nastavu Njemackog jezika (posjet zemlji
njemackog govornog podrucja)

nagradivanje u€enika koji su sudjelovali u projektima i humanitarnim akcijama
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Veljaca

OZujak / travanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj / kolovoz

izvjesca o samovrjednovanju

realizacija izvanucioni¢ne nastave Talijanskoga jezika (posjet Rimu)

suradnja sa Stru¢nim vije¢em profesora ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremom ucenika za natjecanja

sudjelovanje u ,,Danima Njemackoga jezika.*

suradnja sa Stru¢nim vije¢em profesora ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremom ucenika za natjecanja

priprema ucenika za drzavno natjecanje iz stranih jezika
izvje$¢a o samovrjednovanju

prikupljanje materijala za Skolski list

provedba finalnih testova

,Lov na izgubljeno blago* u suradnju s profesorima Povijesti i Zemljopisa
(uz nagradivanje najbolje grupe ili razreda)

sudjelovanje u stru¢nim povjerenstvima
provedba nacionalnih ispita
analiza uspjeha na kraju nastavne godine

izvjes¢a o samovrjednovanju

provedba popravnih ispita
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Napomena:

sudjelovanje u stru¢nim povjerenstvima
analiza uspjeha na kraju Sk. godine 2023./ 2024.

podjela sati za $k. god. 2023./2024.

Struc¢no vijece sastajat ¢e se prema dogovoru, a najmanje tri puta tijekom obrazovnog
razdoblja. Clanovi vijeca pratit ¢e struc¢nu literaturu i sudjelovati na struénim skupovima.

Clanovi Struénog vije¢a odlazit ¢e na struéne skupove i seminare kad god to dopuste
Skolske obveze i financijske moguénosti Skole, a po povratku ¢e izvijestiti ostale ¢lanove
Vijeca o istom.

MJESEC
09.2022.

10.2022.

11.2022.

12.2022.

01.2023.

02.2023.

cey e

PLAN RADA STRUCNOG VIJECA
STRANIH JEZIKA ZA SK.GOD. 2022./2023.

SADRZAJ RADA

izrada plana rada Stru¢nog vijeca

izrada kurikuluma Stru¢nog Vijeca

priprema za sastanak Stru¢nog vije¢a stranih jezika
sastanak voditelja stru¢nih vijeca s ravnateljicom Skole
sastanak Stru¢nog vijeca

plan obiljezavanja prigodnih blagdana

raspodjela sati u sklopu slobodnih aktivnosti u skoli
priprema za sastanak Strucnog vijeca

sastanak Stru¢nog vijeca

priprema organiziranja dopunske nastave

pripremanje tematskog razgovora

priprema za sastanak Strucnog vijeca

sastanak Stru¢nog vijeca

organiziranje izvanucioniCke nastave Talijanskog jezika
priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a

sastanak Stru¢nog vijeca

organiziranje skolskih natjecanja iz engleskog,
talijanskog, njemackog 1 latinskog jezika

priprema za sastanak Stru¢nog vijeca

sastanak Stru¢nog vijeca

NFRPORRPRORRRPRRERREPRPRERREREN

-
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03.2023. - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca
- pripremanje tematskog panoa
04.2023. - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca
- organiziranje terenske nastave (posjet izlozbi ili
kazali$noj predstavi)
05.2023. - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca
- prikupljanje materijala za skolski list
06.2023. - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca

N N

el

Voditeljica Stru¢nog vijeca
stranih jezika Sk.god. 2022./2023.
Matea Bali¢, prof.

PLAN RADA STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA MATEMATIKE
ZA SK. GOD. 2023./2024.

Popis profesora:

1. Lidija Santonoceto, prof. matematike i fizike

2. Helena Eres, prof. matematike i informatike (rad s polovicom punog radnog vremena)
3. Tanja Vukadinovi¢, prof. matematike 1 informatike

4. Marijana Hrepi¢, prof. matematike 1 fizike

5. Petra Samardzi¢ , prof. matematike i informatike

6. Tanja Gr¢i¢, prof. matematike 1 informatike

Plan rada

1. Izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma

2. Pribavljanje literature i nastavnih sredstava

3. Obrada stru¢ne literature

4. Dogovaranje o nafinima ocjenjivanja i kriterijima
5. Kontinuirano konzultiranje o realizaciji programa
6. Sudjelovanje u stru¢nim seminarima

7. Pracenje stru¢ne 1 pedagoske literature
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8. Mentorstvo

9. Izrada prigodnih panoa

10. Preventivni program: Dan broja Pl

10. Suradnja sa stru¢nom sluzbom i roditeljima
11. Dodatna nastava za maturante

12. Dopunska nastava za 1. razred

13. Popravni, razredni i razlikovni ispiti
14.0gledni satovi (vodenje i posjecivanje)
15.Samovrednovanje

16.Terenska nastava i projektni zadaci

17. Natjecanja

Preventivni program: DAN BROJA PI

Cilj: popularizirati broj pi
Ishodi projekta: koristiti broj pi u racunanju opsega i povrsine kruga

Nacin realizacije projekta: Dan broja pi je godi$nja proslava kojom se obiljezava matematicka

konstanta 7 (pi). Nastavnici matematike ¢e sa svojim ucenicima obiljeZiti medunarodni dan broja

pi 14.0Zujka kroz rjeSavanje raznih mozgalica 1 zadataka iz svakodnevnog Zivota gdje se koristi

broj pi.

KoriStenje rezultata: popularizirati matematiku kroz obiljezavanje medunarodnog dana broja pi;

uciniti matematiku zabavnom; prezentirati kako smo obiljezili taj dan.

Ogledni satovi

Lidija Santonoceto: Strukturni krugovi (sredinom 1. polugodista)

PROGRAM RADA PREDSJEDNIKA AKTIVA MATEMATIKE 2023./2024.

1. Sastanak predsjednika aktiva s ravnateljicom tijekom Skolske godine 6 sati
2. Izrada plana i programa predsjednika aktiva za Skolsku godinu 2023./24. 1 sat
3. Izrada plana rada stru¢nog aktiva matematike za skolsku godine 2023./24. 1 sat
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4. Izrada prijedloga mogucih olakS$ica u programu radi rastere¢enja ucenika i prilagodavanja

programa 2 sata

5. Konzultacije s profesorima u svrhu samovrednovanja 3 sata
6. Konzultacije s profesorima u svrhu rjeSavanja tekuc¢ih problema 2 sata
7. Nabava novih udzbenika i pomagala za ¢lanove aktiva 2 sata
8. Organiziranje dodatne i dopunske nastave 2 sat
9. Organizacija rada u obiljezavanju vaznih obljetnica vezanih za struku 3 sata
10. Organiziranje tematskih rasprava 1 sat
11. Analiza pisanih radova (na pocetku 1. razreda) 2 sata
12. Priprema satnice za $k. god. 2024./25. 2 sata
13. Pripremanje sastanaka aktiva i pisanje zapisnika 8 sati

UKUPNO: 35 sati
Voditelj aktiva: Tanja Vukadinovi¢, prof

SKOLSKO STRUCNO VIJECE
PROFESORA BIOLOGIJE, KEMIJE, GEOGRAFIJE | ZEMLJOPISA
ZA SK. GOD. 2023./24.

Clanovi aktiva i njihova zaduZenja po predmetima u §kolskoj godini 2023./2024.

Toni Marevié, prof. Geografija
Ines Parlov Pelivan Geografija
Hrvoje Barici¢, prof. (zamjena za 1. Parlov Pelivan, pola satnice)
Geografija, Zemljopis

Silvana Fadié prof. Geografija, Zemljopis

Ivana Tepi¢, prof. (porodiljni dopust) Geografija

dr. sc. Milena Romanovié, prof.  Biologija, Covjek zdravlje i okoli§, Biologija s
ekologijom

Anita-Davorka Kruzicevi¢ prof. Kemija

Predsjednik Stru¢nog vije¢a za ovu Skolsku godinu je Ines Parlov Pelivan, prof., a za
samovrjednovanje je zaduzen Hrvoje Barici¢, prof.

Struc¢ni aktiv planira svoj rad ostvarivati na sastancima koji ¢e se odrzavati u tijeku Skolske godine,
a najmanje dva puta u jednom polugodistu.
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Na sastancima ¢e se razmatrati:

- prijedlozi vezani za izvedbene planove i programe predmeta,

- te moguénosti organiziranja terenske nastave

- pravilnik o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u Osnovnoj i Srednjoj
skoli

- podjela zaduZenja za samovrjednovanje i formiranje mini timova

- suradnja i razmjena iskustava

- Kurikulumi nastavnih predmeta i medupredmetnih tema

- mogucénosti pribavljanja strucnih ¢asopisa i novih knjiga za profesore

- prikupljanje materijala za Skolski list

- prijedlozi o nabavci novih pomagala te suradnja s drugim aktivima

- suradnja s pedagoginjom i psihologinjom Skole

- stru¢no usavrsavanje svih profesora Vije¢a uz obvezu sudjelovanja u radu stru¢nih skupova
u organizaciji AZOO i ZSV i organiziranje oglednih sati

- natjecanja - ne planiraju se, ali se mogu organizirati ukoliko ucenici pokazu interes

- pracenje preventivnih programa za ucenike i analiza rezultata i dojmova

Ogledni sati:
- Hrvoje Barici¢
- Anita Kruzicevi¢: Obnovljivi izvori energije (oZujak, 2024.)
- Toni Marevi¢: Europska unija i kartografski prikaz zemalja EU (svibanj, 2024.)

Strucni aktiv ukljuciti ¢e se u slobodne aktivnosti $kole - obiljezavanje prigodnih datuma izradom
Skolskog panoa:

- Svjetski meteoroloski dan - 23.3.2024. (zemljopis, geografija, biologija, kemija)
- Dan planeta Zemlje (zemljopis, geografija, biologija, kemija) - 22.4.2024.

Voditelj aktiva:
Ines Parlov Pelivan, prof.

Mijesec Sadrzaj rada

kolovoz, - izrada plana rada Stru¢nog vijeca profesora biologije, kemije, geografije 1
rujan 2023. | zemljopisa

- izrada kurikuluma Stru¢nog vijeca

- sastanci predsjednika Strucnih vijeca s ravnateljicom
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listopad
2023.

studeni
2023.

prosinac
2023.

sijeCanj
2024.

veljaca
2024.

ozujak
2024.

travanj
2024.

- priprema za sastanak Strucnog vijeca

- sastanak Stru¢nog vijeca

- vremenik rada za samovrjednovanje

- elementi i kriteriji vrednovanja (razrada)
- novi programi (rasprava)

- prijedlog predavanja za sve nastavnike

- izrada preventivnih programa za ucenike

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak s ravnateljicom, pedagoginjom i psihologinjom Skole

-razmjena iskustava u svezi izvannastavnih aktivnosti i redovne nastave

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca

- sastanak Struénog vijeca

- sastanak s ravnateljicom, psihologinjom i pedagoginjom Skole

- priprema za obiljeZzavanje Svjetskog meteoroloskog dana i obiljeZzavanje
istog (pano u atriju Skole)

- pripreme za terensku nastavu (delta Neretve)

- ogledni sat iz kemije

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Struc¢nog vijeca
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svibanj
2024.

lipanj 2024.

srpanj
2024.

kolovoz
2024.

- pripreme za terensku nastavu (delta Neretve)

- obiljezavanje Svjetskog dana zZaba - terenska nastava

- prikupljanje materijala za Skolski list

- priprema za obiljezavanje Dana planete Zemlja i obiljezavanje istog (pano u
atriju Skole)

-ogledni sat iz geografije

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca

- sastanak Struc¢nog vijeca

- planiranje satnice profesora Stru¢nog vijeca za sk.god. 2024./2025.

- Stru¢no vijece predlaze ravnatelju voditelja za sljedecu Skolsku godinu koji
¢e suradivat u ime Vijeca u izradi godisnjeg plana i programa i kurikuluma

- razmatranje ostvarenih aktivnosti

- priprema sadrzaja Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2024./2025. i
analiza realizacije sadrzaja za 2023./2024.

- priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak Stru¢nog vijeca
- sastanak predsjednika Stru¢nih vijeca s ravnateljicom

SKOLSKO STRUCNO VIJECA PROFESORA POVIJESTI, FILOZOFIJE, ETIKE,
VIJERONAUKA, LOGIKE, PSTHOLOGIJE, SOCIOLOGIJE ZA SK. GOD. 2023./24

Popis ¢lanova Vijeca u 2023/24.

Povijest:

Ivana Tepi¢, prof.povijesti i geografija
Kristina Jerci¢ prof. povijesti i filozofije
Ivana Gunjaca prof. povijesti i dipl. arheolog

Filozofija :

Tomo Mati€evic prof. filozofije 1 komparativne knjizevnosti
Nina Fabris prof. filozofije i francuskog jezika
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Logika:
Nina Fabris prof. filozofije i francuskog jezika
Kristina Jerci¢, prof.Povijesti i filozofije

Sociologija, etika i politika i gospodarstvo :

Mihovil Mlikoti¢ pof. sociologije i filozofije
Nina Fabris, prof. filozofije i francuskog jezika

Psihologija :
Petra Ognjenovic prof. psihologije

Vjeronauk :

Mario Milovac prof. vjeronauka/magistar teologije
Draga Kegalj prof. vjeronauka/diplomirani kateheta
Ivana Buli¢ prof. vjeroanuka

Sadrzaj planiranog rada:

Rujan

Sastanak Stru¢nog vije¢a, podjela godiSnjih zaduZenja i oglednih predavanja.

Usuglasavanje kriterija i elemenata ocjenjivanja po nastavnim predmetima. Razgovor o
unaprjedivanju nastavnog procesa i uvodenju novih metoda rada na temelju saznanja
dobivenih stru¢nim usavrSavanjem kroz proteklu godinu.

Razmjena iskustava o radu s ucenicima s poteSko¢ama u razvoju, dogovor oko IOPP-a.
Planiranje suradnje Aktiva s drugim aktivima u $koli ( aktiv matematike, aktiv stranih jezika ,
aktiv biologije i aktiv TZK)

Izrada GIK-a i OPP -a za narednu nastavnu godinu.

Planiranje oglednih sati, izrade Skolskog panoa, humanitarnih akcija 1 stru¢nih izlete i putovanja
Listopad

Prijedlozi i dogovor oko projektne nastave. Dogovor o suradnji sa drugim Stru¢nim

vije¢ima u Skoli u svrhu zajedni¢kog organiziranja terenske nastave: obilazak

arheoloskih lokaliteta, muzeja, kulturnih dogadaja i kina ,a sve u svrhu podizanja kvalitete
nastave.

Predavanje udruge Zdenac — prof. povijesti, vjerouditelji

Izrada panoa za ,,Dane kruha* — vjeroucitelji.

Aktiv povijesti — priprema i dogovor oko projektne nastave ( suradnja s kustosima Muzeja i
profesorima sa Splitskog sveucilista )

Studeni

Studeni Skolsko struéno vijeée Povijesti: izrada panoa u atriju na temu: ,,18. 11. 1991. Dan
sjecanja na Vukovar®, obiljeZavanje sje¢anja na Zrtvu Vukovara prigodnim obra¢anjem
ucenicima u razredu, objas$njavanje povijesnih okolnosti i naglaSavanje vaznosti

tromjesecne obrane grada u obrani RH.

Aktiv povijesti : strucna suradnja s Aktivima matematike, biologije, jezika i TZK ( projektna li
terenska nastava )

Prosinac

Vjeroucitelji - izrada panoa za Bozi¢. Izborom teksta, slika i ukrasa u¢enike uvesti u
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otajstvo Kristova dolaska.

Vjeroucitelji — Caritasova bozi¢na akcija, u¢enici pomazu potrebitima, prikupljanje

novca.

Aktiv povijesti — Humanitarne bozi¢ne radionice s ciljem prikupljanja sredstava za socijalno
ugrozene ucenike nase skole.

Sijecanj

Aktiv povijesti
- izrada panoa u atriju na temu:

»15.01. 1992. Dan medunarodnog priznanja RH*

Razgovor s u¢enicima u razredu o pojmu medunarodno priznanje u proslosti i danas.

Analiza polozaja naroda koji nemaju svoju drzavu. Usvajanje ¢injeni¢nog,

konceptualnog i proceduralnog znanja i vjestina o danu kada je RH medunarodno

priznata.

- strucna suradnja s Aktivima matematike, biologije, jezika i TZK ( projektna li terenska
nastava )
,»INo¢ muzeja* — posjet muzejima u gradu Splitu 1 SD Zupaniji.

- Priprema za Skolsko natjecanje iz povijesti

- obilazak Dioklecijanove palace, Salone i Arheoloskog muzeja

Vjeroucitelji — Skolsko natjecanje iz vjeronauka.
Veljaca
Vjeroucitelji — zupanijsko natjecanje iz Vjeronauka.
Skolsko struéno vijeée Povijesti — obilazak Dioklecijanove palage, Salone i
Arheoloskog muzeja.
Izrada panoa na temu — Holokaust, (ukoliko pano u §kolskom atriju bude slobodan)
Ozujak Vjeroucitelji - izrada panoa za Uskrs .
Vjeroucitelji — Dani kr$¢anske kulture, upoznavanje s vrijednostima kr§¢anske kulture,
obilazak izlozbi.
Vjerouditelji — susret maturanata, jednodnevni izlet sa zabavnim programom.
Skolsko struéno vijeée Povijesti — sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz Povijesti
Aktiv povijesti : struna suradnja s Aktivima matematike, biologije, jezika i TZK ( projektna li
terenska nastava )
Aktiv povijesti : projektna nastava:
- Skolski kviz koji se provodi tijekom cijele nastavne godine
- Suradnja s braniteljskim udrugama :
Projekt ( Branitelji - 30 godina kasnije )
Predavanje o domovinskom ratu ( 4 gardijska brigada )
Posjet gradu Vukovaru ( realizacija kroz drugi dio nastavne godine )
-Humanitarna uskrsna akcija :- cilj — sakupljanje sredstava za ucenike slabije imovinske mo¢i

-Ciklus stru¢nih predavanja kustosa iz MHAS-a ( arheologa, povjesniCara umjetnosti 1
povjesnicara )i sveucili$nih profesora ( Sveuciliste u Splitu, Umjetnicka akademija )
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Travanj

Vjerouditelji — glazbeno-scenski nastupi, ljubav prema Bogu i bliznjemu ( kroz cijelu

Skolsku godinu).

Struéno vijece Povijesti — posjet lokalitetima iz hrvatske nacionalne povijesti (Rizinice,

Suplja crkva, Gospin otok)

-jednodnevni izlet na neki od vaznih hrvatskih nacionalnih lokaliteta ( Bribir; Sv. Spas na izvoru
rijeke Cetine)

Svibanj

Skolsko struéno vijeée Povijesti — obilazak Muzeja grada Splita, Etnografskog muzeja i MHAS-
a., Dioklecijanove palace i Salone

Lipanj

Provjera izvedbe plana i programa rada i1 broja odrzanih sati.

Prijedlog promjena rada kojima bi se unaprijedila nastava tijekom sljedece
Skolske godine.

Dezurstva na ispitima Drzavne mature. Dopunski rad.

Srpanj/kolovoz

Provedba popravnih ispita, analiza uspjeha na kraju sk. god.
Podjela satnice za $k. god. 2024/25

Ogledni sati :

- Prof. Gunjaca ; prof.povijesti

- Prof. Jerci¢,prof.povijesti

- Prof. Mlikoti¢,prof.povijesti

- Prof. Ognjenovié, prof. psihologije

- Prof.Tepi¢, prof. povijesti

SKOLSKO STUCNO VIJECE PLANIRA:

Struc¢no usavrSavanje svih profesora Vije¢a uz obavezu sudjelovanja u radu strucnih skupova u
organizaciji AZOO i ZSV i organiziranje oglednih sati.

Pripreme za Skolsko i prema uspjehu uc¢enika zupanijsko i drzavno natjecanje organizirati ¢e
profesori povijesti i vjeronauka.

Ukoliko se tijekom prvog polugodista pokaZe interes kod ucenika za natjecanje iz filozofije ,
profesori filozofije ¢e u skladu sa vremenikom AZZO- a provesti Skolsko natjecanje iz filozofije.
Str. Vije¢e Povijesti ¢e u sklopu redovne nastave pozvati znanstvenike i strunjake te

sudionike povijesnih dogadaja koji se obraduju na nastavi: (Filozofski fakultet u Splitu,
pripadnici 4. gardijske brigade, Zene sudionice Domovinskog rat, muzejski djelatnici - Kustosi ).
Nastava €e se organizirati u suradnji sa muzejima (MHAS , Muzej grada Splita, Arheoloski
muzej, udruga Most, udruga, Likovna udruga ,, Vlaho Bukovac ; Zdenac).

Nastavnici Aktiva ¢e za ¢lanove Nastavnickog vijeca i Aktiva odrzati stru¢na predavanja: Kako
raditi sa uenicama sa teSkocama, Izrada digitalnih materijala ; KoriStenje neprimjerenih simbola
medu srednjoskolcima .

Voditelj Skolskog struénog vijeéa :
Ivana Gunjaca . prof.povijesti i dipl. arheolog
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TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA

Skolsko strucno vijeée:

SinisSa Markovina, prof.
Romana Osibov, prof.
Ivo Rogli¢, prof.
Marina Zubc¢ié, prof.
Antonio Pavlinovi¢, prof.

PLAN RADA ZA 2023./2024.

9. mj.

Organizacija rada u prostorima koje $kola koristi — Kosarkaski klub Split, Park Suma
Marjan, sportska igralista Gripe i Lucac

Podjela razreda i podjela prostora po danima (raspoloZzivi prostor)

Izrada satnice

Uskladivanje programa rada u stru¢nom vije¢u TZK

Odredivanje smjernica za ocjenjivanje

Nabavka sredstava i pomagala za rad u nastavi i za SSD «Octopus»

Nabavka sportske opreme za rad profesora

SKOLSKA GODINA

Organizacija i vodenje Skolskog sportskog drustva ,,Octopus™

Organizacija i vodenje dodatne nastave (Romana Osibov, Antonio Pavlinovi¢)
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom (dr. Ina Utrobici¢)

Koordinacija rada s drugim Skolskim stru¢nim vije¢ima te s profesorima drugih predmeta
I razrednicima

Suradnja s ravnateljicom Skole

Suradnja sa Skolskom stru¢nom sluzbom

Stru¢no usavrSavanje (seminari)

Rjesavanje tekucih problema

Suradnja sa Savezom $kolskih sportskih drustava grada Splita
Samovrednovanje

Vodenje sportskih ekipa na natjecanje (subotama i nedjeljama)

Kreiranje i azuriranje sportske stranice $kole na internetu

Prikupljanje podataka za sportske stranice Skolskog lista

Inventura nastavnih sredstava i pomagala
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Mjesec Sadrzaj rada Br.
sati
Rujan 2023. e izrada plana rada voditelja Stru¢nog vijeca 1
e izrada kurikuluma Stru¢nog vijeca 1
e sastanci voditelja Stru¢nog vijeca s ravnateljicom 1
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
e sastanci Strucnog vijeca 2
e organizacija rada u prostorima kojima Skola raspolaze — 0,5
utvrdivanje smjena
e pravljenje rasporeda rada u dvorani 1
e sastanci Stru¢nog vijeca s ravnateljicom 2
e suradnja sa Skolskom lije¢nicom ( dr. Ina Utrobici¢ ) 0,5
e suradnja sa upravom KK Split i JUSO 0,5
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
e sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
e suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
0,5
) e priprema za sastanak Strucnog vijeca
Listopad e sastanak Stru¢nog vijeca 1
2023. 05
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
Studeni 2023. e sastanak s ravnateljicom, pedagogom i psihologom Skole 015
e priprema za sastanak Strucnog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
Prosinac 2023. e suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 1
1
e priprema za sastanak Strucnog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
Sijetanj 2024. e suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita ;:|I_-
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
Veljaca 2024. e suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 1
0,5
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca
0,5
OZujak 2024. e priprema za sastanak Strucnog vijeca 1
e sastanak Stru¢nog vijeca
e obiljezavanje Dan $kole 0,5
e suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 1




Travanj 2024. 1
e priprema za sastanak Strucnog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca
e planiranje satnice profesora Stru¢nog vijeca za sk.god. 0,5
2022./2023. 1
Svibanj 2024. 1
e priprema za sastanak Strucnog vijeca
e sastanak Strucnog vijeca
e izrada sadrzaja Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 0,5
2022./23. 1
L 1
Lipanj 2024. e sastanak voditelja Stru¢nih vijeca s ravnateljicom
e priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
e sastanak Stru¢nog vijeca 1
Srpanj 2024. 0’15
Kolovoz 2024.
35h

PROGRAM RADA SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA PROFESORA
PRAVNE I BIROTEHNICKE SKUPINE PREDMETA

Voditelj stru¢nog vije¢a TZK: Sinisa Markovina, prof.

za Skolsku godinu 2023./2024.

CLANOVI SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA PROFESORA PRAVNE I BIROTEHNICKE
SKUPINE PREDMETA u skolskoj godini 2022./2023.:

1. Vanda Car, prof. pravne i birotehnicke skupine predmeta

2. Gordana Dundié, prof. pravne i birotehnicke skupine predmeta
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3. Antonia Galié, prof. pravne i birotehnicke skupine predmeta (nastavnica na zamjeni za
A. Gali¢, Zrinka Erceg)

4. Zrinka Marasovi¢, prof. pravne i birotehni¢ke skupine predmeta
5. Ivana Seremet, prof. pravne i birotehni¢ke skupine predmeta

6. Ana Urlié, prof. pravne i birotehni¢ke skupine predmeta

1. Stru¢no vijeée redovito odrzava sastanke, najéesée jednom mjesecno. O radu Stru¢nog vijeca
vodi se zapisnik te se o zakljuccima se izvjeStava ravnateljica Skole.

2. lzrada operativnih programa.
3. Strucno vijece koristi Narodne novine kao sluzbeno glasilo RH i drugu pravnu literaturu.

4. Rad profesora pravne i birotehnicke skupine predmeta analizira se na kraju svakog obrazovnog
razdoblja i predlazu se promjene ukoliko su potrebne.

5. Stru¢no vijece suraduje s ostalim stru¢nim vijecima, osobito sa Struénim vije¢em informatike te
Struénim vije¢em ekonomske skupine predmeta.
7. Strucno vijece organizira tri struéna ogledna predavanja, iz predmeta:
- Uvod u obiteljsko pravo (Posvojenje), nastavnica Zrinka Marasovi¢
- Upravni postupak 3 (Subjekti parni¢nog postupka), nastavnica Vanda Car

- Upravni postupak 3 (Prekr$aji), nastavnica Ana Urli¢

8. Strucno vijece ¢e pripremiti u¢enike za natjecanje za zanimanje poslovni tajnik.

9. Strucno vije¢e priprema ucenike za medunarodno natjecanje Intersteno iz predmeta
Kompjutorska daktilografija

9. Struc¢no vijeée planira i poti¢e i inovacije u nastavi, posebno rad u radionicama, upotrebu
Interneta, posjete razli¢itim javnopravnim tijelima i organizacijama, $to je vidljivo iz Skolskog
kurikuluma, te po potrebi drugim tijelima.
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10. Stru¢no vijece planira sudjelovati u projektu “Otvoreni Sabor”, tj. obilazak Sabora s u¢enicima
Cetvrtih razreda te razgovor ucenika sa zastupnicima nase izborne jedinice.

11. Pracenje sjednica Hrvatskog Sabora te rad drugih izvrSnih 1 sudskih tijela bit ¢e ukljuceno u
nastavni proces radi unaprjedenja nastave, s naglaskom na predmet Ustavni ustroj RH.

12. Stru¢no vijece planira, u sklopu izvannastavne aktivnosti Gradanski odgoj i ljudska prava,
uredenje Skolskog panoa.

13. Stru¢no vijece planira i organizira Dan pravnika
14. Dani slobodne nastave

- posjet u¢enika Pravnom fakultetu u Splitu
- posjet uéenika Gradskoj upravi
- posjet ucenika Trgovackom sudu u Splitu

- posjet uéenika Hrvatskom saboru

bit ¢e organizirani i vodeni profesorima pravne skupine predmeta.

15. Simulacija postupka organizirat ¢e se u predmetu Upravni postupak kako bi se ucenici
pripremili za buduénost 1 potencijalno sudjelovanje u sudskim i upravnim postupcima u ulogama
stranke ili svjedoka.

16. Poboljsanje suradnje s ostalim Skolama koje obrazuju upravne referente i poslovne tajnike na
podrucju RH, po moguénosti Sire, nastojanje je Stru¢nog vijeca.

17. Organizacija_stru¢ne prakse.

18. Konzultacije za provodenje zavrsnog ispita.

19. Nabava strucne literature.
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20. Strucni skupovi:

- pracenje Kataloga stru¢nih skupova na stranicama Agencije za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih

- suradnja s Meduzupanijskim strucnim vije¢ima profesora pravne skupine predmeta

kontinuirane su aktivnosti Stru¢nog vijeca pravne i birotehnicke skupine predmeta.

Voditeljica Stru¢nog vijeca:
Ivana Seremet, prof.

Program rada predsjednika stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe predmeta za k. god.

2023./2024.
Mijesec Sadrzaji rada Br.sati
09.2023. | = izrada plana rada predsjednika stru¢nog vijeca 2
nastavnika pravne grupe predmeta
= izrada Skolskog kurikuluma stru¢nog vijeca 2
nastavnika pravne grupe predmeta
= sastanci predsjednika stru¢nih vijeca s ravnateljicom 1
= priprema za sastanke stru¢nog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta i izradu operativnih programa 1
= priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika 1
pravne grupe predmeta
= priprema za odlazak s maturantima u posjet 2
Hrvatskom saboru
10.2023. | = sastanak stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta - organizacija i planiranje radionica, 1
seminara (dogovor o sudjelovanju na seminaru)
= izrada programa izvannastavne aktivnosti 1
Demokracija za sve
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11.2023.

12.2023.

01.2024.

02.2024.

03.2024.

priprema za sastanak struc¢nog vijeca stru¢nog vijeca
nastavnika pravne grupe predmeta

sastanak stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta, izvjestaj o izmjenama i dopunama zakona i
drugih pravnih propisa, konzultacije za zavrSne
radove

priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta

sastanak strucnog vijeca stru¢nog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta — rad na suradnji s ostalim
Skolama koje obrazuju upravne referente i poslovne
tajnike, konzultacije za zavrSne radove

priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta

sastanak stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — analiza rada nastavnika pravne skupine
predmeta, konzultacije za zavrSne radove

priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta

sastanak stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — dogovor za seminare, inovacije u nastavi,
rad u radionicama, uporaba Interneta, konzultacije za
zavrsne radove

priprema za sastanak struénog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta

sastanak strucnog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — rjeSavanje tekucih problema, projekt
,»Otvoreni sabor, pracenje sjednica Hrvatskog
sabora, konzultacije za zavrSne radove

priprema za sastanak strucnog vijeca nastavnika
pravne grupe predmeta

sastanak stru¢nog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — posjet uc¢enika Trgovackom sudu u Splitu,
posjet ué¢enika Upravi grada Splita, konzultacije za
zavrsne radove
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» priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika

04.2024. pravne grupe predmeta 2

» sastanak strucnog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — posjet u¢enika Pravnom fakultetu u
Splitu, konzultacije za zavr$ne radove, simulacija 2
postupka u predmetu Upravni postupak

» priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika

05.2024. pravne grupe predmeta 1
» sastanak strucnog vijeca nastavnika pravne grupe
predmeta — upute za izradu dnevnika struc¢ne prakse, 1

organizacija stru¢ne prakse

» izrada izvjeSca o radu stru¢nog vijeca nastavnika

06.2023. pravne grupe predmeta 1

07.2023.

08.2023.

Predsjednica strucnog vije¢a : Ivana Seremet, dipl. pravnica

Program rada predsjednika stru¢nog vijeca nastavnika informatike za Sk.

god. 2023./2024.
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Predsjednik strucnog vijeca : Borislav Pivac, prof.

Mjesec SadrZaji rada Br.sat
i
09.2023. | = izrada plana rada predsjednika stru¢nog vijeca nastavnika 2
informatike
= izrada plana rada strucnog vije¢a nastavnika informatike 2
* izrada Skolskog kurikuluma stru¢nog vijeca nastavnika 1
informatike
* sastanci predsjednika stru¢nih vijeca s Ravnateljicom 1
= priprema za sastanke stru¢nog vijeca nastavnika informatike 1
* sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike - organiziranje
struénog savjetovanja za nastavnike informatike 1
= Sastanak stru¢nog vijeca nastavnika informatike, organizacija 1
10.2023, terenske nastave INTERLIBER & REBOOT INFO GAMER
(09.11. 2023.)
» sastanak stru¢nog vijeéa profesora informatike - organiziranje
stru¢nog savjetovanja za profesore informatike CARNet-ova 1
korisnicka konferencija (Studeni 2023.)
(dogovor o sudjelovanju na seminaru)
= priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika informatike 1
= sastanak strucnog vije¢a nastavnika informatike, izvjestaj 2
nastavnika sa CarNetove konferencije
11.2023. = priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika informatike 1
* IzvjeStaj nastavnika sa Reboot info gamer-a (nove tehnike i 2
tehnologije)
= priprema za sastanak stru¢nog vijeca nastavnika informatike 1
12.2023. = sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike - priprema za 2
Skolsko natjecanje — Osnove informatike
» priprema za sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike 1
01.2024. = sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike — analiza
rezultata provedenog Skolskog natjecanja 1
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Program rada stru¢nog Skolskog vije¢a nastavnika Informatike
za Sk. god. 2023./2024.

02.2024. priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora informatike 1
sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike — odrzavanje 1
racunalne opreme
priprema za sastanak strucnog vije¢a profesora informatike 1

03.2024. sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike — RjeSavanje 1
tekucih problema — odrzavanje mrezne i racunalne opreme
priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora informatike 1

04.2024. sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike - 47. 1
medunarodni skup MIPRO — Opatija (Hrvatska udruga za
informacijsku, komunikacijsku i elektronicku tehnologiju)
priprema za sastanak struc¢nog vije¢a profesora informatike 1

05.2024. sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike — Izvjestaj 2
nastavnika sa MIPRO konferencije
planiranje zaduZenja profesora stru¢nog vijeca informatike za 2

06.2024. Sk.god. 2024./2025.

07 - 08 priprema za upisel linformaticka obrada podataka 1

2024. nabava literature i nastavnih sredstava za sk. god. 2024./2025. 1
izrada izvje$c¢a o radu struénog vijeéa profesora informatike 1
UKUPNO: 35 sati

Struéno Skolsko vijeée nastavnika Informatike koji ¢e raditi u $k. godini 2023./2024. ima osam

(6) ¢lanova:
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Suzana Mikuli¢, prof,
Borislav Pivac, prof.

Jozica Pazanin Dedi¢, prof.
Marin Musulin, prof.
Zrinka Tuki¢, prof.

Tanja Gr¢ié, prof.

ouhkwnNnpeE

Strucno vijeée nastavnika informatike planira svoj rad na sastancima koji se odrzavaju
(najmanje) jednom mjesecno i kroz tjedne radne dogovore.

Struc¢no usavrsavanje nastavnika

Planiramo sudjelovati na svim seminarima, radionicama i videokonferencijama odredenim
godisnjim katalogom Agencije za odgoj i obrazovanje.

e 25. CARNet-ova korisni¢ka konferencija
e Info@Edu — savjetovanje (mjesto odrzavanja ¢e biti naknadno objavljeno)
e MIPRO — Opatija

Napomena: najmanje dva profesora informatike

Planiramo sudjelovati na svim Zupanijskim stru¢nim vije¢ima prema kalendaru za ovu Skolsku
godinu te online edukacijama vezanim za nastavne sadrZaje predmeta Informatika i Informaticki
poslovni sustavi.

Planiramo strucni posjet s ucenicima, predavanjima, izlozbama i sajmovima koji ¢e se odrzati, a
vezani su za Informacijsko — komunikacijsku tehnologiju.

Plan aktivnosti po mjesecima

* Rujan
- izraditi program rada strucnog vijeca
- izrada Skolskog kurikuluma
- izrada nastavnih planova i programa
- nabauviti stru¢nu literaturu
- planirati stru¢no usavrsavanje

» Listopad
- sudjelovati u EU inicijativi Code Week
- prouciti materijale vezane za predmet Informatika u drzavnoj maturi
- educirati se iz podruéja ICT-a i utvrdivanje novih didakti¢ko-metodickih pristupa
radi rastereéenja uéenika
- struc¢no usavrsavanje
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- posjet predavanju (ili konferenciji) vezanom za Informacijsko — komunikacijsku
tehnologiju CUC 2023. (CARNet-ova korisni¢ka konferencija )

Studeni
- terenska nastava: Struéni posjet sajmu Interliber — Reboot Info Gamer
“SPREGA INFORMATIKE i STRUKE”- planiramo inicirati radne dogovore sa
profesorima struke u cilju realizacije zajednickog programa

Prosinac
obiljeziti sat kodiranja ,,Hour of Code”
terenska nastava - "Programerko"
- struc¢no usavrsavanje
Sijecan;j
- sudjelovati na stru¢nom usavrsavanju Info@Edu
- provodenje Skolskog natjecanja iz ,,Osnove Informatike”
- pripremati u¢enike za DrZzavnu maturu

Veljaca
- planiranje i realizacija projekta aktualne tematike
- struc¢no usavrsavanje
- projekt ,Sigurnost na Internetu”

Ozujak
- strucno usavrsavanje
- suradnja sa gospodarskim ICT subjektima

Travan;j
- nadziremo izradu zadataka za zavrsni ispit u€enika u sva tri zanimanja od kojih
mnogi vrse korekcije na ra¢unalima u $koli u ¢emu im mi pomazemo
- strucno usavrsavanje
- voditi u¢enike na predavanja vezana za ICT u sklopu Festivala znanosti

Svibanj
- informaticka podrska vezana za poslove drzavne mature
- Posjet konferenciji Dump Days( Dev, Design & Techkonferencija) na FESB-u.
- sudjelovati na savjetovanju u okviru medunarodnog skupa MIPRO 2024.

Lipanj
- Pripreme za upise u novu Skolsku godinu 2024./2025.
- struc¢no usavrsavanje
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lzvannastavne aktivnosti

O O O O O

Uredivanje Skolskog Weba - prof. Suzana Mikulié

Odrzavanje racunalnih sustava (B. Pivac, prof. — M. Musulin, prof.)

Odrzavanje mreznih sustava (B. Pivac, prof. — M. Musulin, prof.)

Tehnic¢ka pomo¢ i podrska svim zaposlenicima (B. Pivac, prof. — M. Musulin, prof.)

AZuriranje i administracija eMatice i eDnevnika i ostalih CarNetovih servisa (B. Pivac, prof.

— M. Musulin, prof.)
Sudjelovanje u upisima u novu sk.god 2024./2025. (B. Pivac, prof. — M. Musulin, prof.)

Predsjednik stru¢nog vije¢a informatike

Borislav Pivac, prof

PROGRAM RADA SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA EKONOMSKE
GRUPE PREDMETA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Clanovi Skolskog struénog vijeéa nastavnika ekonomske grupe predmeta:

1.

2.
3.
4

Ratka Baki¢, mag. oec.
Iva Barisi¢, mag. oec.
Anita Buljan, dipl. oec.
Ivana Cikes, dipl. oec.
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Jelena Cosié¢, dipl. oec.
Klaudija Dimi¢, dipl. oec.
Anita Grgi¢, mr.sc. oec.
Darija Krstulovi¢, dipl. oec.
Zdenka Lovri¢, dipl. oec.

. Ivana Mati¢, dipl. oec.

. Suzana Mikulié, dipl.oec., voditeljica Zupanijskog struénog vije¢a
. Albina Raguz, dipl. oec.

. Ivan Rezi¢, dipl. oec. voditelj SSV-a
. Jure Radi¢, univ.spec.oec.

. Anita Tomas, dipl. oec.

. Josipa Bartulovi¢, dipl. oec.

. Zlata Kovacevi¢, dipl. oec.

. Antonia Dedi¢-Jandrek, mag. oec.

. Marija Tudor, dipl.oec.

. Danira Boban Kalaica, mag oec.

PLAN AKTIVNOSTI SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA EKONOMSKE
GRUPE PREDMETA:

1. IZRADA OPERATIVNIH PLANOVA | PROGRAMA

Uskladivanje elemenata, oblika i kriterija vrednovanja i ocjenjivanja u operativnim
planovima i programima ekonomske grupe predmeta

Planirane aktivnosti Vijeéa za Skolski kurikulum 2023./2024.

Kurikularni pristup promjenama u strukovnom obrazovanju

2. INOVATIVNE NASTAVNE PRAKSE

Primjena digitalnih alata (Renderforest, Canva, Genially, MailChimp/Newsletter ...) u
nastavi strukovnih predmeta

Poduzetnicki inkubator

Sudjelovanje na strukovnim natjecanjima te sajmovima i smotrama Vjezbenickih tvrtki
E-ucenje — primjena on-line te¢ajeva u nastavi strukovnih predmeta

Racunalna aplikacija i priru¢nik Synesis u nastavi Racunovodstva i Vjezbenickih tvrtki
Ucenicka zadruga

eTwinning projekti

Rezultat projekta FINAME PRO - provedba Upravljanje osobnim financijama kao
fakultativni nastavni predmeti za 3. razrede

3. ORGANIZACUA | PROVEDBA TERENSKE NASTAVE

Posjet aktualnim sajmovima (SASSO, GAST ...)
Poslovna banka/FINA

Ekonomski fakultet Split

Posjet financijskim institucijama
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Posjet tvrtkama i udrugama koje prihvate suradnju

Posjet HNB-u i Zagrebackoj burzi

Posjet obiteljskom gospodarstvu

Posjet OPG — ovima

Kino projekcije za predmete struke i medupredmetne teme

Terenska nastava — Vjezbenicka tvrtka

Posjet turisti¢koj zajednici i ACI MARINI

Institucionalna podrska predmetima struke (HZZ, HZMO, HZZO, FINA, Poduzetnicki
inkubator, SPINIT ...) SERVIS Hitro.hr ...

Posjet nacionalnoj akciji ,, KUPUIMO HRVATSKO* U ORGANIZACIII HRVATSKE
GOSPODARSKE KOMORE

4. PROJEKTNA NASTAVA

Obilazak terena — odlagaliste otpada (zastita okolisa)

Svjetski i Europski tjedan novca

Suradnja sa srednjim strukovnim Skolama

Suradnja s udrugama — preventivni programi

Suradnja s CEDROM

Kolegijalna suradnja (ogledni satovi, radionice Synesis, Render Forest ...)

Skolski projekt — Kultura i strukovno obrazovanje

Skolski projekt - Koliki je tvoj uglji¢ni otisak?

Erasmus+ projekt KA152 Fashion and Environment, putovanje u Loule u listopadu 2023.
te mobilnost u Loule Portugal 21.-27.4.24. Aktivnosti projekta vezane su uz odijevanje,
tekstilnu industriju, okoli$, klimatske promjene 1 oblikovanja europskih vrijednosti.
Tijekom aktivnosti mladi ¢e mo¢i razviti svoje osobne, druStvene, obrazovne,
poduzetnicke 1 digitalne kompetencije te znanje engleskog jezika.

Organizacija Sajma/Smotre VjezbeniCkih tvrtki (Skolska/meduzupanijska razina) u
ozujku/travnju 2024.

5. DANI SLOBODNE NASTAVE

Tjedan cjelozivotnog ucenja

Dani Erasmusa

Europski tjedan vjestina steCenih u strukovnom obrazovanju i osposobljavanju
Izbor tema i predavaca iz gospodarstva

Festival znanosti

6. ORGANIZACIJA | PROVEDBA NATJECANJA

WORLDSKILLS NATJECANJA — skolsko, meduzupanijsko i drzavno natjecanje

7. STRUCNI SKUPOVI

stru¢ni skupovi prema Katalogu ASOO-a — dogovor na razini Stru¢nog vijeca
suradnja s Udrugom ekonomskih §kola RH
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e suradnja sa Zupanijskim i meduZupanijskim vije¢ima nastavnika ekonomske grupe
predmeta
e suradnja s Udrugom maturanata ekonomske $kole (MES)

8. SLOBODNE AKTIVNOSTI SKOLE — uklju¢ivanje u projekte:
e Skolski preventivni program (suradnja na §kolskim projektima i projektima Struéne
sluzbe: Bilanca mentalnog zdravlja, Mladost bez prepreka, Beskuénici u susjedstvu ...)
e Otvoreni dani skole

9. SURADNJA S UDRUGOM MES - stipendije maturantima

10. IZRADA SKOLSKOG PANOA U ATRIJU SKOLE
e Svijetski i Europski tjedan novca
e Sajam/Smotra VT-a
e Dani Erasmusa — Erasmus+ kutak (mali pano)

11. INOVACIE U NASTAVI — primjena racunala, koriStenje interneta, koristenje Office-a 365
za Skole, knjigovodstvena aplikacija Synesis za maturante, digitalni prirunik Synesis, radionice
za nastavnike Synesis, terenska nastava, simulacije, rasprave, suvremene metode poucavanja,
virtualni uredi, e — ucenje ...

12. INTERDISCIPLINARNOST U NASTAVI
° Vjezbenicka tvrtka, PoduzetniStvo, Marketing, Racunovodstvo, Komunikacijsko
prezentacijske vjestine, Drustveno odgovorno poslovanje

. Gospodarstvo, PoduzetniStvo, Poslovno bankarstvo, Geografija

o Statistika, Informatika, Marketing

13. MENTORSTVO POLAZNICIMA ZA POLAGANJE DOPUNSKOG PEDAGOSKO-
PSTHOLOSKOG OBRAZOVANIJA (suradnja s PMF-om te Filozofskim fakultetom u Splitu i
Osijeku)

14. PROVOBDENJE ZAVRSNOG RADA
e ljetni, jesenski i zimski rok
e Konzultacije za izradu zavrsnih radova tijekom nastavne godine,
studeni 2023. — lipanj 2024.

15. UKLJUCIVANIJE U NASTAVU OBRAZOVANJA ODRASLIH

16. STRUCNA LITERATURA
e nabava nove stru¢ne literature, casopisa

17. OBJAVLJIVANJE INFORMACIJA O AKTIVNOSTIMA STRUCNOG VIJECA NA
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SLUZBENIM MREZNIM STRANICAMA SKOLE

18. PRIKUPLJANJE | OBJAVLIJIVANJE INFORMACIJA POTREBNIH ZA
SAMOVREDNOVANJE SKOLE

19. ANALIZA OSTVARENJA NASTAVNOG PLANA | PROGRAMA U ZANIMANJU
EKONOMIST/ICA

20. PRIPREMA NASTAVNIKA ZA PROMJENE U NACIONALNOM KURIKULUMU ZA
STRUKOVNO OBRAZOVANJE

Jedan od kanala komunikacija SSV nastavnika ekonomske grupe predmeta ¢e biti MS Teams.

Voditelj Skolskog stru¢nog vije¢a ekonomista,
Ivan Rezi¢, dipl. oec.

12.6. POPIS RAZREDA S RAZREDNICIMA
k. god. 2023./2024.

EKONOMSKO USMJERENJE UPRAVNO USMJERENJE
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. A TANJA GRCIC

1.G ANTONIO PAVLINOVIC

1
1.B INES PARLOV PELIVAN 1.H IVANA BULIC
1.C ANITA GRGIC 1.1 JOZICA PAZANIN DEDIC
1.D SILVIJA TADIC 1.J LEONORA VUKOVIC
1.E ANA GOJAK
2. A IVANA ROJE 2.G IVANA SEREMET
2.B IVANA CIKES 2. H KATARINA VLAHOVIC
2.C KLAUDUA DIMIC 2.1 VANDA MIMICA
2.D ZELJANA MATKOVIC BRKIC 2.J JELENA DUKAN
2.E PETRA SAMARDZIC
3. A SUZANA MIKULIC 3.G MARIN MUSULIN
3.B IVANA TEPIC 3. H VANDA CAR
3.C IVANAPLETZ 3. | SANJA PRIMORAC
3.D SILVANA FADIC 3.J IVANA GUNJACA
3. E JELENA COSIC
3.F ANTONIA DEDIC JANDREK
4. A TANJA VUKADINOVIC 4. G MATEA BALIC
4. B ZLATA KOVACEVIC 4. H KRISTINA JERCIC
4.C TVANA MATIC 4.1 ZRINKA MARASOVIC.MISERDA
4. D DARIJA KRSTULOVIC 4.J MARTINA RUBIC
4.E JOSIPA BARTULOVIC
4.F KARMELA ANZULOVIC
12.7. PLAN RADA RAZREDNIKA
PODRUCJ POSLOVI VRIJEME
E ADMINISTRATIVNL,ORGANIZACIJ SKI,PEDAGOéKI REALIZACIJE
RADA
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1. Rad
na
sredivanj
u
pedagosk
€
dokumen
tacije

—Z2<—HA>03-H0—zZ2—Z0>

1.1. Prikupljanje i sredivanje dokumentacije uc¢enika na
pocetku skolske godine (svjedodzbe prethodnog razreda,
upisnica).

1.2. Upisivanje podataka u dnevnik rada (o u¢enicima,
nastavnim predmetima ).

1.3. Kontinuirano sredivanje podataka u dnevniku (o
tjednoj realizaciji nastavnih sati, izostanci uCenika,
dezurni ucenici itd.).

1.4. Sredivanje podataka o uspjehu ucenika ( tabelarno 1
u imeniku ucenika, obrada podataka).

1.5. Upisivanje podataka o uspjehu ucenika u program
Skole, e-maticu i mati¢nu knjigu.

1.6. Vodenje zapisnika u dnevnik rada sa sastanaka
Razrednih vijeca na kojima se utvrduje uspjeh i
razgovara o ucenickoj problematici 1 s roditeljskih

sastanaka.

1.7. Rad u povjerenstvima na popravnim, razrednim i
razlikovnim ispitima.
1.8. Izrada i statisti¢ka obrada svih relevantnih podataka

o ucenicima 1 davanje istih prema potrebi.

pocetak sk.god

pocetak sk.god

tijekom $k.god.

kraj polugodista,
nastavne i Skolske
godine

pocetak 1 kraj
Skolske godine
kraj nastavne
godine i tijekom
godine

u ispitnim
rokovima
pocetak i tijekom

Skolske godine
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2.
Odgojno

obrazovn
irads
ucenicim
a

“TAXv»OoOmOPragomT

2.1.Informiranje ucenika o nastavnim
predmetima u tekucoj Skolskoj godini.

2.2.Informiranje u¢enika o Skoli, organizaciji
rada i Zivota u Skoli (kuéni red, pravilnik o radu
Skolske knjiznice).

2.3.Informiranje ucenika o Zakonu o osnovnom i
srednjem obrazovanju, Pravilniku o prac¢enju i
ocjenjivanju ucenika, normativnim aktima koji se
odnose na ucenike.

2.4.Preventivni rad s uenicimana na suzbijanju
uporabe duhana, alkohola, psihoaktivnih
supstancija.

2.5.0rganizacija Skolskih izleta, maturalnih ekskurzija

I maturalnih zabava.
2.6.0dgoj i obrazovanje za ljudska prava,

demokratizacija odnosa medu ucenicima.

pocetak skolske
godine
pocetak Skolske
godine

pocetak Skolske

godine

tijekom Skolske

godine

78




PODRUCJE

POSLOVI VRIJEME
RAD ADMINISTRATIVNL,ORGANIZACIJSKIL,PEDAGOSKI REALIZACIJE
3.Radi 3.1. Informiranje roditelja o nastavnim obvezama
Sura.ld hjas ucenika, Zakonu o osnovnom i srednjem - pocetkom Skolske
roditeljim
a obrazovanju, Pravilniku o pra¢enju i ocjenjivanju

—2X»xO0OGOX»r0oOmmo

ucenika i drugim normativnim aktima koji

reguliraju status, prava i duznosti u¢enika, o

.....

sastancima koji ¢e se odrzati najmanje tri puta u

toku Skolske godine).

3.2. Putem tjednih satova informacija za roditelje, a

prema potrebi i izvan dogovorenog termina,

informirati roditelje o izvrSavanju ucenickih

obveza te 0 odgojnim problemima ucenika.

3.3. Savjetovati roditelje o rjeSavanju odgojno-

obrazovnih poteSkoca ucenika, pratiti ostvarivanje

dogovorenih mjera.

3.4. Na roditeljskim sastancima informirati roditelje o

op¢em uspjehu razreda, odgojno-obrazovnim

problemima u razredu.

3.5. Na roditeljskim sastancima pripremiti i voditi

razgovor o problemima odgoja vezanim za

pojedinu razvojnu dob djeteta.

godine i tijekom
godine

- tijekom Skolske

godine

- tijekom Skolske

godine

- tijekom Skolske

godine

- tijekom Skolske

godine
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4. P a. Suradivati sa svim predmetnim - tijekom skolske
Surasd nja E nastavnicima u identifikaciji, pracenju i godine
predmetni A rjeSavanju odgojno-obrazovnih problema,

m G predlagati mjere na sjednicama
nastavnici @)

ma S Razrednog i Nastavnickog vijeca. - tijekom Skolske
||< b. Informirati nastavnike o eventualnim godine
odgojnim, zdravstvenim i socijalnim
potesko¢ama ucenika (bolest, psiholoske
smetnje, socijalni problemi i problemi u
obitelji) i to po potrebi.

PODRUCIJE POSLOVI VRIJEME
RAD ADMINISTRATIVNL,LORGANIZACIJ SKI,PEDAGOgKI REALIZACIJE
8. Sur P | 5.1. Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-o

adn E obrazovne poteSkoce suradivati sa stru¢nom " tijekom Skolske
ja D p godine

sa A sluzbom $kole u rjeSavanju odgojno-obrazovnih

stru G oteSkoc¢a ucenika

&ni | O p - tijekom 3kolske
m S | 5.2.Suradivati sa struénom sluzbom §kole u provodenju | godine

sluz K . C .

ba I programa za unapredivanje zdravlja 1 sprjeCavanju

ma ovisnosti

6. P | 6.1. Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-

Suradnja E . — - tijekom skolske

s D obrazovne poteskoce suradivati s Centrom za godine
ustanova A socijalni rad, Skolskom poliklinikom za mentalno

matl G zdravlje 1 lijeCnicom Skolske medicine.
organizaci O

jama S

izvan K

Skole I

TEME ZA SATE RAZREDNIKA

Prema Nastavnom planu za provedbu zdravstvenog odgoja u okviru sata razrednika za

srednju skolu
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Razred/ planirani broj sati po modulu

Moduli 1.razred 2. razred 3. razred 4. razred
1. Zivjeti zdravo 4 4 3 3
2. Prevencija nasilnickog 2 2 2 2
ponasanja
3. Prevencija ovisnosti 2 2 2 0
4. Spolna /rodna ravnopravnost 4 4 5 0
I spolno odgpvorno
ponasanjc
Ukupno sati 12 12 12 4

Teme za sate razrednika realiziraju se prema Nastavnom planu i programu zdravstvenog odgoja

za osnovne 1 srednje Skole ( za ucenike prvih razreda srednjih Skola 12 sati rasporedenih u 4

modula) uz materijale dobivene od MZOS .

Gradanski odgoj se realizira prema planu i programu gradanskog odgoja donesenog od strane

MZOS. Razrednici moraju imati planove 1 pripreme za realizaciju predvidenih 5 sati gradanskog

odgoja na satovima razrednika, koji se arhiviraju u razrednoj mapi.

Prijedlozi tema za gradanski odgoj za ucenike 1.razreda

1. Donesimo razredna pravila/ upoznajemo se s pravilima Skole/ Biramo rukovodstvo razreda-

predstavnik u Vije¢u uc¢enika

2. Ku¢ni red, Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i

srednjoj skoli; Prava i duznosti ucenika

3. Dan sigurnijeg interneta
4. Komunikacijske vjestine

5. Humanitarne aktivnosti

81



Prijedlozi ostalih tema za sate razrednika:

Upoznajmo svoje vrsnjake

Ucenje — vjestine ucenja i plan ucenja

Dani kruha

Analiza skolskog uspjeha i vladanja

Komunikacija s odraslima (roditelji, profesori, osoblje skole) i vrSnjacima
Kako provodim slobodno vrijeme

Organizacija pomo¢i ucenicima s ve¢im brojem negativnih ocjena

Posjet kazalistu

© 0 N o g b~ w0 DR

Aktualne kino projekcije

[HEN
o

. Upoznajmo svoj grad — posjet muzejima, izlozbe

[EEY
[EEY

. Glazba koju slusamo

[EEN
N

. Sudjelovanje u dogadanjima skolske knjiznice

[HEN
w

. Sport u svakodnevnom zivotu (Skolska sportska natjecanja)

[EEN
IS

. Pravila ponaSanja u svakodnevnom Zivotu

[EEN
a1

. Trgovina ljudima i organima

[EEN
(2]

. Ekologija

[EEN
\‘

. Priprema Dana §kole — prigodni izlet

12.8. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE
NASTAVNIKA

Permanentno stru¢no usavr$avanje uvjet je bez kojeg je uspjesan rad otezan, a posebno rad u odgoju

i obrazovanju.
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Svi nastavnici, struéni suradnici i suradnici u nastavi moraju poznavati ciljeve i zadatke srednjeg
usmjerenog obrazovanja, biti u toku znanstvenih i nau¢nih spoznaja o stru¢nom, psiholoskom i
pedagoskom pogledu, a to je moguce samo neprekidnim usavrSavanjem, obrazovanjem i
samoobrazovanjem. Radi toga svi nastavnici, strucni suradnici u nastavi imaju pravo i duznosti

permanentno se stru¢no usavrsavati.

Usavriavanje ée se provoditi u Skoli i izvan nje u razli¢itim oblicima permanentnog obrazovanja

Sto je obveza za sve nastavnike i to kroz:

1. individualno stru¢no usavrSavanje

2. sudjelovanje u radu struénih aktiva $kole, Zupanije i Republike

3. predavanja i seminare koje organizira Skola

4. sudjelovanje u seminarima, savjetovanjima koja organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja
i sporta (KATALOG), Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih te Agencija
za odgoj i obrazovanje

5. medusobne posjete nastavi organizirane u suradnji s predsjednicima stru¢nog vijeca,
pedagogom i ravnateljicom

6. organizaciju oglednih predavanja koje organizira stru¢no-pedagoska sluzba u suradnji sa
stru¢nim vijecima

7. obradu stru¢nih tema na sastancima Skolskih stru¢nih vijeca.

U skladu sa zakonskim propisima i uputama izraden je Pravilnik o permanentnom stru¢nom

usavrSavanju Ciju realizaciju prati stru¢no-pedagoska sluzba i1 ravnateljica.

Osobita ¢e se paznja obratiti uvodenju nastavnika-pocéetnika u odgojno-obrazovni rad kroz
individualni rad s poCetnicima od strane predsjednika Stru¢nog vijeca, rukovodioca, a posebno ¢e

sudjelovati djelatnici stru¢no-pedagoske sluzbe koja ce:

1. voditi dokumentaciju o permanentnom stru¢nom obrazovanju svih djelatnika

2. osigurati redovito informiranje stru¢nih aktiva i pojedinca o inovacijama, programima,
obrazovnoj tehnologiji, psihologiji itd.

3. pratiti i poticati nabavu potrebne literature
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4. realizirati neke sadrzaje iz pedagosko-didaktickih, psiholoskih, defektoloskih i drugih

podrugja.

5. Permanentno usavrSavanje realizirat ¢e se 1 u okviru Nastavni¢kog vije¢a obradom zajednickih

tema.

12.9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Vrijeme
Aktivnost izvrSenj Nositelji Napomena
a
Razmatranje
rezultata odgojno
— obrazovnog . : y y
» rujan . C - uz suradnju struéne sluzbe
rada za Skolsku 2023 - ravnateljica podnosi izvjesce Skole
godinu 2022./23. '
i realizacija
programa
Donosenje rujan/lis | Predlaze ravnateljica uz prethodnu | - Prema nacionalnom kurikulu
Skolskog topad suglasnost Nastavnickog vijeai | se izraduje Skolski — moguca je
kurikuluma 2023. Vijeca roditelja promjena termina
Donosenje - Plan iznosi ravnateljica uz - plan i program donosi se na
e .| rujan/lis L .
Godisnjeg plana i tonad prethodnu suglasnost, sjednici, a materijali se
programa rada 20p23 Nastavnickog vijeca i Vijeca dostavljaju ranije u
Skole ' roditelja elektronskom obliku ili po§tom
. . Tijekom y .. : - donose se izmjene Statuta
DonoSenje op¢ith | PredlaZe ravnateljica, a priprema Y . . .
% Skolske . Skole 1 drugih op¢ih akata
akata Skole . tajnica . .
godine prema zakonskim propisima
Davanje Prema . 1 .
i ) - 0 potrebi zaposljavanja
suglasnosti u potreDi odlucuje ravnateljica, a o
svezi zasnivanjai | tijekom na prijedlog ravnateljice J o Jed, .
- osobama se usuglaSava Skolski
prestanka radnog | skolske
. odbor
odnosa godine
Donosenje godiSnje
fi%gﬁoil}glggg polugod Na prijedlog ravnateljice i - terminski se uskladuje po
plana, rebalansa, 1Snje voditeljice ratunovodstva naputku osnivaca
. - prema
obracuna, ;
potrebi
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uporabe V.
sredstava
Odlucivanje o
investicijskim - prema " . - prema naputku osnivaca koji
. . . - na prijedlog ravnateljice Lo
radovima vece potrebi je i nositelj radova-
vrijednosti
Razmatranje Polugod D . .
J o god - ispitni koordinator za drzavnu
rezultata rada iste i /ili .. y
* . .. ce maturu u suradnji sa stru¢nom
Skole kraj - ravnateljica podnosi izvjesce sluzbom i koordinatorom
(obrazovni i ostali | skolske . )
rezultati) godine samovrjednovanja

Planirani broj sjednica Skolskog odbora: 5-10

Clanovi Skolskog odbora su :

1. Jelena Cosié, prof. (iz reda nastavnika)

2. Borislav Pivac,prof. (iz reda nastavnika)

3. Marin Musulin, prof. (iz reda radnika Skole)
4. Franka Vuleti¢ (iz reda roditelja)

5. Velimir Curéija (iz reda Osnivaca)

6. Mario Dadi¢ (iz reda Osnivaca)

7. DusSka Janbay (iz reda Osnivaca)

12.10. VIJECE UCENIKA

Vijece u€enika ustanovit ¢e se u mjesecu rujnu/ listopadu.
Vijece ucenika ¢ine predstavnici u€enika svakog razrednog odjela i broji 38 ¢lanova.
Clanovi Vijeéa uéenika biraju se na sastanku razredne zajednice.

Vijece ucenika izrazilo je Zelju raspravljati o mogucoj realizaciji aktivnosti:
Moguénost organizacije ekskurzije
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Maturalna vecer
Izrada 1 prodaja ru¢nih radova u humanitarne svrhe

12.11. VIJECE RODITELJA

Vijece roditelja ustanovit ¢e se u mjesecu rujnu/listopadu;
Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja svakog razrednog odjela i broji 38 ¢lanova.

Clanovi Vijeéa roditelja biraju se na sastanku roditelja razrednog odjela.

Vijece roditelja:

1. raspravlja o uspjehu ucenika i predlaze mjere za poboljSanje uspjeha

2. raspravlja o izostancima ucenika i predlaze mjere za smanjenje istih

3. raspravlja o drugim pitanjima koja su od znacaja za poticanje aktivnosti u¢enika

4. daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada Skole
5. sudjeluje u procesu samovrjednovanja Skole

6. bira predstavnika roditelja iz Vije¢a roditelja za ¢lana Skolskog odbora.

12.12. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE

Pojedine aktivnosti u radu ravnatelja teSko je vremenski precizno odrediti i planirati jer su vezane
uz rad drugih subjekata ili su uvjetovani nepredvidenim okolnostima.
Zadatci ravnatelja Skole propisani su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

te razradeni Statutom i drugim aktima Skole.

1. Planiranje i organizacija rada Skole ( tijekom VIIL i IX. mjeseca i cijele godine).
2. Pradenje realizacije Godisnjeg plana i programa rada Skole (tijekom cijele $kolske godine).
3. Osiguravanje uvjeta za $to kvalitetniji rad Skole (tijekom cijele $kolske godine ):

- suradnjom sa svim djelatnicima Skole i1 pra¢enjem izvrSavanja radnih obaveza
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zaposlenika
- poboljsanjem uvjeta rada uredenjem ucionica, ostalih prostora i okolisa Skole
- osiguravanjem nabave potrebne opreme za nastavni proces u skladu sa zahtjevima
stru¢nih aktiva.
4. Suradnja s nastavnicima i razvojno pedagoskom sluzbom (tijekom Skolske godine):
- praéenjem stru¢nog usavrsavanja djelatnika i poticanjem profesora u ostvarivanju Sto vece
kvalitete odgojno - obrazovnog rada i stjecanju uvjeta za stru¢no napredovanje
- pra¢enjem rada nastavnika pripravnika
- sudjelovanjem u radu povjerenstava za vanjsko vrjednovanje.
5. Pracenje unapredivanja nastave i profesionalnog razvoja nastavnika (tijekom godine):
- poticanjem uvodenja inovacija u odgojno - obrazovni rad i primjene novih pedagoskih
metoda
-organiziranjem profesionalnih usavrSavanja za nastavnike u Skoli
- isticanjem vaznosti kvalitetnog poucavanja.
6. Suradnja s roditeljima (tijekom Skolske godine).
7. Briga o sigurnosti, pravima i interesima ucenika sudjelovanjem u radu Vijeca uc¢enika
I prema potrebi na sastancima razrednih vijeca i satovima razrednih zajednica.
8. Briga o sigurnosti, pravima i interesima zaposlenika Skole (tijekom $kolske godine).
9. Rad u stru¢nim organima Skole (tijekom $kolske godine):
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Nastavnickog vijeca (svaki mjesec i prema
potrebi)
- sudjelovanje u radu Razrednog vijeca (po potrebi tijekom Skolske godine)

pracenje rada Aktiva razrednika (IX, XIL III, VI, VII mj.)

sudjelovanje u radu Stru¢nih aktiva (po potrebi tijekom Skolske godine)

sudjelovanje u radu Vije¢a roditelja (tijekom nastavne godine)

sudjelovanje u radu Vijeca u€enika (tijekom nastavne godine)

sudjelovanje u radu Povjerenstva za kvalitetu (tijekom Skolske godine).

10. Osobno stru¢no te pedagosko-didakticko-psiholosko usavrSavanje u zemlji i inozemstvu
(tijekom cijele Skolske godine).

11. Organiziranje edukacija iz podru¢ja komunikacije

12. Sudjelovanje u radu Skolskog odbora (tijekom $kolske godine).
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13. Suradnja s Osnivacem, tijelima drzavne uprave, ustanovama i drugim tijelima
(tijekom cijele godine).
14. Administrativni i financijsko- materijalni poslovi (tijekom cijele godine):
- pracenje i primjena zakona i provedbenih propisa
- sudjelovanje u izradi te primjena internih propisa
- sudjelovanje u izradi financijskog plana.
15. Poticanje sudjelovanja i angazmana ucCenika u humanitarnim, kulturnim 1 sportskim
dogadanjima te osobni angazman u navedenom.
16. Suradnja s u¢enicima u organizaciji maturalnog plesa i ekskurzije (tijekom godine).
17. Zakonodavna regulativa srednjoSkolskog obrazovanja — edukacija nastavnika
18. Poticanje zajedniStva, solidarnosti, humanosti i tolerancije medu ucenicima i
djelatnicima Skole (tijekom $kolske godine).
19. Rad na EU projektima
20. Suradnja s grupom EKO -ST, tj. u¢eni¢kom zadrugom.

Termini za prijem roditelja kod ravnateljice skole:

ponedjeljak, srijeda, petak: od 10:00 do 13:00 sati
:od 15:00 do 17:30 sati

Cetvrtak: od 15:00 do 18:00 sati
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12.13. PLAN I PROGRAM RADA TAJNICE SKOLE

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- priprema izrade prijedloga, izmjena i dopuna te vodenje postupka donoSenja normativnih akata Skole
- pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

2. KADROVSKI POSLOVI

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom (Zupanijskom uredu; Zavodu za zapogljavanje)

- suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, sport i tehni¢ku kulturu

- raspisivanje natjecaja za slobodna radna mjesta

- prikupljanje zamolbi kandidata za posao

- obavjestavanje kandidata o ishodu izbora radnika

- mati¢na evidencija radnika — vodenje mati¢ne knjige i personalnih dosjea radnika

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava i odjava ZMO-a, HZZ0O-a

- prijava zasnivanja radnih odnosa

- prijava mjesec¢nih promjena, odnosno ispravak podataka u svezi radnih odnosa zaposlenih

- vodenje evidencije o mentorstvu nastavnika pripravnicima, te dostava podataka u mati¢no ministarstvo
- izrada prijedloga plana koriStenja godiSnjeg odmora radnika

- suradnja sa zdravstvenom ustanovom, dogovaranje, provodenje kontinuiteta sistematskih pregleda

3. RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

- suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)
- dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- pisanje odluka donesenih na sjednicama Skolskog odbora

- vodenje i ¢uvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora.

4. OSTALI POSLOVI

- rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici)

- suradnja s radnicima Skole

- vodenje 1 izrada raznih statistickih podataka (Drzavnom zavodu za statistiku)

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja; Zupanijskim uredom drzavne uprave i Uredom za
drustvene djelatnosti

- suradnja s drugim Skolama i ustanovama

- u suradnji sa stru¢nom sluzbom $kole kompletiranje potrebne dokumentacije i prijava pripravnika
Agenciji za odgoj i obrazovanje za polaganje stru¢nog ispita
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- suradnja s ravnateljicom kroz svako podrucje rada

- unos podataka u e-maticu

- unos podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru
- ostali stru¢ni poslovi te poslovi po nalogu ravnateljice.

12.14. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH SURADNIKA

PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG PEDAGOGA ZA
SKOLSKU GODINU 2023./2024
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1.) STRUCNO RAZVOINI POSLOVI

Podrucja rada

Planirane aktivnosti

Vrijeme
realizacije/
mjeseci

Predvide
no sati

Cilj/Ishodi

1.Planiranjei
programiranje
rada

1.1.1zrada plana i programa rada pedagoga
- godi$nji 1 mjesecni plan i program
- izrada individualnog plana i programa

strunog usavrsavanja

1.2.Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i
programa rada Skole

- sudjelovanje u izradi/ izrada SPP-a
- sudjelovanje u izradi plana rada razrednika

- sudjelovanje u izradi/izrada individualnih
programa pripravni¢kog staza

1.3. Sudjelovanje u izradi/izrada Skolskog
kurikuluma

-Prikupljanje podataka za Skolski kurikulum

8. /9.mjesec

150 sati

25 sati

Programski dokumenti temeljeni na procesu
vrednovanja i samovrjednovanja rada Skole.

2.  Vrednovanje,
samovrednovanje
i unaprjedivanje
rada Skole

2.1. Samovrednovanje rada $kole

- primjena, obrada i analiza rezultata

6.,8. 1 9. mjesec

100 sati

Rezultati vrednovanja temeljeni na indikatorima
kvalitete kao pretpostavka za unaprjedenje
odgojno-obrazovnog rada
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- pracenje realizacije razvojnog plana i
uskladivanje razvojnog plana s aktualnim
0dgojno-obrazovnim potrebama Skole

2.2. Vrednovanje ucenickih postignuéa

- pracenje i analiza uspjeha i vladanja ucenika

- pracenje 1 analiza izostanaka tijekom godine 40 sati
- obrada rezultata, izrada izvje$¢a, prezentacija
na NV
2.3. Vrednovanje Skolskog kurikuluma i tijekom godine | 50 sati Rezultati projekta/istrazivanja primijenjeni u
GodisSnjeg plana i programa rada Skole procesu unaprjedivanja rada Skole.
2.4. Priprema i provodenje projekata i
istraZivanja u svrhu unaprjedivanje odgojno- | 0VisSno 0
obrazovnog rada projektu
3. Neposredan rad | 3.1. Praéenje kvalitete izvodenja odgojno- tijekom godine 2-3sata | Kvalitetna suradnja i stru¢no usavrsavanje
s nastavnicima obrazovnog procesa po usmjereno na podizanje kompetencija ucitelja
. . . nastavnik
- izrada instrumenata pracenja U

- praenje nastave
- refleksija s nastavnicima

- analiza, izrada izvjeSc¢a
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3.2. Suradnja s nastavnicima u rjeSavanju
odgojnih-obrazovnih problema u razrednom
odjelu

3.3. Suradnja s nastavnicima pocetnicima,
ucditeljima na zamjeni

3.4. Suradnja s nastavnicima u radu s
ucenicima s posebnim potrebama

3.5. Suradnja s razrednicima na realizaciji
poslova razrednika

3.6. Struc¢no usavrSavanje nastavnika -
tematska predavanja i radionice za RV,NV,
Stru¢nom aktivu i Aktiva opce-obrazovnih
predmeta:

- ,,UCenici za zdravstvenim i socijalnim
poteskocama“- -, Izricanje pedagoskih mjera“

-,, Vrednovanje - tri vrste vrednovanja“ (
edukacija za nastavnike pripravnike )

-,,Pedagoska komunikacija 1 disciplina u
razrednom odjeljenju* ( edukacija za
pripravnike )

- ,, Biljeske o prac¢enju ucenika® ( edukacija za
nastavnike pocetnike i pripravnike)

1 sat
tjedno po
odjelu

1 sat
tjedno po
ucitelju
1 sat
tjedno

1 sat
tjedno po
odjelu

150 sati
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4. Neposredni rad
s roditeljima

4.1. Informiranje i savjetovanje roditelja
- individualni razgovori s roditeljima

(razgovor s roditeljima pri upis u 1.razred,
pedagoska obrada, poteskoc¢e u ucenju,
ponasanju, profesionalna orijentacija..)

4.2.  Odrzavanje tematskih roditeljskih
sastanaka

1. razredi:
- ,,Nasa skola“

- ,, Za odgovorno odrastanje mladih“ ( po
potrebi)

4.3. Izrada informativno-edukativnih
materijala za roditelje (¢lanci, brosure, ...) -
za web stranicu $kole

- ,Roditelji 1 Skola*

- ,,Kako razgovarati s adolescentom*

tijekom godine

1 sat po
roditelju

2 sata po
odjelu

25 sati

Kvalitetna suradnja usmjerena na partnerstvo s
ciljem podizanja roditeljskih kompetencija

5. Uvodenje novih
programa
inovacija

5.1. Sudjelovanje u uvodenju novih
programa

- uvodenje Medupredmetnih tema u sve
programe i projekte Skole

tijekom godine

35 sati

35 sati

Primijenjeni novi programi i didakticko-metodicke

inovacije u svakodnevnoj praksi
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5.2. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih
didakticko metodickih inovacija

- pradenje, poticanje i senzibiliziranje
nastavnika na upotrebu nove tehnologije i
metoda rada

6. Strucno
usavrS$avanje

6.1. Sudjelovanje na stru¢nom usavrsavanja
izvan Skole u organizaciji MZO, AZOO i
ostalih institucija

- stru¢ni skupovi organizirani od strane AZOO i
MzO

(ZSV i drzavni skupovi)

- stru¢ni skupovi organizirani od strane raznih
udruga

- strué¢ni webinari

tijekom godine

70 sati

Stru¢ne kompetencije potrebne za podizanje
kvalitete odgojno-obrazovnog procesa
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2.) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

Podrucja rada Planirane aktivnosti Vrijeme Predvide | Cilj/ishodi
realizacije/ no sati
mjeseci
1.Utvrdivanje 1.1 Pedagoska obrada ucenika tijekom godine | 5sati po | Program $kolovanja primjeren psiho-fizickim
primjerenog _ individualni razgovor s ugenikom uceniku potrebama ucenika
programa . = )
skolovanja - pradenje rada ucenika na na§taV1
- pisanje pedagoskog misljenja
- sudjelovanje u timskoj procjeni u¢enika
2. Odgojno- 2.1.0dgojno-obrazovni rad tijekom godine 1+1 sat Cjelovita podrska ucenicima s ciljem razvijanja
obrazovni rad i - pedagoSke radionice: po generickih kompetencija
podrska uc¢enicima | 1. razred: radionici
,,UCiti kako uéiti* .
2. razred: 70 sat

,» Sigurnost na internetu ,, ( obiljezavanje Dana
sigurnijeg interneta)

- grupni rad s ucenicima:

- sudjelovanije u aktivnostima SPP: ,,Kultura
zivljenja* 1 ,,Promicanje ljudskih prava ,,,
»Mentalno zdravlje*

- sudjelovanje u radu Skolskih humanitarnih
aktivnosti ,,Mladi volonteri ,, ,,Hrabri
medvjediéi ,,

- pedagoski projekti s uéenicima:

- sudjelovanje u aktivnostima SPP

- projekt u lokalnoj zajednici ,,A di si ti*

- projekt MUPa ,, Zdrav za pet®, ,,Promet i
ovisnosti ,,
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- aktivnosti Crvenog kriza Split ,, Dobrovoljno
darivanje krvi*

2.2.Podrska ucenicima:

- savjetodavni rad s u¢enicima

- profesionalno informiranje i usmjeravanje

- suradnja s u¢enicima na realizaciji projekata
Skole i vanjskih suradnika

2.3.Pedagoske intervencije u razrednom
odjelu (odgojna problematika)
2.4.Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika

1 sat po
intervenci

ji
35 sati

3.) KOORDINACISKI POSLOVI

Podrucja rada

Planirane aktivnosti

Vrijeme
realizacije/
mjeseci

Predvideno sati

Cilj/ishodi

1. Sudjelovanje u
radu strucnih tijela,
povjerenstava,
timova

1.1. Sudjelovanje u radu NV, RV i stru¢nim
vije¢ima

1.2. Sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika ( po
potrebi)

1.3. Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (po
potrebi)

1.4. Sudjelovanje u Povjerenstvu za
realizaciju pripravnickog staza

1.5. Sudjelovanje u timovima i
povjerenstvima prema odluci ravnatelja (
Povjerenstvo za upise u 1. razred,
Koordinator za SPP, Povjerenstvo za
razlikovne ispite)

1.6. Suradnja sa stru¢nim timom u izradi
Misljenja i prijedloga strucnog povjerenstva

tijekom godine

20 sati

5 sati

5 sati

5 sati po pripravniku
1 sat po timu

12 sati
35 sati
70 sati

Aktivno sudjelovanje i suradnja
U struCnim timovima unutar
Skole
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Skole o psihofiziCckom stanju ucenika
(Obrazac4.a)

1.7. Suradnja sa svim sudionicima odgojno-
obrazovnog procesa i sustru¢njacima

2. Suradnja s
ustanovama i
institucijama

2.1. Suradnja s NZJZ i sluzbom Skolske
medicine

2.2. Suradnja s osnovnim i srednjim
Skolama

2.3. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
2.4. Suradnja s AZOO-e, MZO-a

2.5. Suradnjas HZZZ-e

2.6. Suradnja s MUP-om ( projekti ,,Zdrav
za pet, ,,Promet i ovisnosti* )

2.7. Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje

2.8. Suradnja s lokalnom zajednicom i
udrugama

( projekti udruga ,, Mentor* , udruga Most*,
Crveni kriZ Split)

tijekom godine

35 sati

Aktivno sudjelovanje i suradnja
s vanjskim ustanovama i
institucijama

3.

Informacijsko
dokumentacijsk
a djelatnost

3.1. Vodenje Dnevnika rada

3.2. Vodenje dokumentacije po podruéjima
rada

3.3. Internetska aktivnost:

- sudjelovanje u radu za mreznu stranicu skole (
izrada preventivnih materijala )

175 sati

Dokumentaciju o0 osobnom radu
i radu Skole

Deana Vrdoljak Kacani¢, pedagoginja
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PLAN I ROGRAM RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

POSLOVI | ZADACI PSIHOLOGA VRIJEME SURADNICI ISHODI

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE RADA SKOLE

1.1. Upoznavanje s GodiSnjim planom i programom Skole i rujan ravnatelj, pedagog, Godisnji plan i program $kole i
Skolskim kurikulumom nastavnici Skolski kurikulum

1.2. Sudjelovanje u izradi plana $kolskog preventivnog programa za | rujan tim za SPP SPP

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Skolsku godinu 2023./2024.

Sudjelovanje u izradi planova i programa rada za ucenike s
teSkocama

Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada
razrednika

Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka,sjednica Razrednih i
Nastavnickih vijeca, Vije¢a roditeljai Vijea ucenika

Upoznavanje s planom i programom izborne nastave i
izvannastavnih aktivnosti.

Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa za Skolsku godinu 2023./2024.

Planiranje profesionalnog savjetovanja i informiranja ucenika

kolovoz, rujan,
listopad

kolovoz,

rujan

tijekom, godine
kolovoz, rujan

rujan

tijekom godine

nastavnici i pedagog
pedagog
ravnatelj

pedagog

ravnatelj, pedagog
voditelji strucnih vijeca

u suradnji sa Cisokom i
Zavodom za
profesionalnu orijentaciju

IOOP za ucenike s teSkocama
Plan i program rada razrednika
Plan rada-rad s roditeljima,

nastavnicima 1 u¢enicima

Program izborne i izvannastavnih
aktivnosti

Plan rada stru¢nog suradnika —
psihologa

Plan rada profesionalnog
savjetovanja
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1.9.

Planiranje neposrednog rada sa grupama uéenika

tijekom godine

ravnateljica, pedagog,
nastavnici, udruge

Izvannastavne aktivnosti i projekti
u Skolskom kurikulumu

1.10.Planiranje postupaka za rad s djecom s teSko¢ama u razvoju. rujan roditelji, pomo¢nici u Plan i program rada psihologa
nastavi ,nastavnici
1.11.Planiranje rada s pomo¢nicima u nastavi rujan pomocnici u nastavi Plana rada s PUN

2. POSLOVI PRILIKOM UPISA UCENIKA U SREDNJU
SKOLU
2.1. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju e-upisa u prve razrede | svibanj, lipanj, upisno povjerenstvo Aplikaciji za upise u srednju Skolt
srpanj, kolovoz, | pedagog
rujan
2.2. Formiranje obrazovnih grupa u¢enika prvih razreda te raspored | kolovoz, rujan pedagog E-dnevnik
ucenika koji ponavljaju godinu.
2.3. Dopisi osnovnim $kolama za prikupljanje informacija i rujan, tijekom stru¢ni suradnici OS, Dopisi $kolama, dokumentacija
dokumentacije o novoupisanim ucenicima. godine pedagog ucenika ( misljenja, rijeSenja)
3. PRACENJE REALIZACIJE GODISNJEG PLANA I
PROGRAMA RADA SKOLE I IZRADA IZVJESCA
3.1. Izrada izvjeStaja o radu stru¢nog suradnika psihologa za Skolsku | rujan Izvjestaj o radu strucnog
godinu 2022./2023. suradnika
3.2. Izrada statisti¢kih podataka trazenih od MZOS-a, Ureda drzavne | tijekom godine | ravnatelj, tajnik Obrasci i tablice za izvjesc¢a
uprave Skole,pedagog
3.3. Izrada podataka za pomo¢nike u nastavi za Ured drzavne uprave ravnatelj, tajnik Skole, Obrasci 1 tablice za izvjesca

roditelji, pomo¢nici u
nastavi, djelatnica
racunovodstva
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.38.

UNAPRJEDENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
SKOLE

Hospitiranje nastavi radi prac¢enja uspjeha i napredovanja
ucenika s teSko¢ama u razvoju

Analiza 0dgojno — obrazovnih postignuca ucenika tijekom
Skolske godine. ( statistiCka obrada i izvje$¢a na sjednicama
Razrednih i Nastavnickih vijec¢a )

Tematska predavanja na sjednicama Razrednih vijeca i
Nastavnickih vijeca

Organizacija i provodenje radionica i predavanja za nastavnike u
okviru projekta ,,Sretniji nastavnik*

Pomoc¢ razrednicima savjetovanjem ili odabirom metoda ili
radionica za postizanje pozitivnih odnosa i tolerancije u
razredima

Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama; razgovori
sa u¢esnicima i/ili radionice s primjerenim sadrzajem za
rjeSavanje

Uces¢e u radu Razrednih vijeca 1 Skolskih stru¢nih vijeca

Organizacija i provodenje radionica i predavanja za roditelje u
okviru projekta ,,Spretniji roditelj*

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine
po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

pedagog, ravnatelj

pedagog

pedagog

psihologinja Ognjenovic¢
ravnatelj, pedagog,

razrednici
ravnatelj, pedagog,
nastavnici

ravnatelj, pedagog,
nastavnici,
ravnatelj, pedagog,

nastavnici

psihologinja Ognjenovié¢
ravnatelj, pedagog,

Zapisnici i zabiljeske sa satova

Statistika uspjeha i izostanaka
ucenika na tromjesecju,
polugodistu i kraju nastavne
godine, power point izlaganje

Pripremljena predavanja ili
prezentacije

Pripremljena predavanja,

radionice, prezentacije

Zapisnici razgovora s
nastavnicima, radionice

Protokol o postupanju u kriznim
situacijama, zapisnici

Zapisnici sa razrednih vijeca 1
Skolskih struc¢nih vijeca

Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka, radionice, prezentacije
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4.9. Sudjelovanje u organiziranju dana Skole

travanj i svibanj

ravnatelj, pedagog,
nastavnici, vanjski
suradnici

Koncept organizacije dana Skole

4.10.Profesionalno informiranje i savjetovanje (savjetovanje o izboru | drugo CISOK, Zavod za Dosjei ucenika, prezentacije
zanimanja neodluénih uéenika, suradnja sa stru¢nom sluzbom polugodiste profesionalnu
Zavoda za zaposljavanje Split). orijentaciju,

5. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

5.1. Sudjelovanje u izradi skolskog preventivnog programa rujan &lanovi SPP-a Plan i program preventivnih

5.2. Evidencija i pra¢enje ucenika rizicnog ponasanja

5.3. Suradnja s roditeljima ucenika rizicnog ponasanja i nastavnicima

5.4. Suradnja s vanjskim institucijama ( Centar za socijalnu skrb,
MUP, skolska lijecnica, lijecnici specijalisti, Ured drzavne
uprave, Zavod za javno zdravstvo- Sluzba za mentalno zdravlje)

5.5. Provedba radionica i predavanja za ucenike

Bilanca mentalnog zdravlja, Vr$njacka komunikacija ( prvi
razredi)

Mogucénosti razliCitosti, Vr$njacki sukobi ( drugi razredi)
Nasilje puten interneta , Medijska dijeta , Parterski odnosi ( tre¢i
razredi, po potrebi i ostali)

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom skolske
godine

nastavnici, pedagog

ravnatelj,pedagog

ravnatelj, pedagog

razrednici

aktivnosti

Zapisnici sa Razrednih i
Nastavnickih vijeca,
zapisnici razgovora
Zapisnici razgovora

Zapisnici razgovora

Radionice i power point
prezentacije
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5.6

5.7

Kocka i kladenje ( Cetvrti razredi )
Pomo¢ pri organizaciji izleta i terenske nastave za ucenike

Koordinator projekta Mladost bez prepreka i Bilanca mentalnog
zdravlja , sudjelovanje u humanitarnim projektima,

tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

ravnatelj, pedagog,
udruga Most, prof. Rezic,
vanjski predavaci

Izvjesca o realizaciji

Izvjesca o realizaciji

6.1.

6.2

6.3

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

RAD S UCENICIMA SA TESKOCAMA U
RAZVOJU

Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju

Intervjui s roditeljima s ciljem prikupljanja anamnestickih
Podataka

Suradnja sa specijalisticom $kolske medicine vezano uz probleme
djece s tesko¢ama te ostale djece sa zdravstvenim poteskocama

Pokretanje postupka za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika
ili pokretanje postupka za ukidanje ve¢ postojeéih rjesenja ili
promjena rjeSenja

Upoznavanje RV sa specificnim potrebama odredenog djeteta
Sudjelovanje u izradi pojedina¢nih individualiziranih planova te

prilagodenih planova i programa

Hospitiranje na nastavi

kolovoz,rujan

kolovoz,rujan

tijekom godine

tijekom godine

rujan,tijekom
godine

kolovoz rujan i
tijekom godine

tijekom godine

roditelji, pedagog,
nastavnici
roditelji

Ina Utrobici¢, dr
specijalist Skolske
medicine, ravnateljica,
pedagoginja

nastavnici, pedagog,
ravnatelj

nastavnici
nastavnici,pedagog,
ravnatelj

ravnatelj, pedagog

Upisna dokumentacija

Zapisnici , dosjei ucenika

Zapisnici sa sastanaka

Power point prezentacija,

zapisnici sa RV

IOOP-i

Zapisnik s hospitiranja

Power point prezentacija
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6.8.

6.9.

Predavanja za nastavnike koji u svojim razredima imaju djecu
koja nastavu prate po individualiziranom i prilagodenom
programu: :izrada plana i programa rada , te pracenje
uspjesnosti ucenika

Savjetovanje pomoc¢nika u nastavi

6.10. Upisivanje rjeSenja o ucenicima s teSkocama u e-maticu skole

6.11. Projekt ,,Mladost bez prepreka“ - djeca s

invaliditetom, aktivni sportasi njihovi roditelji 1 ostali u€enici

rujan,listopad

rujan , tijekom
godine

rujan, listopad

rujan,tijekom
godine

pedagog

pomocnici u nastavi,
ravnatelj, racunovodstvo,
tajnica Skole
administrator e-matice

suradnik u projektu prof.
Rezi¢, ravnatelj

Zapisnici sa sastanaka s
pomocénicima u nastavi

E matica

Skolski kurikulum i Zapisnici s
realiziranih dogadaja

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5

RAD S UCENICIMA SA EMOCIONALNIM
PROBLEMIMA

Savjetodavni rad s uCenicima s emocionalnim teSko¢ama,
problemima u ponasanju, obiteljskim tesko¢ama, zdravstvenim
smetnjama, teSko¢ama u adaptaciji i socijalizaciji, problemima
u ucenju, sukobi s vr$njacima,

Savjetodavni razgovori s njihovim roditeljima

U slucaju vrsnjackog nasilja ili zlostavljanja postupanje po
Protokolu

Suradnja s CZSS, MUP-om, Uredom drzavne uprave,
dje¢jim domovima, Packim domovima i $kolskom lijecnicom i
lije¢nicima specijalistima

Savjetodavni rad s u€enicima smjeStenim u dackim domovima 1
domovima za djecu koja nemaju odgovarajucu roditeljsku skrb

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

rujan, tijekom
godine

pedagog, Zavod za javno
zdravstvo, lijecnici
specijalisti, Centri za
socijalnu skrb, Ustanove
za djecu bez adekvatne
roditeljske skrbi

roditelji

ravnatelj, pedagog, MUP,

ravnatelj,pedagog

odgojitelji u domovima
ravnatelj,pedagog

Ucenicki dosjei i dokumentacija

Ucenicki dosjei

Zapisnici razgovora s ucenicima i
roditeljima, dokumentacija

Zapisnici s razgovora, dopisi

Zapisnici razgovora, dosjei
ucenika
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8. RAD S RODITELJIMA

8.1 . Predavanje za roditelji na roditeljskim sastancima:
- roditelji u¢enika prvih razreda : Prilagodba na novu sredinu

8.2. Radionica za roditelje ucenika ;
- prvih razreda : Postavljanje granica u adolescenciji
- drugih razreda : Komunikacija s adolescentima ( zabrane,
nagrade, granice )
- trecih razreda : Ovisnosti ( kocka, kladenje, drustvene mreze,
Narkotici, alkohol )

8.3. Predavanja ponudena roditeljima u okviru projekta ,,Spretniji
roditelj ,, - ponudene teme; ,,Generacija totalno drugacija od
drugih( specifi¢nosti generacije z —vodic¢ za prezivljavanje ) “,
,Recepti za komunikaciju s adolescentima“-teme definirane
kurikulumom $kole

8.4. Individualni razgovori s roditeljima ucenika s teSko¢ama u
razvoju radi prikupljanja anamnestickih podataka 1 suradnja za

pripremu pisanja prilagodenih programa.

8.5. Rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca
(teSkoc¢e ucenja, emocionalne teskoce, vr$njacko nasilje).

8.6. Prisustvovanje, po potrebi, sastancima Vijeca roditelja.

rujan,

rujan, listopad
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

pedagog, razrednici

zainteresirani roditelji
ravnatelj, razrednici

ravnatelj, razrednici
psihologinja Ognjenovié¢

ravnatelj, razrednici

pedagog, nastavnici

razrednici, predmetni
nastavnici, pedagog

ravnatelj

Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka, Pawer point
prezentacija

Pawer point prezentacija
Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka. Radionica
Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka, Pawer point
prezentacija
Pripremljena predavanja,
radionice, prezentacije

Zapisnici razgovora, dosjei
ucenika

Zapisnici razgovora, dosjei
ucenika

Zapisnici sa Vijeca roditelja

9. RAD S NASTAVNICIMA

9.1. Na Razrednim vije¢ima prenoSenje informacija o uenicima s

rujan

Power point prezentacija
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teSko¢ama-dogovor o pisanju IOP-a; prenoSenje
svih informacija i specifi¢nosti upisanih u¢enika

9.2. Individualni ili grupni savjetodavni rad s nastavnikom/cima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o nacinu
pruzanja podrske i pomo¢i u svladavanju specifi¢nih teSkoca
ucenja, emocionalnih i zdravstvenih teskoca

9.3 Permanentno poucavanje nastavnika o tehnikama vodenja
razreda i upravljanja ponaSanjem; potrebama prevencije kriznih
stanja i reakcijama na krizu

9.4 Predavanja i radionice za nastavnike u okviru projekta ,, Sretniji
nastavnik* teme definirane kurikulumom skole

9.5 U Tjednu psihologije predavanje za nastavnike ,, Medijska
dijeta® , ,,Stres kod nastavnika ,,, Postavljanje granica*

9.6 Sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima nastavnika struke
po pozivu

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

travanj

nastavnici, ravnatelj,
pedagog

nastavnici, pedagog

nastavnici,ravnatelj,
pedagog

psihologinja Ognjenovic,
nastavnici , ravnateljica

nastavnici, ravnatelj,
pedagog, psihologinja
Ognjenovié

voditeljice strucnih
vijeca nastavnika struke

Power point prezentacije,
zapisnici razgovora sa
nastavnicima

Power point prezentacije,
zapisnici razgovora sa
nastavnicima

Power piont prezentacije,
radionice

Power point prezentacije,
radionice

Power point prezentacije,
radionice

10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

10.1.Permanentno stru¢no usavr$avanje pracenjem stru¢ne literature,
Skolskih ¢asopisa, pravilnika

10.2.Prisustvovanje seminarima za stru¢ne suradnike organizirani od
strane Agencije za odgoj i obrazovanje

10.3.Sastanci Zupanijskog struénog vijeéa §kolskih psihologa i
nastavnika psihologije

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

Strucna literatura, pravilnici

Potvrde

Potvrde
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10.4.Sastanci Sekcije za skolsku i klini¢ku psihologiju
10.5.Drzavni skup za psihologe u odgoju 1 obrazovanju
10.6.Sudjelovanje na drugim seminarima i edukacijama

10.7. Sudjelovanje u projektu ,,Fashion i enviroment*

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

Rezi¢, prof, ravnatelj
U suradnji sa Skolama

partnerima ( Estonija i
Portugal)

Potvrde
Potvrde
Potvrde

Mrezna stranica skole 1 projekta,
diseminacija projekta

11. VODENJE DOKUMENTACIJE

11.1 Formiranje dosjea ucenika i vodenje biljezaka u listama
prac¢enja ucenika.

11.2 Vodenje evidencije o provedbi individualiziranih i prilagodenih
programa.

11.3 Pisanje izvjesc¢a za kraj Skolske godine

11.4 Vodenje evidencije vezane uz provedbu trogodiSnjeg projekata
u kojem skola sudjeluje i istraZivanja

rujan,tijekom
godine

rujan,listopad,
tijekom godine

kolovoz

tijekom godine

ravnateljica, razrednici,
djelatnici instituta Ivo
Pilar,

Dosjei ucenika

Obrasci za individualizirane i
prilagodene programe

Izvjes¢e o radu Skolskog
psihologa
Projektna dokumentacija

PSIHOLOGINJA: Maja Dobrota, prof.
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

12.15. RADNO VRIJEME ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOG
OSOBLJA
PLAN | PROGRAM RADA VODITELJICA SMJENE

ZA SKOLSKU GODINU 2023./ 2024.

Priprema uputa razrednicima za poéetak nastavne godine u suradnji sa struénom sluzbom Skole.
Podjela rasporeda sati nastavnom osoblju.
Izrada rasporeda razrednih odjela po ucionicama.
Izrada rasporeda dezurstava profesora na $kolskim hodnicima za trajanja velikog odmora. Suradnja s
predsjednicima Skolskih struénih vijeca.
Evidentiranje izostanaka i bolovanja nastavnika i organiziranje nadoknade neodradenih nastavnih
satova.
Obavjestavanje uéenika o rasporedu i promjenama koje nastaju tijekom godine.
Obavjestavanje uc¢enika o odsutnim profesorima.
Suradnja s deZurnim profesorima; odrzavanje reda na hodnicima, davanje zaduZenja deZurnim
ucenicima i prac¢enje njihova rada.
Evidentiranje napustanja nastave uc¢enika zbog kulturnih manifestacija, sportskih aktivnosti ili bolesti.
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom.
Obavjestavanje roditelja o pustanju u€enika s nastave zbog bolesti i pruZanje pomo¢i bolesnoj djeci.
Obavljanje razgovora s uc¢enicima koji ometaju nastavu profesorima u suradnji sa stru¢nom sluzbom
Skole.
Pomoc¢ u organizaciji Skolskih priredbi/dogadanja.
Provodenje 1 pomo¢ u organizaciji zavr$nih ispita.
Pomoc¢ pri provodenju u organizaciji Skolskih (meduZzupanijskih) natjecanja ucenika.
Pomo¢ u organizaciji izvannastavnih (stru¢nih i sl.) predavanja ucenicima i profesorima.
Sudjelovanje na seminarima, radionicama 1 sl. u svrhu stru¢nog usavrsavanja.
Pregledavanje svjedodzbi i mati¢nih knjiga zajedno s razrednicima.
Za skolsku godinu 2023./ 2024. voditeljice su:
Marija Tudor, prof. (1. i 3. razredi) i Zrinka Tuki¢, prof. (2. i 4. razredi)
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PLANI I PROGRAM RADA RACUNOVODSTVA SKOLE

voditeljica racunovodstva:

Vrijeme Opis poslova
izvrSenja
rujan 1. KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog

nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
2. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:

(a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

(b) kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitni inventar) po vrsti,
kolicini i vrijednosti

(c) vodenje knjige izlaznih ra¢una i obrac¢una potraZnje

(d) unos i knjiZenje ulaznih racuna

3. Matematicka provjera ulaznih racuna

Placanje likvidnosti

Placanje obveza

Izrada izlaznih faktura te pracenje naplate istih

[zrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode (Osnivac, Splitsko -

dalmatinska Zupanija, riznica)

8. Izrada svih statistickih izvjeStaja Porezna uprava, DrZavni zavod za statistiku,
Splitsko —dalmatinska Zupanija, Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje...)

9. Blagajnicko poslovanje (uplatnice, isplatnice)

10. Blagajnicko poslovanje - knjiZenje blagajne

11. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara (obuhvacena su 2
seminara - proljetno i jesensko savjetovanje)

12. Ra¢unovodstveni poslovi - Erasmus

13. Pracenje potroSnje energije, rashoda i prihoda

14.Vodenje poreznih kartica

15. Ostali poslovi na zahtjev ravnateljice, Ministarstva, Zupanije

No ke

Svi poslovi kao u rujnu 2023.

[zrada rebalansa financijskog plana s projekcijom
Unos podataka u elektronicki oglasnik javne nabave
Sastavljanje financijskih izvjesStaja (FINA-e)

listopad

BN

=

Svi poslovi kao u rujnu 2023.
Izrada financijskog plana s projekcijom
. Unos podataka u elektronicki oglasnik javne nabave

studeni

N
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1. Sviposlovi kao u rujnu 2023.

prosinac 2. Poslovi vezani za zaklju¢avanje poslovnih dogadanja s danom 31.12.2023.
3. Priprema popisa imovine i obveza te evidentiranje na imovini i obveza na temelju
izvjesStaja Clanova popisnog povjerenstva
4. lIzrada plana nabave s projekcijom
1. Svi poslovi navedenu u rujnu 2023.
sijeCanj 2. Otvaranje nove poslovne godine:
(a) zakljucivanje glavne knjige i poslovne knjige
(b)izrada poreznih kartica te potvrda za porezne urede
(c) uskladivanje inventurnih lista s financijskim karticama
(d) uskladivanje inventure sa stvarnim stanjem
(e) obracun amortizacije i knjiZenje iste
(f) knjiZenje otpisa osnovnih sredstava i sitnog inventara
(g) zakljucivanje poslovne godine
(h)izrada podataka za izradu zavrS§nog racuna
(i) unos podataka u racunalo
3. Sastavljane financijskih izvjestaja (FINA-e)
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
veljaca
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
oZujak
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
travanj 2. Sastavljane financijskog izvjeStaja (FINA-e)
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
svibanj
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
lipanj 2. Zakljucivanje poslovanja 1-6/2024.
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
srpanj 2. Sastavljane financijskog izvjeStaja (FINA-e)
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
kolovoz 2. Godis$nji odmor
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racunovodstvena radnica (pola radnog vremena):

rujan-
kolovoz

1. Obracun i isplata place i ostalih naknada:

a)osnovna placa

b) obracun prijevoza

c) bolovanja na teret poslodavca

d) smjenski rad, prekovremeni rad...

e) posebni uvjeti rada

f) bolovanje preko 42 dana

g) izrada obrasca i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

2. Vodenje evidencije izdanih putnih naloga, obrada te isplata naknada po istima
3. Obracun placa za pomoc¢nike u nastavi

4. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara.

5. Sastavljane i slanje JOPPD obrasca

6. Vodenje IP kartica zaposlenika
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PLAN RADA SKOLSKE REFERADE

administrativna radnica obavlja sljedece poslove:

Izdavanje potvrda u¢enicima

Upis ucenika 1. razreda u mati¢nu knjigu i registar

Odredivanje mati¢nog broja za svakog ucenika

Izdavanje duplikata 1 prijepisa svjedodzbi

Preuzimanje i otpremanje poste

Upisivanje predmeta u urudzbeni zapisnik koji se vodi u elektronickom obliku
Skeniranje dopisa

Razvrstavanje, otpremanje i arhiviranje dopisa

Ispis ucenika tijekom Skolske godine u suradnji sa razrednikom ili pedagoskom sluzbom
te obavijest administratoru e —Matice putem e-maila o ispisu u¢enika

Protokoliranje narudzbenica, vrsenje odredenih narudzbi kao npr. nabava uredskog
materijala, tonera, pedagoske dokumentacije i druge narudzbe iskljucivo po nalogu
ravnateljice Skole te dostava narudzbenica u ra¢unovodstvo

Unos podataka o ucenicima koji imaju pravo na subvencionirani prijevoz u tablice te
dostava Zupaniji, provjera tablica koje nam je poslala Zupanija te suradnja sa Zupanijom
I prijevoznicima u vezi izdanih potvrda

Priprema uputa razrednicima tijekom nastavne godine

Pomo¢ razrednicima u vodenju dokumentacije ucenika

Provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

Odredivanje klase 1 ur.broja za sve razredne 1 zavrs$ne svjedodzbe te priprema praznih
svjedodzbi po razredima i pecatiranje svjedodzbi

Zaprimanje prijavnica za zavrSni rad, popravne ispite i razvrstavanje po razredima
Zaprimanje zavrSnih radova te razvrstavanje po mentorima

Odgovaranje na e-mail i telefonske pozive u vezi u¢enickih potvrda i drugih informacija
vezanih za ucenike

Pisanje odluka o oslobodenju nastave iz predmeta TZK

Ostali poslovi po nalogu ravnateljice.
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

U SKOLSKOJ GODINI 2023./ 2024.

TEME PROGRAMA

SADRZAJ

RAZDOBLJE
OSTVARIVANJA

I. ODGOJNO-
OBRAZOVNI
SADRZAJI

1. Individualni upisi
2. Predstavljanje Skolske knjiznice u¢enicima
prvih razreda, upoznati ih s pravima i
obvezama, kuénim redom, uslugama koje im
knjiznica nudi, knjiznim i neknjiznim fondom
3. Rad s korisnicima
-pomo¢ pri koristenju knjiznog i neknjiznog
fonda u svim odgojno-obrazovnim sadrzajima
-pomo¢ u samoobrazovanju ucenika i
nastavnika, poticati uporabu knjige i drugih
informacijskih izvora
-pomoc¢ u izradi maturalnih radova, referata i
obradi zadanih tema
4. Rad s projektnim grupama
5. Suradnja s ravnateljicom, nastavnicima,
stru¢nim suradnicima i stru¢nim aktivima radi
planiranja nabave stru¢ne metodicko-
pedagoske literature i ostale grade potrebne u
odgojno-obrazovnom procesu
6. Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih
sadrZaja 1 sadrzaja slobodnih aktivnosti u
pripremi 1 odabiru literature 1 AV grade
7. Suradnja s nastavnicima u realizaciji
kulturnih 1 projektnih dogadaja u skoli (izloZbe,
filmske projekcije, predavanja, okrugli stolovi )
8. Sudjelovanje na sjednicama Nastavni¢kog
vijeca i prema potrebi stru¢nih aktiva
9. Provodenje strategije za promicanje ¢itanja
na razini Skole
10. OdrZavanje virtualne knjiznice Skole.
Pomo¢ korisnicima u pronalaZenju digitalnih
sadrzaja 1 individualni upisi u mreZznom
okruzenju

IX./X.
IX./X.

IX./VI.

IX./VI.

IX./VI.

IX./VI.

IX./VI.

IX./VI.
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II. STRUCNI
KNJIZNICARSKI
RAD

1. Izrada godisSnjeg plana i programa
2. Nabava novih lektirnih djela, stru¢ne
literature i beletristike
inventarizacija, signiranje, klasifikacija, obrada
periodike
4. IzvjeS¢ivanje korisnika o novim knjigama i
stru¢nim publikacijama
5. Otpis amortiziranih i oStecenih knjiga
6. Stru¢no usavrsavanje
-stalno pracenje pedagoske periodike i
strucnih Casopisa i1 knjiga iz podrucja
-pracenje izdavacke djelatnosti
-sudjelovanje na seminarima za Skolske
knjiznice
-suradnja s mati¢nom sluzbom, SveuciliSnom
knjiznicom, knjizarama i izdavackim ku¢ama
-posjet sajmovima knjiga.

IX.
Cijela godina

I1l. KULTURNA |
JAVNA
DJELATNOST

DOBRODOSLICA, pano u knjiznici i aula

MEDUNARODNI MJESEC SKOLSKIH
KNJIZNICA

NOVOGODISNJI NAGRADNI KVIZ
PLANINARSKE STAZE ZA POCETNIKE
DAN VODA (22.3))

SVJETSKI DAN PSIHOLOGIJE U UN-u
DAN DRZAVNOSTI (30.5.)
DAN SKOLE - PANO U AULI

Kulturno-javna djelatnost u mreznom
okruZenju (Instagram racun knjiZnice)

IX.

X.IXI.

XII.
1/11.
I /1.

IV./V.

V./VI.

V.

Cijela godina
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V. Voditeljica radne skupine ,,Erasmus+ Cijela godina
UNAPRIJEDIVANIJ | akreditacija“
E RADA SKOLE

Sudionica projekta EUSolis Ekonomskog
fakulteta u Zagrebu

Elvira Dragan, dipl. bibliotekar i mag. komparativne knjizevnost
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13.POPIS CLANOVA POVJERENSTAVA U SKOLSKOJ GODINI
2023./12024.

CLANOVI POVJERENSTVA ZA KVALITETU SKOLE

Neda Bartulin, ravnateljica
Klaudija Dimi¢, prof.
Kristina Jerci¢, prof.
Suzana Mikuli¢, prof.

Zrinka Tuki¢, prof.

Franka Vuleti¢ (iz reda roditelja)
Velimir Curéija (iz reda Osnivaca)
Uz koordinatoricu i &lanove, u radu Povjerenstva sudjeluju svi predsjednici Skolskih stru¢nih

vijeca te ostali nastavnici Skole.

CLANOVI POVJERENSTVA ZA RAZVOJNI PLAN SKOLE U SKOLSKOJ
GODINI 2023./2024.

Neda Bartulin, ravnateljica
Klaudija Dimi¢, prof.
Suzana Mikuli¢, prof.

Zrinka Tuki¢, prof.
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CLANOVI POVJERENSTVA ZA SAMOVRJEDNOVANJE (NCVVO) U
SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Josipa Bartulovié, prof.,koordinatorica

U radu s ¢lanovima Povjerenstva sudjeluju i ostali nastavnici Skole ovisno o problematici.

CLANOVI SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA ZA PROVEDBU
DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2023./ 2024.

Zlata Kovacevi¢ prof.
Zdenka Lovri¢, prof.
Toni Marevi¢, prof.
Jure Radi¢, prof.

Milena Romanovi¢, prof.
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