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1. Op¢i podatci o skoli

Naziv i sjediste Skole: Ekonomska i upravna skola
Split, Vukovarska 37
Zupanija: Splitsko-dalmatinska Zupanija

Sifra ustanove: 17-126-511

Osnivacka prava na rad Ekonomske i upravne Skole (pravnog sljednika) ima Splitsko-dalmatinska

Zupanija odlukom Ministarstva znanosti, obrazovanja.

KLASA: 602-03/02-01/103;
URBROJ: 532-06/02-01 od 01. veljace. 2002.

Verifikaciju djelatnosti izvrsilo je Ministarstvo znanosti obrazovanja:
Rjesenjem:
KLASA: 602-03/93-01-538;
URBROJ: 532-02-6/3-93-01 od 01. veljace 1993.,

RjeSenjem
KLASA: 602-03(95-01-501;
URBROJ: 532-02-2/7-95-02 od 14. lipnja 1995. god. i

RjeSenjem
KLASA: UP/I-602-03/05-05/0004
URBROJ: 0533-09-05-02 od 02. oZujka 2005.

Registracija Ekonomske i upravne skole upisana je u registar kod Trgovackog suda u Splitu

Tt-19/5190-2
MBS: 060089128 od 10. srpnja 2019.



Trajanje obrazovanja u redovnom programu za zanimanja: referent za poslovnu ekonomiju,
upravno poslovni referent, ekonomist, upravni referent i poslovni tajnik je Cetiri godine.

U Skoli se organizira Cetverogodisnje obrazovanje odraslih za zanimanja:

referent za poslovnu ekonomiju, upravno poslovni referent, ekonomist, upravni referent i poslovni

tajnik, kao i stjecanje stru¢ne spreme prekvalifikacija, osposobljavanje i usavrsavanje.

Ukupan broj ucenika: 736
Ukupan broj razrednih
. 35
odjela:
Ukupan broj djelatnika: 103

Nastavnici — 90

Strucni suradnici— 4

Administrativno-
tehnicko osoblje — 3

Pomoc¢no osoblje — 6

Skola je ustrojena kao samostalna i jedinstvena srednjoskolska ustanova koja u sastavu ima:

® organizacijsko-razvojnu sluzbu

e sluzbu za administrativno-tehnicke poslove.
U organizacijsko-razvojnoj sluzbi obavljaju se svi poslovi organiziranja i izvodenja nastave te
stru¢no-pedagoski poslovi s:

e uclenicimai

® polaznicima programa obrazovanja odraslih.
U administrativno-tehnickoj sluzbi obavljaju se administrativni i stru¢ni poslovi, raCunovodstveni
i financijski poslovi.

U Skoli rade pedagoginja, psihologinja i dvije knjiznicarke.



2. Podatci o uvjetima rada Skole

2.1. Prostorni uvjeti Skole

Nastava se izvodi u zgradi na adresi Vukovarska 37 Split u 23 ucionice, u 35 razrednih odjela.

Skola raspolaZe sljedeéim specijaliziranim ugionicama:

Specijalizirana ucCionica 21 za odrZavanje nastave predmeta Informatika i Vjezbenicka
tvrtka spojene su na CARnet optickim kabelom. Ucionica je opremljena sa 15 racunala i
LCD projektorom.

Specijalizirana ucionica 22 za odrZavanje nastave predmeta Informatika i Vjezbenicka
tvrtka spojene su na CARnet opti¢kim kabelom. Ucionica je opremljena sa 15 racunalai
LCD projektorom.

Ucionica br. 11 u kojoj se odrzava nastava predmeta: Kompjutorska daktilografija i
Poslovne komunikacije opremljena je s 25 racunala s LCD monitorima i raCunalom s

monitorom za profesore. Spojeni su na CARnet-ovu mrezu.

U ucionici je sljedeéa didakticka oprema: 2 mrezna laserska pisaca za potrebe ucenika,

profesorski laserski pisac i razglasni uredaj.

Ucionica je opremljena namjestajem za 33 radna mjesta, bijelom plo¢om dimenzija 3 x 1,20

m, multimedijskim projektorom s platnom te ormarom u kojem je smjeStena mrezna
oprema.

Ucionica br. 13A za odrZavanje nastave predmeta Kompjutorska daktilografija i
Daktilografija u uredskom poslovanju opremljena je s 12 raCunala s monitorima,
umrezZena je sa svom potrebnom mreZznom opremom za ucenike i opremljena
raCunalom za profesore s monitorom. U ucionici je sljedeca didakticka oprema: 1 mrezni

laserski pisac za potrebe ucenika, profesorski pisac i razglasni uredaj.

Ucionica je opremljena namjesStajem za 12 radnih mjesta, bijelom plo¢om dimenzija 3 x

1,20 m, multimedijskim projektorom s platnom.
Ucionica br. 13B za odrzavanje nastave predmeta Kompjutorska daktilografija i
Daktilografija u uredskom poslovanju opremljena je s 12 raCunala s monitorima,

umrezZena je sa svom potrebnom mreZznom opremom za ucenike i opremljena
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raCunalom za profesore s monitorom. U ucionici je sljedeca didakticka oprema: 1 mrezni

laserski pisac za potrebe ucenika, profesorski pisac i razglasni uredaj.

Ucionica je opremljena namjestajem za 12 radnih mjesta, bijelom ploom dimenzija 3 x

1,20 m, multimedijskim projektorom s platnom.
Ucionica br. 27A opremljena je s 15 prijenosnih racunala i pisaéem, CARnet mrezom,
projektorom te platnom. U ucionici se odrZava nastava predmeta Vjezbenicka tvrtka i

Daktilografija u uredskom poslovanju

Ucionica br. 27B opremljena je s 15 prijenosnih rac¢unala i pisaéem, CARnet mrezom,
projektorom te platnom. U ucionici se odrZava nastava predmeta Vjezbenicka tvrtka i

Daktilografija u uredskom poslovanju

Ucionice 1, 2,12, 14, 15, 16, 23, 24, 25, 26, 27, 31, 32, 33, 34, 35, 36 i 37 opremljene su

racunalom s LCD projektorom.
Ucionica 23 opremljena je za nastavu matematike interaktivnim monitorom.

Za potrebe organizacije ispita drzavne mature u prizemlju Skole osigurana je prostorija

opremljena sefom i prijenosnim racunalom.

Skola posjeduje instalaciju ozvuéenja i razglas te su sve prostorije u $kolskoj zgradi

klimatizirane.

Sve ucionice opremljene su radnim stolovima za profesore.

OPREMLJENOST OSTALIH PROSTORA:

Zbornica —racunalo i pisac

Soba voditelja - racunalom i laserskim pisacem, televizorom za video nadzor sa snimacem

te raCunalom za evidenciju radnog vremena.
Soba tajnisStva - racunalom, pisacem i fotokopirnim uredajem.
Soba ravnatelja - raCunalom i tintnim pisacem, televizorom za video nadzor.

Soba strucne sluzbe - racunalom s laserskim pisacem.



- Soba za racunovodstvo - dvama racunalima, skenerom.

- Referada za ucenike - racunalom i laserskim pisacem, fotokopirnim uredajem.
- Soba za EU projekte i samovrjednovanje — fotokopirnim uredajem.

- Soba za DrZzavnu maturu - racunalom ilaserskim pisacem.

- Radna soba za profesore s racunalima spojenim na CARnet

- Knjiznica: knjizni¢ni fond: 11 323 od ¢ega AV grada Cini 289 jedinica

- U auli Skole postavljeni su panoi za informiranje ucenika, roditelja i polaznika obrazovanja

odraslih.

- Soba za pripremu profesora informatike opremljena je jednim racunalom i laserskim

pisacem.
- Soba za pripremu profesora hrvatskog jezika opremljena je prijenosnim racunalom i pisacem.

Svi navedeni prostori u Skoli spojeni su na opticki kabel CARnet mreze, a paralelno i s bezicnom

mrezom.
- Skola posjeduje 103 prijenosna racunala (od ¢ega je 79 zaduzeno kod profesora).

- Na glavnom ulazu u skolsku zgradu izgradena je pristupna rampa za invalide, a u prizemlju

zgrade sanitarni ¢vor za ucenike s invaliditetom.
- Skola ima lift za uéenike s potesko¢ama u kretanju.

- Na svim katovima izgradeni su sanitarni ¢vorovi za djelatnike Skole.



2.2. Planovi prostornog uredenja i opremanja skole za 2025./2026.

Radi poboljsanja materijalnih uvjeta rada u 2025./26. godini, uz financijsku pomo¢ Splitsko -

dalmatinske Zupanije, moguce donacije i koristenje vlastitih sredstava, planiramo organizirati

radove:

Raditi na uredenje potkrovlja Skole i prostorija u podrumu skole.

Zamjena ulaznih vrata skole zbog sigurnosti.

Zaposljavanje dva Operativna djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu.

Izmjenu i popravak parketa u u€ionicama prema vrsti oStecenja.

Uredenje kabinetske ucionice, ucionica 13 (izrada dvije ucionice 13A i 13B).

Zamjena oStecenih ucenickih stolova i stolica novim.

Raditi na ostvarivanju izrade novog Skolskog igralisSta s multifunkcionalnom podlogom.

Raditi na uredenju Skolskog dvorista i parkinga.



Tablicni prikaz broja ucenika po programima i razredima za Skolsku godinu

3. Ucenici

2025./2026.
Zanimanje | Razred B':OJ Broj uc?nlka Ukuvparf broj
odjela po odjelu ucenika
Referent za
poslovnu
ekonomiju 1 AJ24 24
— sportski
odjel
Referent za
poslovnu 4 B/25, C/23,D/24, E/24 96
ekonomiju
Upravno
poslovni 4 G/24,H/22,1/22,1/22 a0
referent
. 4 A/18, B/23, C/24,D/20 85
Ekonomist M. 5 A/20, 8/20, C/20, B/13, 102
E/23
A/15, B/18, C/20, D/16,
V. 5 E/17 86
. 3 G/20, H/24, 1/24 68
Upravni . 3 G/16, H/22, 1/20 58
refernt
V. 3 G/24,H/20, 1/21 65
. 1 J/18 18
Poslovni . 1 121 21
tajnik
V. 1 J/23 23
Ukupno: 736
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4. Nastavni planovi za Skolsku godinu 2025./2026.

ZANIMANIJE — REFERENT/ICA ZA POSLOVNU EKONOMIJU

1. RAZRED
NAZIV MODULA :;Z‘I::j:
Hrvatski jezik 140
Strani jezik (Engleski jezik) 70
Matematika 140
Povijest 35
Tjelesna i zdravstvena kultura 70
Vjeronauk / Etika 35
Sat razrednika 35
UKUPNO 525
NAZIV MODULA :;3":::
Uvod u poduzetnistvo 70
Informacijsko-komunikacijske tehnologije u
uredskom poslovanju * 105
Osnove ra¢unovodstva 70
Uvod u osobne financije 70
Uvod u poslovne komunikacije * 75
Daktilografija u uredskom poslovanju * 140
Strani jezik struke
- Njemacki jezik struke 105
- Talijanski jezik struke
UKUPNO - OBVEZNI STRUKOVNI DIO 635
UKUPNO SATI 1160
TJEDNO 33
* grupe

STRANI JEZIK U STRUCI

Njemacki jezik struke—1.a, 1. b, I. ¢
Talijanski jezik struke — 1. a, 1. b, l.d, l. e



ZANIMANIJE — UPRAVNO POSLOVNI REFERENT/ICA

STRANI JEZIK U STRUCI

Njemacki jezik struke—1.g, I. h
Talijanski jezik struke — 1. g, I. h, . i, I. j

1. RAZRED
NAZIV MODULA broj sati
godisnje
Hrvatski jezik 140
Strani jezik (Engleski jezik) 70
Matematika 140
Povijest 35
Tjelesna i zdravstvena kultura 70
Vjeronauk / Etika 35
Sat razrednika 35
UKUPNO 525
NAZIV MODULA broj sati
godisnje
Osnove prava 70
Osnove ustavnog prava 35
Osnove poslovnog komuniciranja 70
Pravno okruzenje poslovanja 70
Osnove daktilografije * 140
Informatika u uredskom poslovanju * 70
Financijska pismenost 70
Osnove poduzetnistva 70
Strani jezik struke
- Njemacki jezik struke 70
- Talijanski jezik struke
UKUPNO - OBVEZNI STRUKOVNI DIO 665
UKUPNO SATI 1190
TIEDNO 34
* grupe
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ZANIMANIJE — EKONOMIST

A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI DIO

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati

PREDMETI 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno | Godisnje | Tjedno | GodiSnje | Tjedno | Godisnje

HRVATSKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105

ST 2K
POVIJEST 2 70

VJERONAUK / ETIKA 1 35 1 35 1 32
GEOOGRAFIJA 2 70 2 70 2 64
TZK 2 70 2 70 2 64
MATEMATIKA 3 105 3 105 3 96
UKUPNO SATI A. 16 560 14 490 14 448

B. POSEBNI STRUCNI DIO

B1. STRUKOVNO-TEORIJSKI PREDMETI

l.
OBVEZNI STRUKOVNI
PREDMETI

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati

2. razred

3. razred

4, razred

Tjedno

Godisnje

Tjedno

Godisnje

Tjedno

Godisnje

OSNOVE EKONOMUJE

2

70

2

70

2

64

STATISTIKA

2

70

POSLOVNE
KOMUNIKACIJE

70

KOMUNIKACIISKO
PREZENTACIJSKE
VJESTINE

70

RACUNOVODSTVO

TROSKOVA | IMOVINE

105

RACUNOVODSTVO
PROIZVODNJE |
TRGOVINE

105
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PODUZETNICKO
RACUNOVODSTVO

128

MARKETING

70

64

BANKARSTVO |
OSIGURANJE

105

64

TRZISTE KAPITALA

64

PODUZETNISTVO

105

VJEZBENICKA TVRTKA

70

64

DRUSTVENO
ODGOVORNO
POSLOVANJE

70

PRAVNO OKRUZENJE
POSLOVANJA

64

INFORMATIKA

70

UKUPNO SATI
OBVEZNIH
STRUKOVNIH
PREDMETA

14

490

16

560

16

512

[I. ZBORNI PREDMETI

Tjedni i godisnji broj nastav

nih sati

2. razred

3. razred

4, razred

Tjedno

Godisnje

Tjedno

Godisnje

Tjedno

Godisnje

OBITELISKI POSAO

2

70

GLOBALNO POSLOVNO
OKRUZENJE

70

UVOD U POSLOVNO
UPRAVLJANJE

70

OSNOVE TURIZMA

70

RACUNOVODSTVO
NEPROFITNIH
ORGANIZACIJA

70

UPRAVLJANJE
PRODAJOM

70

ANALIZA FINANCIJSKIH
1ZVJESCA

64

MARKETING USLUGA

64
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UKUPNO SATI
IZBORNIH
STRUKOVNIH 2 70 2 70 2 64
PREDMETA
TALIJANSKI JEZIK 2 70 2 70 2 64
UKUPNO SATI B1. 16 560 18 630 18 576
B2. PRAKTICNA
NASTAVA
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati
PRAKTIENA NASTAVA 2. razred 3. razred 4. razred
Tjedno | Godisnje | Tjedno | Godisnje | Tjedno | Godisnje

0 0 0
UKUPNO SATI B2. 0 0 0 0 0 0
UKUPNO SATI B1 + B2 16 560 18 630 18 576
SVEUKUPNO SATIA+ B 32 1120 32 1120 32 1024

IZBORNI PREDMETI:

Il. a, b - Osnove turizma
II. ¢, d - Talijanski jezik

. a, b, c - Upravljanje prodajom

. d, e - Talijanski jezik

IV. a, b, c — Marketing usluga

IV. d, e - Talijanski jezik
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ZANIMANIJE — UPRAVNI REFERENT

Red 2. razred 3. razred 4. razred
Br. NASTAVNI PREDMET Tiedni | Godidnji | Tjedni | Godisnji | Tiedni | Godisnji
sati sati sati sati sati sati
1. | HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 128
2. | HRVATSKI POSLOVNI JEZIK 1 35 - - - -
3. | ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
4. | II. STRANI JEZIK 2 70 2 70 2 64
5. | POVIEST 2 70 2 70 - -
6. | ZEMLIOPIS 2 70 - - - -
- EUELLTESE: | ZDRAVSTVENA 5 20 5 20 5 64
8. | COVIEK, ZDRAVLIE | OKOLIS 1 35 - - - -
9. | MATEMATIKA 2 70 2 70 - -
10. | SOCIOLOGIA - - 2 70 - -
11. | UVOD U DRZAVU | PRAVO - - - - - -
12. | INFORMATIKA 2 70 2 70 3 9
13. | JENADZMENTON o e B
14. | USTAVNI USTROJ RH - - - - 2 64
15. | POSLOVNA PSIHOLOGIJA 2 70 - - - -
o oo @M T [ [ [ ]
17. | RADNO PRAVO - - - - 3 96
18. | UPRAVNI POSTUPAK - - 2 70 4 128
19. | paTiLOGRARA 2 | o 2| |-
20. | UVOD U IMOVINSKO PRAVO - - - - 2 64
21. | UVOD U OBITELISKO PRAVO - - 2 70 - -
22. | GOSPODARSTVO 2 70 - - - -
23. | KNJIGOVODSTVO - - 2 70 - -
24. | STATISTIKA - - - - 2 64
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UKUPNO 29 29 29
IZBORNI PREDMETI
1. VJERONAUK/ETIKA 1 35 1 35 1 32
2. | LATINSKI JEZIK 2 70 - - - -
3. | LOGIKA - - 1 35 - -
4. | FILOZOFUA - - - - 2 64
5. | LUUDSKA PRVA 2 - 2 - - -
6. | JAVNE FINANCIJE - - - - 2 -
SVEUKUPNO 32 1120 31 1085 32 1024
STRUCNA PRAKSA 40 40 40
Il. STRANI JEZIK:
Njemacki jezik—1l. g, lll. g, IV. g
Talijanski jezik —II. h, 1. i, lll. g, lll. h, 111§, IV. g, IV. h, IV. i

IZBORNI PREDMETI:

Latinski jezik - 1l. g, h, i

Logika

-1l.g h,i

Filozofija-1V. g, h, i
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ZANIMANIJE: POSLOVNI TAJNIK

Red. 2. razred 3. razred 4. razred
Br. Nastavni predmet Tjed_m GOdIS.nd Tjed_m GOdIS.nd Tjed'm GOdIS.nd
sati sati sati sati sati sati
1. | HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 128
2. | HRVATSKI POSLOVNI JEZIK - - - - - -
3. | ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
4. | Il. STRANI JEZIK 2 70 2 70 2 64
5. | POVIJEST 2 70 2 70 - -
6. | ZEMLIOPIS 2 70 - - - -
TJELESNA | ZDRAVSTVENA
7 CULTURA 2 70 2 70 2 64
8. | BIOLOGIJA S EKOLOGIJOM 2 70 - - - -
9. | MATEMATIKA 2 70 2 70 - -
10. | UVOD U DRZAVU U PRAVO 2 70 - - - -
1 INFORMATIKA |
" | INFORMATICKI POSL. SUST. 2 70 2 70 3 96
12. | SOCIOLOGUA - - 2 70 - -
13 OSNOVE PODUZETNISTVA |
" | MENADZMENTA ] ] 2 70 2 64
14. | USTAVNI USTROJ - - - - 2 64
15. | POSLOVNA PSIHOLOGIJA 2 70 - - - -
16. | TEHNIKA KOMUNICIRANJA - - 2 70 2 64
17. | RADNO PRAVO - - - - 3 96
18. | TRGOVACKO PRAVO - - 2 70 - -
KOPJUTORSKA
1. DAKTILOGRAFIJA 4 140 i i i i
KOMPJUTORSKA
20. | DAKTILOGRAFIJA S URED.
PRAKTIKUMOM - - 3 105 3 96
21. | TAJNICKO POSLOVANJE - - 2 70 2 64
UKUPNO 29 30 28

18




IZBORNI PREDMETI
1. | VIERONAUK / ETIKA 1 35 1 35 1 32
2. | LATINSKI JEZIK 2 70 - - - -
3. | LOGIKA - - 1 - - -
4. | FILOZOFIA - - - - 2 -
5. | UUDSKA PRAVA 2 - - - - -
6. | STENOGRAFIA 2 - - - - -
7. | UVOD U KNJIGOVODSTVO - - 2 70 2 64

SVEUKUPNO 32 1120 33 1155 31 992

STRUCNA PRAKSA 40 40 40

ZAVRSNI ISPIT 40

Il. STRANI JEZIK

. j — Talijanski jezik
[ll. j — Talijanski jezik
IV. j — Talijanski jezik

IZBORNI PREDMET:
IIl. j— Latinski jezik
Ill. j - Logika

IV. j — Filozofija

Svi razredi programa Ekonomist, Upravni referent i Poslovni tajnik pohadaju prema strukovnom

kurikulumu iz 2017. godine.
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5. Organizacija nastave

Nastava se organizira u petodnevnom radnom tjednu u dvjema smjenama prema prilozenom

rasporedu.
JUTARNJA SMIJENA POPODNEVNA SMJENA
1. 8:00- 8:45 1. 14:00 - 14:45
2. 850- 9:35 2. 14:50 - 15:35
3. 9:40-10:25 3. 15:40-16:25
v.o. 10:25- 10:40 v.0.16:25 16:40
4.10:45-11:30 4. 16:45-17:30
5.11:35-12:20 5. 17:35-18:20
6.12:25-13:10 6. 18:25-19:10
7.13:15-13:55 7. 19:15 - 19:55

U jednoj smjeni su ucenici prvih i trec¢ih razreda (osamnaest odjeljenja), a u drugoj smjeni ucenici

drugih i Cetvrtih razreda (sedamnaest odjeljenja).

Nastava Tjelesnog odgoja odvija se u dvoranama na Gripama i Turisti¢ko ugostiteljskoj Skoli:

Jutarnja smjena: 1.i2.sat 7:30 do 9:00
3.i4.sat 9:00 do 10:30
5.i6.sat 10:30 do 12:00

Popodnevna smjena: 1.i2.sat 14:00 do 15:30
3.i4.sat 15:30 do 17:00
5.i6.sat 17:00 do 18:30

Predvidamo skracivanje nastave za:

- zadnji dan prvog polugodista

- zadnji dan nastave za maturante te za ucenike prvih, drugih i trecih razreda
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6. Oblici odgojno - obrazovnog rada

Ekonomska i upravna skola ima organiziranu redovnu nastavu prema programu za obrazovanje
zanimanja u drugim, tre¢im i Cetvrtim razredima ekonomist, upravni referent i poslovni tajnik, a
ove Skolske godine prvi razredi prema strukovnoj reformi dva zanimanja: referent za poslovnu
ekonomiju i upravno poslovni referent.

Osim redovne nastave, u Skoli se organiziraju i drugi oblici odgojno - obrazovnog rada. Tijekom
godine izvodi se dopunska i dodatna nastava za pojedine predmete kao Sto su Hrvatski jezik,
Engleski jezik, Njemacki jezik Matematika, Tjelesna i zdravstvena kultura.

Prema potrebi organizira se i dodatna nastava za predmete iz kojih nasi ucenici idu na natjecanja

(Skolska, Zupanijska, meduzupanijska...).

Za strukovna zanimanja koja obrazuje Skola organizira brojna natjecanja za uéenike, ali i mno$tvo
izvannastavnih aktivnosti. Stoga u Skoli djeluju brojne grupe i sekcije. U sklopu predmeta struke
najc¢esce organiziramo terensku nastavu, a tome se pridruzuju i ostali predmetni profesori iz svojih

podrucja.

6.1. Dopunska nastava

Skola organizira dopunsku nastavu prema potrebi iz sljedeéih predmeta:

Ekonomsko usmjerenje:
- Hrvatski jezik za prve razrede
- Engleski jezik za prve i druge razrede
- Matematika za prve razrede

Upravno usmjerenje:
- Hrvatski jezik za prve razrede
- Matematika za prve razrede
- Engleski jezik za prve idruge razrede
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6.2. Dodatna nastava

Planira se, prema potrebi, uvodenje dodatne nastave za nastavne predmete koje ucenici polazu

na drzavnoj maturi i predmete iz kojih ucenici idu na natjecanja.

1

2.

3. Tjelesna i zdravstvene kultura od 1. do 4 razreda

1
2
3
4
5

. ekonomsko usmjerenje:
- Matematika za Cetvrti razred
- Hrvatski jezik za Cetvrti razred

- Engleski jezik za Cetvrti razred

- Racunovodstvo ( priprema ucenika za natjecanje)

- Mladi poduzetnik ( priprema ucenika za natjecanje )

- Hrvatski jezik (priprema ucenika za natjecanje )

- Strani jezici (priprema ucenika za natjecanje)

- Informatika (priprema ucenika za natjecanje)

upravno usmjerenje i poslovni tajnik
- Hrvatski jezik za Cetvrti razred
- Matematika za Cetvrti razred

- Engleski jezik za Cetvrti razred

6.3. lzvannastavne aktivnosti

. Novinarska grupa - izrada Skolskog lista
. Instagram Skole

. Dramska sekcija

. Mladi volonteri

. Debatni klub

6. Humanitarna grupa

7. Eko grupa

8. Skolsko $portsko drustvo - OKTOPUS
9. Mladi knjiznicari

10. Mladi geografi

Napomena: Planovi rada dopunske nastave, dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti

(o)

bjavljeni su u Skolskom kurikulumu.

22



7. Kalendar rada skole

Pocetak nastavne godine: 8. rujna 2025. god.
ZavrSetak nastavne godine: 12. lipnja 2026. god.
Prvo polugodiste: 8. rujna 2025.- 23. prosinca 2025.
Drugo polugodiste: 12. sijeCnja 2026. - 22. svibnja 2026. (za maturante)
12. sije€nja 2026. - 12. lipnja 2026.(za 1., Il. i lll. razrede)
Nenastavni dani: 7. svibnja 2026. (obiljezavanje sv. Dujma — zastitnika grada)

17. studenog 2025.

Zimski odmor: 23. prosinca 2025. - 9. sijecnja 2026.

Proljetni odmor: 30. ozujka 2026. - 6. travnja 2026.

Ljetni odmor: od 12. lipnja 2026.

Terenska nastava: u 2. polugodistu 2026.

Maturalni ples: 14. veljace 2026.

Maturalna ekskurzija: predzadnji ili zadnji tjedan u kolovozu 2026. godine za

ucenike trecih razreda

Prvi roditeljski sastanci
odrZat ¢e se: - za roditelje ucenika prvih razreda prvi i drugi tjedan skole
od 8. rujna 2025. do 19. rujna 2025.
- za ostale roditelje (2., 3., i 4. razred) od 19. rujna. 2025.
Roditeljski sastanci odrzat ¢e se najmanje tri puta
tijekom Skolske godine, rasporedeni u oba polugodista, a
prema potrebi i viSe od navedenog.

POPRAVNI ISPITI

Dopunska nastava za maturante 27. svibnja 2026. - 10. lipnja 2026.godine
Dopunska nastava za l., Il. i lll. raz.  od 23. lipnja 2026. godine

Popravni rok za sve ucenike od 17. kolovoza 2026. godine
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7.1. Obrana zavrsnog rada za Skolsku godinu 2025./2026.

DATUM
OBJAVA TEME do 17. listopada 2025.
IZBOR TEME do 28. listopada 2025.
ROKOVI
LIETNI JESENSKI ZIMSKI
PRIJAVA
OBRANE od 6. o3ujka 2026. | od 3.srpnja 2026. | ﬁi‘ ;;”‘:fﬁf::gm
ZAVRSNOG do 13. ozujka 2026. do 8. srpnja 2026. .2026 g
RADA '
PREDAJA . od 9. srpnja 2026.
ZAVRENOG dood 136 I:?nr{gazzoozzsé do 14. srpnja 2026. | krajem sijetnja 2027.
RADA -11Pny " | 18. kolovoza 2026.
OBRANA o
ZAVRSNOG od 29. lipnja 2026. od 282' ;zoéovoza tijekom veljate 2027.
RADA '
PODJELA
SVJEDODZBI u prvoj polovici .. Ly
ZAVRENOG srpnja 2026. 31. kolovoza 2026. tijekom veljace 2027.
RADA
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7.2. Kalendar i vremenik provedbe ispita drzavne mature u Skolskoj
godini 2025./2026.
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RZAVNE MATURE
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7.3. Popis znacajnih datuma

Popis zna¢ajnih datuma koji ¢e se obiljefiti tijekom godine - raspored naznaéen u SPP-u i u

zaduZenjima aktiva

Dan hrvatskih voda 07. rujna

Dan Hrvatskog olimpijskog odbora 10. rujna
Svjetski dan prve pomodi 13. rujna
Medunarodni dan o¢uvanja ozonskog omotaca 16. rujna
Medunarodni dan mira 21.rujna
Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad Zzenama 22. rujna

Dan europske bastine (Medunarodni dan kulturne bastine) 23.rujna
Medunarodni dan starijih osoba 01. listopada
Svjetski dan nastavnika (UNESCO) 05. listopada
Svjetski dan dusevnog zdravlja 10. listopada
Dan zahvalnosti za plodove zemlje 12. listopada
Medunarodni dan bijelog Stapa (svjetski dan slijepih) 15. listopada
Medunarodni dan Skolskih knjiznica 27. listopada
Hrvatski dan darivatelja krvi 25. listopada
Dan gluhih 28. listopada
Medunarodni dan Stednje 31. listopada
Medunarodni dan borbe protiv fasizma i antisemitizma 09. studenoga
Svjetski dan znanosti za mir i razvoj (UNESCO) 10. studenoga
Medunarodni dan snosljivosti (tolerancije) (UNESCO) 16. studenoga
Dan sje¢anja na Vukovar 17. studenoga
Dan djetetovih prava 20. studenoga
Svjetski humanitarni dan 23. studenoga
Dan hrvatskog kazaliSta 24. studenoga
Medunarodni dan za uklanjanje nasilja medu Zenama 25. studenoga
Dan dodjele Republicke nagrade sporta ,Franjo Bucar” 25. studenoga

Svjetski dan AIDS-a 01. prosinca



Medunarodni dan ljudi s invaliditetom

Tjedan solidarnosti i Crveni kriz

Medunarodni dan volontera

Dan covjekovih prava

Dan medunarodnog priznavanja RH

Svjetski dan vjerske slobode

Dan sje¢anja na Holokaust i sprec¢avanje zloCina protiv ¢ovje¢nosti
Medunarodni dan Zivota

Svjetski dan bolesnika

Valentinovo - dan zaljubljenih

Nacionalni dan djeteta oboljelog od zlo¢udne bolesti
Medunarodni dan materinskog jezika (UNESCO)
Medunarodni dan Zzena

Dani hrvatskog jezika

Dan povratka prijatelja prirode

Dan pravnika

Svjetski dan pjesnistva (UNESCO)

Svjetski dan voda

Dan odvjetnika

Dan borbe protiv alkoholizma

Svjetski dan zdravlja

Dan sjecanja na zrtve Holokausta

Dan hrvatske knjige

Dan planeta Zemlje

Svjetski dan intelektualnog vlasnistva
Medunarodni dan plesa

Dan osoba s cerebralnom paralizom

Svjetski dan Crvenog kriza

Dan Europe

Medunarodni dan obitelji

Medunarodni dan muzeja

03.
08.
05.
10.
15.
27.
27.
07.
11.
14.
15.
21.
08.

11
14
16
21
22
26

prosinca
prosinca
prosinca
prosinca
sijeCnja
sijecnja
sijeCnja
veljace
veljace
veljace
veljace
veljace
oZujka
.-17. ozujka
. 0Zujka

. 0zujka

. oZujka

. 0Zujka

. 0zujka

1. travnja

7. travnja

13
22
22
26
29

. travnja
. travnja
. travnja
. travnja

. travnja

5. svibnja

8. svibnja

9. svibnja

15
18

. svibnja

. svibnja
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Svjetski dan kulturne raznovrsnosti za dijalog i razvoj
Svjetski dan sporta

Dan Hrvatskog sabora

Svjetski dan bez pusenja

Medunarodni dan neduzne djece, Zrtava nasilja
Svjetski dan zastite ¢ovjekove okoline

Svjetski dan oceana

21. svibnja
27. svibnja
30. svibnja
31. svibnja
4. lipnja
5. lipnja
8. lipnja
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7.4. GodisSnji plan izrade panoa u auli Skole

ZADUZENI ZA IZRADU

TEMA
OBILJEZAVANJA

DATUM OBILIEZAVANJA

PRVO POLUGODISTE

Strucne suradnice:
knjizni¢arke

Dobrodoslica za pocetak
Skolske godine 2025./2026.

rujan 2025.

Vjerouciteljice

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

listopad 2025.

Struc¢no vijeée nastavnika
Povijesti

Dan sje¢anja na Vukovar

od 15. studenoga 2025.

Vjerouciteljice i Vijece
stranih jezika

Bozié

25. prosinca 2025.

DRUGO POLUGODISTE

Strucno vijeée nastavnika
pravne skupine predmeta

Dan zastite osobnih podataka

28. sijecnja 2026.

Strucno vijeée nastavnika
Hrvatskog jezika

Mjesec hrvatskog jezika

veljaca 2026.

Strucno vijeée nastavnika
ekonomske skupine
predmeta

Svjetski dan prava potrosaca

15.0zujka 2026.

Vjerouciteljice

Uskrs

31. ozujka. 2026.

Skolsko struéno vijeée
profesora Biologije, Kemije i
Zemljopisa

Dan planeta Zemlje

22. travnja 2026.

Strucne suradnice:
knjizni¢arke

Dan skole

7. svibnja 2026.
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8. Plan kulturnih i javnih aktivnosti Skole

STRUCNE EKSKURZIJE:

- INFO sajam u Zagreb — ucenici |, II, i lll.- ih razreda s profesorima informatike i hrvatskog jezika
- SASO - sajam posjetit ¢e ucenici l., Il., lll. i IV. razreda s razrednicima i profesorima ekonomske
grupe predmeta

- posjet Hrvatskom saboru za ucCenike IV.-ih razreda, voditelji: razrednici i predmetni profesori

- posjet sajmovima Interliber, Educa i Inova, za ucenike 1., 2. i 3. razreda u organizaciji profesora

hrvatskog jezika, informatike i razrednika.

Trodkove terenske nastave za ucenike snose roditelji uéenika, a Skola za ucenike slabijeg

imovinskog stanja.

Sve navedene aktivnosti razradene su u Skolskom kurikulumu i Godisnjem planu i programu

rada Strucnih vijeéa.

Skolske godine 2025./26. uklju¢it éemo se u sva natjecanja prema programu Strucnih vijeca i

interesu uéenika koje organiziraju Skola, Zupanija i Ministarstvo.

PLANIRANJE MATURALNE EKSKURZIJE za $kolsku godinu 2025./26.

Prema Programu rada Skole ucenici lll.-ih razreda (ekonomisti, upravni referentii poslovni tajnici)

planiraju maturalnu ekskurziju. To su sljededi razredi:

1l. a Iva Barisic¢ lll. g Emica Bego
lll. b Ines Parlov Pelivan [ll. h lvana Bulié
lll. c Anita Grgic [ll. i Neda Bartulin
[1l. d Silvija Tadi¢ ll. j Ana Urli¢

lll. e Ana Gojak

Navedena ekskurzija trebala bi se realizirati, (pred) zadnji tjedan kolovoza ili prvi tjedan rujna
2026. godine u trajanju do jednog tjedna. Destinacija moZe biti unutar Republike Hrvatske ili izvan

njenih granica, prema izboru uéenika navedenih razreda.
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Cilj ekskurzije je obrazovni, odgojni, kulturni i socioloski te promicanje vrijednosti kulture,
upoznavanje kulturno-povijesnih znamenitosti, narodnih obicaja, upoznavanje dostignuca
suvremenog poduzetnistva i gospodarstva.

Svi poslovi vezani za organiziranje i provedbu navedene ekskurzije bit ¢e u skladu s pravilima o

organiziranju i provedbi ekskurzije.

Nagradni izlet za ucenike ( 1., 2. i 3. razreda ) koji su prosli odlicnim uspjehom u 2024./2025. te
one koji su osvojili zna€ajna mjesta na Zupanijskim natjecanjima, bit ée organiziran u listopadu
2025. godine (petak).

Nagradnom ¢e se putovanju pridruziti i uzorni ucenici koji su postigli dobre rezultate u skolskim

sportskim natjecanjima.
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9. Projekti Skole

Tijekom 8k. god. 2025./2026. provest ¢e se $kolska (Zupanijska i MeduZupanijska) natjecanja iz
opceobrazovnih predmeta i strukovna natjecanja za zanimanje ekonomist i poslovni tajnik te

smotra za u€enike iz podrucja rada upravnog referenta.

Dan zahvalnosti za plodove zemlje bit ¢e obiljezen tijekom listopada na satima razrednika u

suradnji s vjerouciteljicama.

U ovoj sk. god. predvidene su i akcije humanitarnog karaktera: dobrovoljno darivanje krvi za
ucenika maturalnih razreda, humanitarne akcije tijekom boZi¢nih i uskrsnih blagdana u
organizaciji strucne sluzbe Skole te humanitarne akcije tijekom godine u kojima ¢e ravnateljica i

voditeljica smjene suradivati izravno s ucenicima.
Suradnja s udrugom MES sukladno njihovom i $kolskom programu.

| tijekom ove skolske godine u planu je uredenje igralista i parkinga.
Projekt poboljsanja kvalitete rada skole za Skolsku godinu 2025./2026. realizirat ¢e tim za

samovrjednovanje i ravnatelj Skole uz ostale nositelje odgojno - obrazovnog procesa u Skoli.

Erasmus plus projekt: Skola je nositelj u projekta mobilnosti Erasmus+ projekta STEP — Sustainable
Training for Enterprising Professionals koja ukljuCuje mobilnost uéenika i nastavnika. Cilj je
projekta omoguciti ucenicima nase Skole struénu obuku i praksu u tvrtkama koje se bave

inovacijama, drustvenim projektima i slicno. Ovaj se projekt financira iz sredstava EU.

Svi ostali projekti planirani za ovu $kolsku godinu, nalaze se u Skolskom kurikulumu i Godi$njem

planu i programu rada Struc¢nih vijeca.
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10. Socijalna i zdravstvena zastita

O socijalnoj i zdravstvenoj zastiti brinut ¢e se ravnatelj u suradnji s voditeljima, pedagogom,

psihologom i nadleznom Skolskom lije¢nicom dr. med. Inom Utrobicié, spec. Skolske medicine.
Socijalna i zdravstvena zastita u¢enika i djelatnika u Skoli realizirat ée se kroz sljedeée aktivnosti:

PLAN PREVENTIVNO — ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

1. CIJEPLJENJE
Zavrsni razred — Ana Di Te (difterija + tetanus)*
2. SISTEMATSKI PREGLEDI
Prvi razred
3. ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLIA
Za ucenike:
- skrb za reproduktivno zdravlje, ukljucujuci spolno prenosive bolesti i kontracepciju
- samozastita i briga za osobno zdravlje i kontracepcija
4. SAVIETOVALISNI RAD — za uéenike, roditelje, nastavnike — po dogovoru uz prethodnu najavu
5. ZDRAVSTVENA | TJELESNA KULTURA — pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i
sposobnosti u¢enika za svladavanje redovitog ili prilagodenog programa TZK
6. UVID U HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKO STANJE SKOLE | SKOLSKE KUHINJE
- jednom godisnje

7. OSTALO — po potrebi
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11. Plan rada sSkolskog preventivhog programa

Skolski preventivni program sadrii:

1. program prevencije ovisnosti

2. program djelovanja za mlade
program odgoja i obrazovanja za ljudska prava
program suzbijanja trgovanja ljudima
program sigurnosti u Skolama
program aktivnosti sprecavanja nasilja medu mladima
program suzbijanja poremedaja u ponasanju

program promicanja ravnopravnosti spolova

o % N o U kW

program prevencije HIV-a

10. program suzbijanja obiteljskog nasilja

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Osnovni cilj Skolskog preventivnog programa je unaprijediti zastitu zdravlja mladih, a samim time
smanijiti interes za razli¢ita sredstva ovisnosti te druga rizicna ponasanja. U skladu s tim promicu
se zdravi stilovi Zivota i poboljSanje kvalitete Zivljenja Sto je usko vezano s nastavanim sadrzajima
koje nasi u€enici usvajaju u svakodnevnom radu u Skoli.

Sastavni dio SPP su i aktivnosti navedene u Skolskom kurikulumu kojima se promice usvajanje
zdravih stilova Zivljenja, usvajanje socijalnih vjestina, poticanje kreativnosti i ukljuivanje ucenika
u Sto vedi broj izvannastavnih aktivnosti radi kvalitetnog provodenja slobodnog vremena. Ovi
programi i aktivnosti pridonose stvaranju zdravog i poticajnog Skolskog okruzenja kako bi se sto
vise zadovoljile potrebe ucenika za kulturnim, zabavnim, sportskim, humanitarnim i drugim
drustvenim aktivnostima.

Uvodenjem zdravstvenog odgoja kao temelja prevencije, unapredenja zdravlja, sprecavanja
bolesti i osiguravanja kvalitete Zivota, a primjereno ucenicima odredene dobi, dolazi do realizacije

odredenog dijela preventivnog programa.
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NOSITELII PROGRAMA

1.
2.

o % N o v W

11.
12.
13.
14.
15.

Marin Musulin, mag. educ. inf. - ravnatelj Skole

Ana Gojak, prof. — voditeljica smjene ( 1i 3. razredi )

Silvana Fadié¢ Stolfa, prof. - voditeljica smjene ( 2. i 4. razredi)

Maja Dobrota, prof. — psiholog - strucni suradnik

Deana Vrdoljak Kacani¢, prof. — pedagog — strucni suradnik

Elvira Dragan, prof. - knjizni¢ar — stru¢ni suradnik

Ivana Roje, prof. — voditelj Stru¢nog vijeca profesora hrvatskog jezika
Vanda Mimica, prof. - voditelj Stru¢nog vijec¢a profesora stranih jezika

Marijana Hrepi¢, prof. - voditelj Stru¢nog vijeca profesora matematike

. Kristina Jerci¢, prof. — voditelj Stru¢nog vije¢a profesora povijesti, vjeronauka, filozofije,

psihologije, etike

Romana Osibov, prof. — voditelj Stru¢nog vije¢a profesora tjelesne i zdravstvene kulture
Ivan Rezi¢, prof. - voditelj Stru¢nog vijeéa profesora ekonomske grupe predmeta
Vanda Car, prof. — voditelj Stru¢nog vijeéa profesora upravne grupe predmeta

Jozica Pazanin Dedi¢, prof. - voditelj Stru¢nog vije¢a profesora informatike

Ines Parlov Pelivan, prof.- voditelj Stru¢nog vijeéa profesora kemije, biologije i zemljopisa
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI za $kolsku godinu 2025./2026.

Program ,,DJELOVANJA ZA MLADE"

PROVEDBENE VRIJEME CILJEVI | ZADACE ISHODI IZVRSITELJI EVALUACIJA
AKTIVNOSTI PROVEDBE AKTIVNOSTI
Radionice za -tijekom prvog Osvijestiti nacin na Usvajanje novih Deana Vrdoljak
ucenike prvih polugodista koji u€enici uce u strategija uCenja te | Kacanic,
razreda ,, UCITI Skolske godine funkciji postizanja preuzimanje pedagoginja
KAKO UCITI“ 2025. -2026. boljih rezultata odgovornosti za i u€enici prvih
postignute razreda
akademske
rezultate
OBRAZOVANIJE ZA | -tijekom Skolske - upoznavanje -razvijanje svijesti o | Kristina Jerci¢ , prof | Objava video
DEMOKRATSKO godine ucenika sa razli¢itim | promicanju ljudskih | povijesti i uradaka ,materijali
GRADBANSTVO | oblicima ljudskih prava zainteresirani za web stranicu
LJUDSKA PRAVA prava i promicanje -razvijati gradanske | ucenici skole
ljudskih i humanih vjestine i
vrijednosti i odgovornost
tolerancije.

-poticati ucenike na
ostvarivanje svojih
ljudskih prava

ODGOVORNI
MATURANT

-tijekom Skolske
godine

-Unapredenje
socijalno
emocionalnih

-Razvijati socijalne i
emocionalne
vjestine

Struéne suradnice
Deana Vrdoljak
Kacanig¢,

Vrednovanje kroz
zainteresiranost
ucenika,
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kompetencija
maturanata i
priprema za trziste
rada /ili /i nastavak
Skolovanja-

-Podrska zastiti
mentalnog zdravlja

pedagoginja i Maja
Dobrota,
psihologinja i
ucenici 4. razreda

popunjavanje
anketnih listiéa

PROGRAM ,,MENTALNO ZDRAVLIE“

PROVEDBENE VRIJEME CILEVI | ZADACE ISHODI IZVRSITELJI EVALUACIJA
AKTIVNOSTI PROVEDBE AKTIVNOSTI
Radionica za -tijekom Skolske Za sve ucenike prvih | Razvijanje socijalnih | Djelatnici MUPa Evaluacija procesa
ucenike prvih godine razreda odrzati vjestina-usvajanje stru¢na suradnica — | provedba radionica
razreda radionice s ciljem novih strategija pedagoginja Evaluacija ishoda
ZDRAV ZA PET razvijanja socijalnih | koje ¢ée uc€enicima (kroz promjene
vjestina i brige o pomodi pri stavova, socijalnih
vlastitom zdravlju donosenju odluka i vjestina)
utvrdivanju vlastitih
prioriteta
Radionica za -tijekom Skolske Za sve ucenike Razvijanje socijalnih | Djelatnici MUP a
ucenike Cetvrtih godine maturalnih razreda | vjeStina-usvajanje Struéna suradnica
razreda s ciljem spreCavanja | novih strategija pedagoginja
PROMET | raznih oblika koje ¢e uéenicima
OVISNOSTI ovisnosti. pomodi pri

donosenju odluka i
utvrdivanju vlastitih
prioriteta

-tijekom Skolske
godine

Podizanje kvalitete
svakodnevnog

Razvijanje brige o
svom zdravlju i

Strucni suradnik
psiholog Maja

Evaluacija procesa
provedba radionica
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BILANCA Zivota ucenika i zadovoljavanju Dobrotai Ivan Evaluacija ishoda
MENTALNOG nastavnika s potreba u skladu s Rezi¢, profesor (kroz promjene
ZDRAVLUIA aktivnostima Maslowljevom ekonomske grupe stavova, socijalnih
vaznim za jaCanje hijerarhijom predmeta u vjestina)
mentalnog potreba suradnji s
kapaciteta. ucenicima
sportskog razreda
te razrednicima i
ucenicima prvih
razreda
DIGITALNA - tijekom Skolske Upoznavanje Stjecanje znanja i - Nastavnici Ispunjavanjem
SIGURNOST godine ucenika iroditelja vjestina zastite pri informatike anketnih listi¢a
Zastita djece i sa razli¢itim koristenju interneta | -Dealana Vrdoljak Evaluacija ishoda
mladih u opasnhostima na Kacanic (kroz promjene
digitalnom Internetu i pedagoginja stavova,
okruZenju drustvenim -Maja Dobrota vrijednosti)
mrezama, psihologinja
moguénostima -Centar za sigurniji
zaStite od Internet
navedenih
opasnosti te
prikladnom

komunikacijom na
Internetu
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MLADI VOLONTERI
( Skolska
humanitarna grupa,
ucenici koji
sudjeluju u
volonterskim
aktivnostima)

-tijekom Skolske
godine

- Poticati
zajednistvo,
potporu,
nesebicnost,
humanost i
toleranciju

kroz sudjelovanje
ucenika u akcijama
organiziranim od
strane vanjskih
organizacija (,, A di
si ti“, , 72 sata bez
kompromisa,, ali i
onih koje sami
organiziraju
;“Bozi¢na
slasticarnica“,
Caritasova BozZi¢na
akcija...)

-Razviti
odgovornost i
toleranciju prema
razli¢itima i
osobama u potrebi

Strucne suradnice,
Skolski volonteri,
nastavnici koji vode
i sudjeluju u
razli¢itim
humanitarnim
aktivnostima
organizacija
(udruga Most,
Zupanijska liga
protiv raka, Liga za
borbu protiv
ovisnosti, Gradsko
drustvo Crvenog
kriza Split , Caritas)

Evaluacija procesa:
provedena
planirana aktivnost,
popis uéenika koji
su ukljuceni u rad
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12. Okvirni planovi i programi rada skole

12.1. Plan rada nastavnickog vijeca

Nastavnicko vijece je strucno tijelo Skole u koje su uklju€eni svi nastavnici i strucni suradnici.
Djelokrug rada ovog tijela vezan je za stru¢nu i pedagosku problematiku Skole.
Nastavnicko vijeée saziva i vodi ravnatelj Skole.
Sjednice Nastavnickog vije¢a odrzavaju se prema planu odrzavanja sjednica i prema potrebi.
Pitanja o kojim ¢e se raspravljati najceSc¢e se odnose na:

- analizu rezultata uspjeha ucenika

- poboljsanje kvalitete odgojno-obrazovnog procesa

- stvaranje ugodnijeg radnog ozracja

- odgojne mjere i izostanke uéenika

- molbei Zalbe uc¢enika

- organiziranje edukacija iz podrucja komunikacije

- zaduZenja profesora

- realizaciju nastavnog plana i programa

- strucne tematske sjednice za poboljsanje kvalitete rada u nastavi

- izvjeSca sa seminara, natjecanja, strucnih skupova, ekskurzija i stru¢nih ekskurzija

- izvjeS¢a o samovrjednovanju

- primjenu zakonskih odredbi vezano za pravilnike o praéenju i ocjenjivanju ucenika

- provedbu Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

- Cuvanje skolske imovine

- poéstivanje kuénog reda Skole

- izradu Skolskog kurikuluma

- izradu Godisnjeg plana i programa

- organizaciju i provedbu predmetnih i razrednih ispita

- organizaciju i provedbu zavrsnog ispita i ispita drzavne mature

- imenovanje raznih povjerenstava.

Sjednica Nastavnickog vijeca u pravilu traje oko 45 minuta, tj. viSe prema potrebi dnevnog reda.
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12.2. Plan odrzavanja sjednica nastavnickog vijeca

- Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju, Statut Skole, Zakon o
odgoju i obrazovaniju ...
- izvjeséa i analiza uspjeha ucéenika 2024./2025.

-analiza uspjeha ucenika na ispitima drzavne mature

RUJAN

2024./2025.
- razredna administracija
- molbe za oslobadanje ucenika nastave Tjelesne kulture
- nove pedagoske mjere
- odgojni rad s ucenicima
- usvajanje konac¢nog prijedloga Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa
- informacije o obrazovanju odraslih
- planiranje oglednih predavanja
- stru¢no predavanje
-imenovanje povjerenstava za samovrednovanje i vanjsko
vrjednovanje, drzavnu maturu i razlikovne ispite

LISTOPAD - plan organiziranja dodatne/dopunske nastave za
poboljSanje uspjeha ucenika na drzavnoj maturi
- molbe za oslobadanje uCenika od nastave Tjelesne
kulture
- formiranje povjerenstva za organizaciju maturalne
zabave 2025./2026. godine
- formiranje povjerenstva za maturalnu ekskurziju
2025./2026. godine
- analiza rada ucenika — vladanje i odgojne mjere -

STUDENI prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha i vladanja ucenika

- realizacija nastave
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- upoznavanje s planom organizacije umanitarnih akcija za
vrijeme adventa

- ekskurzije Ill.-ih razreda, maturalna zabava IV. - ih
razreda (plan, izbor, pripreme...)

- tekuca problematika

PROSINAC

- uspjeh ucenika i odgojne mjere
- realizacija nastave
- vremenik Skolskih natjecanja

- izvjeSée Povjerenstva za kvalitetu

SIJECAN)

- analiza uspjeha, izostanaka i odgojnih mjera ucenika na
kraju prvog polugodista

- prijedlog mjera za poboljSanje uc¢enja i vladanja

- pripreme za organizaciju drZzavne mature i zavr$nog rada

- priprema za Skolska natjecanja i Zupanijska natjecanja

VELJACA

- usuglasavanije kriterija donosenja pedagoskih mjera
- stru¢no predavanje

- izvje$éa o samovrjednovanju

OZUJAK

- tekuca problematika
- analiza rada ucenika (uspjeh, vladanje)
- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha ucenika

- usvajanje programa ekskurzija ucenika lll.-ih razreda

TRAVANI

- organizacija nadoknade nastave po potrebi
- vladanje ucenika i odgojne mjere
- obiljezavanje Dana Skole

- tekuca problematika

SVIBANJ

- uspjeh ucenika IV.-ih razreda na kraju nastavne godine
- zavrsni ispit
- izvjeSée Povjerenstva za kvalitetu o samovrjednovanju

- tekuca problematika
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- analiza rada ucenika

- uspjeh ucenika na kraju nastavne godine 2025./2026.
LIPANJ , .
- tekuca problematika

- Povjerenstvo za upis u prve razrede

- podatci o upisu ucenika u prve razrede
SRPANJ
- rezultati popravnih ispita

- izvjeSce o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine

2025./2026.

KOLOVOZ - izvjeSCe o uspjehu ucenika na obrani zavr$nog rada
- priprema za novu Skolsku godinu

- zaduZenja profesora

Raspravljanje o zamolbama ucenika stalni je zadatak Nastavnickog vijeca.

Nastavnicka vijeéa sazivaju se prema potrebi tijekom cijele Skolske godine.

12.3. Plan odrzavanja sjednica razrednih vijeca

Razredna vijeca sacinjavaju svi profesori jednog razreda, a u radu im pomaZu ravnatelj, pedagog,
psiholog i voditelji usmjerenja.

Sjednice Razrednih vije¢a odrzat ¢e se najmanje Cetiri puta tijekom Skolske godine za svaki
razredni odjel, a po potrebi i vise od Cetiri puta.

Na pocetku Skolske godine odrzavaju se sjednice razrednih vijeca s ciljem upoznavanja profesora

sa zdravstvenim i socijalnim potrebama ucenika.

Tijekom skolske godine sjednice Razrednih vije¢a odrzavaju se prema potrebi, a obvezno :
- u studenom

- u prosincu i sijeCnju

- u travnju

- na kraju nastavne godine.
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Na sjednicama Razrednih vije¢a raspravljat ée se o uspjehu ucenika, izostancima i odgojnim

mjerama kaZnjavanja i poticanja s ciljem poboljSanja uspjeha uc¢enika i smanjenja broja izostanaka

s nastave.

12.4. Popis Skolskih strucnih vijeca
SKOLSKA STRUCNA VIJECA VODITEL:
1. Skolsko struéno vijece profesora hrvatskog jezika................. prof. lvana Roje
2. Skolsko struéno vijece profesora stranih jezika ........c.c......... prof. Vanda Mimica
3. Skolsko struéno vijeée profesora matematike...........ccce..... prof. Marijana Hrepic
4. Skolsko stru¢no vijeée profesora biologije, kemije,

geografije i Zemljopisa....cccccvviiiiriiee i prof. Ines Parlov Pelivan

5. Skolsko stru¢no vijec¢e profesora povijesti, sociologije,
filozofije, vieronauka i psinologije.......ccveevvvvieiiniiieeiiiiieenens prof. Kristina Jerci¢

6. Skolsko struéno vijece profesora tjelesne i

zdravstvene KUItUIe.....coooe s prof. Romana Osibov

7. Skolsko struéno vijeée profesora pravne i

birotehnicke grupe predmeta......cccccveeeeeeiiicciveeeeee e, prof. Vanda Car

8. Skolsko struéno vijeée profesora informatike ..........cccoeu...... prof. Jozica Pazanin Dedi¢

9. Skolsko stru¢no vijec¢e profesora ekonomske

Skupine Predmeta ........ceeveiieeeiiiiiee e prof. lvan Rezié

12.5. Programi rada skolskih strucnih vijeca

SKOLSKO STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA
Popis ¢lanova Vijeca u k. god. 2025./2026.

- Matea Bali¢, profesorica hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

- Berislava Gizdi¢, profesorica hrvatskog jezika i knjizevnosti i informacijskih znanosti
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- Ana Gojak, magistra edukacije hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

- Ema Radinovi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti (Z)

- lvana Roje, profesorica hrvatskog jezika i knjizevnosti

- Martina Rubi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i magistra lingvistike

- Katarina Vlahovi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti i filozofije

- Martina Vrlji¢ak, profesorica hrvatskog i engleskog jezika i knjizevnosti

- Mihaela Vuksi¢, magistra edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti

- Neda Bartulin, profesorica hrvatskog jezika i knjizevnosti

- Leonora Vukovi¢, magistra edukacije hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti (Z)

- Marina Rea Vuleti¢, magistra edukacije hrvatskog i talijanskog jezika i knjizevnosti (Z)

Program rada Skolskog struénog vijeéa nastavnika Hrvatskog jezika za $kolsku godinu

2025./2026.

Tijekom cijele Skolske godine u organizaciji Vije¢a odrzavat ce se:
- dopunska nastava za prve razrede (prof. Vlahovi¢ )

- dodatna nastava za Cetvrte razrede — pripreme za drzavnu maturu (prof. Vlahovic)

- Novinarska skupina (prof. Gojak)

- Dramska skupina (prof. Vukovi¢)

- pripremna nastava hrvatskog jezika za ucenike koji ne poznaju ili nedostatno poznaju hrvatski

jezik (prof. Balic¢)

- nastava fakultativnog predmeta Jezik reklama (prof. Balic)

Nastavnice Ana Gojak i Leonora Vukovi¢, u suradnji s novinarskom skupinom, zaduzene su za

vodenje Skolske Instagram i Facebook stranice.

Vijeée sudjeluje i u provedbi Skolskog preventivnog programa tijekom cijele godine:
- kroz redovitu nastavu u korelaciji s predmetnim podrucjima Hrvatskog jezika

- objavama na Skolskoj Instagram stranici

Sadrzaj rada

Vrijeme realizacije

- dogovor o izradi i izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma

- oblikovanje kriterija vrednovanja

- dogovor o obiljezavanju vaznijih datuma i uredenju Skolskog panoa
- dogovor o odrzavanju oglednih sati

rujan
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- organizacija dodatne nastave za maturante (priprema za maturu) i
za druge ucenike prije Skolske razine Natjecanja iz Hrvatskoga jezika
- dogovor o vodenju Skolskog lista, dramske skupine

- prijedlozi novih aktivnosti: izvanucionicka i terenska nastava,
planiranje posjeta kazalistima, muzejima te kulturnim i umjetnic¢kim
institucijama, sudjelovanje na festivalima, smotrama te knjizevnim
manifestacijama, promocijama i natjecajima...

- samovrednovanje na osnovi rezultata mature

- razgovor o unaprjedivanju nastavnog procesa te razmjena iskustava
- suradnja sa Skolskim knjizni¢arkama

- posjet Mediteranskom festivalu knjige

- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige (0d 15. listopada do 15.
studenog) — Citateljski klub u suradniji sa $kolskom knjiznicom

- posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci

- stru¢na usavrsavanja

- razliciti pristupi nastavi (razmjena iskustava i ideja, razmjena novih
pisanih, zvukovnih i slikovnih materijala)

- ogledni sat kolegice Vrljicak

listopad

- obiljeZzavanje Mjeseca hrvatske knjige

- obiljezavanje Noci kazalista (16. studenog 2024.)

- obiljezavanje Dana sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dana
sjeanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje u razredima prigodnim
obraéanjem ucenicima, pisanjem literarnih radova tematski vezanih
uz Dan sjecanja ili drugim prigodnim programom

- stru€na usavrsavanja

- suradnja sa stru¢nim vije€em nastavnika informatike, pomo¢ oko
organizacije terenske nastava Interliber

studeni

- stru¢na usavrsavanja

prosinac

- analiza uspjeha ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja,
razrada metoda i nacina rada za uspjesnije ovladavanje ishodima

- organizacija dodatne nastave za ucenike koji ¢e i¢i na Skolsko
Natjecanje iz Hrvatskog jezika

- dogovor o organizaciji Skolske razine Natjecanja iz hrvatskog jezika i
Skolske razine smotre LiDraNo

- stru€na usavrsavanja

sijecanj

- organizacija Skolske razine Natjecanja iz hrvatskog jezika

- organizacija smotre LiDraNo na Skolskoj razini

- moguca priprema za zupanijsku razinu Natjecanja iz hrvatskog jezika
i za smotru LiDraNo na Zupanijskoj razini

veljaca
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- obiljezavanje Valentinova u suradnji sa Skolskom knjiznicom

- obiljezavanje Dana hrvatske glagoljice i glagoljastva (Skolski pano)
- posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci

- stru€na usavrsavanja

-ogledni sat kolegice Vukovic¢

- obiljezavanje Mjeseca hrvatskoga jezika (21. veljace - 17. oZujka)
uredenjem panoa u atriju Skole
- moguce sudjelovanje na Zupanijskim razinama natjecanja

- posjet kazalistu/ kinu/ kinoteci ozujak
- prikupljanje materijala za Skolski list

- organizacija aktivnosti ,Gost u knjiznici/ Skoli“

- stru¢na usavrsavanja

-ogledni sat kolegice Rubic

- pr|ktfpljanje rrjateru.ala za Skolski list travan;
- stru¢na usavrsavanja

-ogledni sat kolegice Vuleti¢

- terenska nastava: Setnja s Maruliéem (veljaéa ili svibanj)

- sudjelovanje u organizaciji Dana srednjih Skola u suradnji s drugim I
Skolskim strucnim vije¢ima svibanj
- prikupljanje materijala za Skolski list

- stru€na usavrsavanja

- sudjelovanje u provedbi ispita drzavne mature

- provedba dopunskog rada

- analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine i rasprava o lipan;

metodama unapredenja ucenickog ovladavanja ishodima

- osvrt na provedbu dopunske i dodatne nastave, izvannastavnih
aktivnosti, nastave fakultativnih predmeta

- stru¢na usavrsavanja

- provedba dopunskog rada i poravnih ispita

- sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za provedbu popravnih
ispita

- dogovor o podjeli satnice za sljedecu skolsku godinu

- analiza rada Skolskog stru¢nog vijec¢a nastavnika Hrvatskoga jezika o
predstavljanje izvjeStaja o njegovu radu na sjednici Nastavnickog
vijeda

- moguce sudjelovanje u vrednovanju zadataka otvorenog tipa na
drzavnoj maturi

srpanj/ kolovoz
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Napomena:

Tijekom skolske godine Vijeée ¢e se prema interesima ucenika ukljucivati u projekte, natjecaje,

javne pozive i sl. Sudjelovat ¢e u sjednicama Nastavnickog vije¢a te c¢e se sastajati prema

dogovoru, a najmanje tri puta tijekom obrazovnog razdoblja. Clanovi vijeéa pratit ¢e struénu

literaturu, odlazit ¢e na strucne skupove i edukacije kad god to dopuste Skolske obveze i

financijske mogucnosti Skole, a po povratku ce kratkim izlaganjem izvijestiti ostale ¢lanove Vijeéa

o sadrzaju skupova ili edukacija. Po potrebi ée suradivati s ravnateljicom, sa Skolskim

knjizni¢arkama i kolegama iz drugih Skolskih vijeca.

PROGRAM RADA VODITELJICE SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA HRVATSKOG

JEZIKA ZA SKOLSKU GODINU 2025./ 2026.

posjetima kazalistu/kinu i njihova organizacija u
dogovoru s Vijecem

Vrijeme realizacije | Sadriajrada Broj sati
- priprema za sastanak Skolskog struénog vijeéa 0.5
nastavnika Hrvatskog jezika
- sastanak Skolskog struénog vije¢a nastavnika Hrvatskog
jezika (uz izlaganje o kriterijima vrednovanja, organizaciju
dopunske, dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti)

- izrada programa rada voditeljice Stru¢nog vijeca 0.5
rujan - izrada programa rada Skolskog struénog vije¢a
nastavnika Hrvatskog jezika 2
- nabava literature i nastavnih sredstava za sk. god.
2024./ 0.5
2025.
- sastanak voditelja strucnih vije¢a s ravnateljicom 0.5
- pomo¢ pri organizaciji obiljezavanja Mjeseca hrvatske 0.5
knjige (15. listopada - 15. studenoga)
- organizacija posjeta Mediteranskom festivalu knjige 1
- obavjestavanje ¢lanova Vijeca o stru¢nim
. usavrSavanjima iz Kataloga AZOO-a 0.5
listopad o '
- pregled kazaliSnog repertoara te rasporeda filmova u
kinu i kinoteci u 2024./2025., razgovor o organiziranim 1
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- organizacija posjeta kazalistu za nastavnike i u¢enike 0.5
- priprema i podjela zaduZenja za obiljeZavanje Dana
sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dana sje¢anja na 1
studeni #rtvu Vukovara i Skabrnje
- pomo¢ i suradnja sa stru¢nim vije¢em profesora 0.5
informatike pri organizaciji terenske nastave Interliber
0.5
- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
prosinac - sastanak Stru¢nog vijeca 0.5
2
- organizacija dodatne nastave za ucenike koji idu na 0.5
Natjecanje iz hrvatskoga jezika
- priprema provedbe Skolskog Natjecanja iz hrvatskog
sijetan; jezika i smotre LiDraNo i podjela zaduzZenja 1
- priprema za sastanak i sastanak Struc¢nog vijeca 1
- obavijesti o stru¢nim usavrSavanjima, javnim pozivima, | 0.5
natjecajima i projektima
- provedba Skolske razine Natjecanja iz hrvatskog jezikai | 2
organizacija smotre LiDraNo na Skolskoj razini
- analiza rezultata natjecanja 0.5
- organizacija mogucih priprema za Zupanijsku razinu
oy Natjecanja iz hrvatskog jezika i za smotru LiDraNo na
veljaca . e
Zupanijskoj razini
- podjela zaduZenja za obiljezavanje Valentinova i Dana 0.5
hrvatske glagoljice i glagoljaStva i organizacija programa
- organizacija posjeta kinu/ kinoteci 1
1
- priprema za sastanak i sastanak Struc¢nog vijeca 1
- organizacija odlaska na kazaliSnu predstavu 0.5
. . - organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1
ozujak . . . ey . .
- podjela zaduZenja za obiljezavanje Mjeseca hrvatskog 0.5
jezika (uredivanje panoa u atriju skole)
1
2
- moguca organizacija posjeta HNK-u Split povodom
travan; smotre Maruli¢evi dani za nastavnike i u¢enike 0.5
- obavijesti o stru¢nim usavrsSavanjima, javnim pozivima,
projektima 0.5
- organizacija terenske nastave: Setnja s Marulicem 1
I (veljaca ili svibanj)
svibanj o . sy
- organizacija javnog dogadaja: Gost u knjiznici 1
- prikupljanje materijala za Skolski list 0.5
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- priprema za sastanak Vijeca, analiza ucenickog uspjehai | 1
priprema izlaganja o ostvarenosti plana rada Stru¢nog
vijeéa te izvedbi dopunske, dodatne, fakultativne nastave

lipan; i izvannastavnih aktivnosti

- sastanak Stru¢nog vijeca 1

- priprema za sastanak Struc¢nog vijeca 0.5
- sastanak s ravnateljicom i planiranje zaduzenja 0.5
nastavnika ¢lanova Strucnog vijeca za Skolsku godinu

srpanj/ kolovoz 2026./2027.

- sastanak Stru¢nog vijecéa 0.5
- priprema i izlaganje izvjes¢a o radu Stru¢nog vijeca za 0.5

¢k. god. 2024./2025.

Ukupno:
35 sati

Voditeljica Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika Hrvatskog jezika,
Ivana Roje, prof.

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA STRANIH JEZIKA
Popis ¢lanova Struénog vijeca i zaduzenja za 2025./2026.

- Karmela Anzulovié, prof. njemackog i engleskog jezika i knjizevnosti
-Emica Bego, prof. engleskog i njemackog jezika i knjizevnosti

-Norma Brajevi¢, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti
-Jelena Dukan, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

-Tanja birli¢, prof. engleskog i njemackog jezika i knjizevnosti

-Zeljana Matkovi¢ Brki¢, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti
-Vanda Mimica, prof. engleskog i njemackog jezika i knjizevnosti

-lvana Pletz, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjizevnosti

-Sanja Primorac, prof. engleskog i latinskog jezika i knjizevnosti

-Silvija Tadi¢, prof. engleskog i talijanskog jezika i knjiZevnosti
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MJESEC

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

rujan

izrada izvannastavnih planova

izrada nastavnih planova i programa
organiziranje dopunske, dodatne i
konzultativne nastave

provedba inicijalnih testova za ucenike prvog
razreda

dogovor oko elemenata ocjenjivanja i
provedbe pisanih uradaka

¢lanovi Stru¢nog
vijeca

SV

listopad

priprema ucenika 2., 3. i 4. razreda za Skolsko
natjecanje

podjela zaduZenja za samovrednovanje i
formiranje mini timova

priprema za izvanucioni¢nu nastavu
Talijanskog jezika (posjet Italiji)

svi ¢lanovi Stru¢nog

vijeca

studeni

priprema ucenika 2., 3. i 4. razreda za Skolsko
natjecanje

priprema za izvanucioni¢nu nastavu
Njemackog jezika (posjet zemlji njemackog
govornog podrucja)

suradnja sa Stru¢nim vije¢em prof.
ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremama ucenika za natjecanje

¢lanovi Stru¢nog
vijeca

SV

prosinac

priprema ucenika za Skolsko natjecanje
razmatranje i analiza uspjeha ucenika iz
stranih jezika

svi ¢lanovi Stru¢nog

vijeca

sijecanj

analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog
razdoblja

provedba skolskog natjecanja uz stranih
jezika

suradnja sa Stru¢nim vijeéem profesora
ekonomske grupe predmeta u svezi s
pripremom ucenika za natjecanje
nagradivanje ucenika koji su sudjelovali u
projektima i humanitarnim akcijama
izvjeS¢a o samovrednovanju

svi ¢lanovi Stru¢nog
vijeca

veljaca

realizacija izvanucioni¢ne nastave Talijanskog
jezika

sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz
stranih jezika

pripremanje tematskog panoa 14.2. za
Valentinovo

svi ¢lanovi Struénog
vijeca
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izvjeSca sa sudjelovanja na Zupanijskom
natjecanju

oZujak/travanj priprema uéenika za drZano natjecanje iz svi &lanovi Struénog

stranih jezika vijeca
izvjeS¢a o samovrednovanju
prikupljanje materijala za Skolski list
provedba finalnih testova

svibanj odabir udzbenika za strane jezike Engleski, svi Clanovi Stru¢nog
Talijanski, Njemacki vijec¢a
sudjelovanje u Stru¢nim povjerenstvima

lipan; provedba nacionalnih ispita svi &lanovi Struénog
analiza uspjeha na kraju nastavne godine vijeca

izvjes¢e o samovrednovanju

srpanj/kolovoz

provedba popravnih ispita

sudjelovanje u Stru¢nim povjerenstvima —
analiza uspjeha na kraju Skolske godine
25./26.

analiza rezultata drZavne mature 25./26.
podjela sati za Skolsku godinu 26./27.
plan i program Stru¢nog vijeéa za 26./27.

svi ¢lanovi Struénog
vijeca

PLAN RADA VODITELJICE STRUCNOG VIJECA STRANIH JEZIKA ZA SK.GOD. 2025./ 2026.

MJESEC

SADRZAJ RADA

09.2025.

izrada plana rada Strucnog vijeca
izrada kurikuluma Strucnog Vijeca
priprema za sastanak Stru¢nog vijeca stranih jezika

10.2025.

sastanak voditelja struénih vijec¢a s ravnateljicom Skole
sastanak Stru¢nog vijeca

plan obiljezavanja prigodnih blagdana

raspodjela sati u sklopu slobodnih aktivnosti u skoli

11.2025.

priprema za sastanak Strucnog vije¢a
sastanak Struénog vijeca

priprema organiziranja dopunske nastave
pripremanje tematskog razgovora

12.2025.

priprema za sastanak Strucnog vijeca
sastanak Struénog vijeca
organiziranje izvanucioni¢ne nastave Talijanskog jezika

w

01.2026.

priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
sastanak Stru¢nog vijeca

R OlRPRROIPRPRRPRRIRRRRERIRPRELN
)
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organiziranje Skolskih natjecanja iz engleskog,
talijanskog, njemackog i latinskog jezika

02.2026

priprema za sastanak Strucnog vije¢a
sastanak Stru¢nog vijeca

[EEN

03.2026.

priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
sastanak Stru¢nog vijeca
pripremanje tematskog panoa

04.2026.

priprema za sastanak Stru¢nog vijeca

sastanak Stru¢nog vijeca

organiziranje terenske nastave (posjet izlozbi ili
kazaliSnoj predstavi)

N R R(R R R

05.2026.

priprema za sastanak Strucnog vijeca
sastanak Stru¢nog vijeca
prikupljanje materijala za Skolski list

06.2026.

priprema za sastanak Strucnog vijeca
sastanak Stru¢nog vijeca

N

Voditeljica Stru¢nog vijeca

stranih jezika Vanda Mimica, prof.

SKOLSKO STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA MATEMATIKE

Popis profesora:

1. Helena Eres, prof. matematike i informatike

2. Tanja Vukadinovié, prof. matematike i informatike

3. Marijana Hrepi¢, prof. matematike i fizike

4. Petra Samardzi¢ , prof. matematike i informatike

5. Tanja Grci¢, prof. matematike i informatike

Plan rada

1. Izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma

2. Pribavljanje literature i nastavnih sredstava

3. Obrada strucne literature
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4. Dogovaranje o nacinima ocjenjivanja i kriterijima vrednovanja
5. Kontinuirano konzultiranje o realizaciji programa
6. Stru€no usavrsavanje

7. Pradenje strucne i pedagoske literature

8. Mentorstvo

9. Izrada prigodnih panoa (Svjetski dan matematike)
10. Preventivni program: Dan broja Pl

11. Suradnja sa stru¢nom sluzbom i roditeljima

12. Dodatna nastava za maturante

13. Dopunska nastava za prve razrede

14. Popravni, razredni i razlikovni ispiti

15. Ogledni satovi (vodenje i posjecivanje)
16.Samovrednovanje

17. Natjecanja

Preventivni program: DAN BROJA PI

Cilj: popularizirati broj pi

Ishodi projekta: koristiti broj pi u raunanju opsega i povrsine kruga
Nacin realizacije projekta: Dan broja pi je godiSnja proslava kojom se obiljezava matematicka
konstanta 1t (pi). Nastavnici matematike ¢e sa svojim ucenicima obiljeziti medunarodni dan

broja pi 14.0zujka kroz rjeSavanje raznih mozgalica i zadataka u obliku kviza znanja.

KorisStenje rezultata: popularizirati matematiku kroz obiljeZzavanje medunarodnog dana broja pi;

uciniti matematiku zabavnom; prezentirati kako smo obiljezili taj dan.

Ogledni sat:

Petra Samardzi¢ (u 2. polugodistu)
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PROGRAM RADA PREDSJEDNIKA AKTIVA MATEMATIKE 2025./2026.

1. Sastanak predsjednika aktiva s ravnateljem tijekom Skolske godine 6 sati
2. Izrada plana i programa predsjednika aktiva za Skolsku godinu 2025./26. 1 sat
3. Izrada plana rada stru¢nog aktiva matematike za skolsku godine 2025./26. 1sat

4. 1zrada prijedloga mogucih olaksica u programu radi rastereéenja ucenika i prilagodavanja

programa 2 sata
5. Konzultacije s profesorima u svrhu samovrednovanja 3 sata
6. Konzultacije s profesorima u svrhu rjesavanja tekucih problema 2 sata
7. Nabava novih udzbenika i pomagala za ¢lanove aktiva 2 sata
8. Organiziranje dodatne i dopunske nastave 2 sata
9. Organizacija rada u obiljezavanju vaznih obljetnica vezanih za struku 3 sata
10. Organiziranje tematskih rasprava 1 sat
11. Analiza pisanih radova (na pocetku 1. razreda) 2 sata
12. Priprema satnice za sk. god. 2025./26. 2 sata
13. Pripremanje sastanaka aktiva i pisanje zapisnika 8 sati
UKUPNO: 35 sati

Voditelj aktiva: Marijana Hrepi¢, prof

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA GEOGRAFIJE, ZEMLIJOPISA | BIOLOGIJE

Clanovi aktiva i njihova zaduzenja po predmetima u $kolskoj godini 2025./2026.

Toni Marevi€, prof. .....cccceeevvieeiiniiiee e, Geografija

Ines Parlov Pelivan, prof.........cccoovvveiiniiiennnns Geografija

Silvana Fadié¢ Stolfa,prof. .......c.ccccevvvevereveennnee. Geografija, Zemljopis

Anita-Davorka KruZiCevié, prof........ccccceeennee. Biologija s ekologijom, Covjek zdravlje i
okolis
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Predsjednik Stru¢nog vije¢a za ovu Skolsku godinu je Ines Parlov Pelivan, prof.,, a za
samovrjednovanje je zaduZena Silvana Fadi¢ Stolfa, prof.

Strucni aktiv planira svoj rad ostvarivati na sastancima koji ¢e se odrzavati u tijeku Skolske godine,
a najmanje dva puta u jednom polugodistu.

Na sastancima ¢e se razmatrati:

- prijedlozi vezani za izvedbene planove i programe predmeta,
- mogucnosti organiziranja terenske nastave

- pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u Osnovnoj i Srednjoj
Skoli

- podjela zaduZenja za samovrjednovanje i formiranje mini timova

- suradnjairazmjena iskustava

- Kurikulumi nastavnih predmeta i medupredmetnih tema

- mogucnosti pribavljanja strucnih ¢asopisa i novih knjiga za profesore
- prikupljanje materijala za Skolski list

- prijedlozi o nabavci novih pomagala te suradnja s drugim aktivima

- suradnja s pedagoginjom i psihologinjom skole

- stru¢no usavrSavanje svih profesora Vije¢a uz obavezu sudjelovanja u radu strucnih
skupova u organizaciji AZOO i ZSV i organiziranje oglednih sati

- natjecanja - ne planiraju se, ali se mogu organizirati ukoliko ucenici pokazu interes

- pracenje preventivnih programa za ucenike i analiza rezultata i dojmova

Ogledni sati:
- Ines Parlov Pelivan, prof.

- Anita Kruzicevic, prof.

- Silvana Fadié Stolfa, prof.

Strucni aktiv ukljucditi ée se u slobodne aktivnosti Skole - obiljezavanje prigodnih datuma izradom
Skolskog panoa:

- Svjetski meteoroloski dan - 23.3.2024. (zemljopis, geografija, biologija)
- Dan planeta Zemlje (zemljopis, geografija, biologija, kemija) - 22.4.2024.
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Mjesec Sadrzaj rada
kolovoz, - izrada plana rada Stru¢nog vijeca profesora biologije, geografije i zemljopisa
rujan 2025. | -izrada kurikuluma Stru¢nog vije¢a
- sastanci predsjednika Struc¢nih vijeéa s ravnateljicom
- priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a
- sastanak Strucnog vijeca
- vremenik rada za samovrjednovanje
- elementi i kriteriji vrednovanja (razrada)
- novi programi (rasprava)
- prijedlog predavanja za sve nastavnike
- izrada preventivnih programa za ucenike
listopad - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
2025. - sastanak Strucnog vijeca
studeni - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
2025. - sastanak Struénog vijeéa
prosinac - priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a
2025. - sastanak Struénog vijeéa
- sastanak s ravnateljicom, pedagoginjom i psihologinjom Skole
sije¢anj -razmjena iskustava u svezi izvannastavnih aktivnosti i redovne nastave
2026.
veljaCa - priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a
2026. - sastanak Strucnog vijeca
ozujak - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
2026. - sastanak Strucnog vijeca

- sastanak s ravnateljicom, psihologinjom i pedagoginjom Skole
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- priprema za obiljeZzavanje Svjetskog meteoroloSkog dana i obiljezavanje
istog (pano u atriju Skole)
- pripreme za terensku nastavu (delta Neretve)

travanj - priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a

2026. - sastanak Strucnog vijeca

- pripreme za terensku nastavu (delta Neretve)

- obiljezavanje Svjetskog dana Zaba - terenska nastava

- prikupljanje materijala za Skolski list

- priprema za obiljezavanje Dana planete Zemlja i obiljeZzavanje istog (pano u
atriju Skole)

svibanj - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
2026. - sastanak Strucnog vijeca

lipanj 2026. | - priprema za sastanak Stru¢nog vijeca

- sastanak Stru¢nog vijec¢a

- planiranje satnice profesora Stru¢nog vijeca za $k.god. 2026./2027.

- Strucno vijece predlaze ravnatelju voditelja za sljedecu Skolsku godinu koji
¢e suradivat u ime Vijeca u izradi godiSnjeg plana i programa i kurikuluma

- razmatranje ostvarenih aktivnosti

srpanj - priprema sadrzaja skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2026./2027. i
2026. analiza realizacije sadrzZaja za 2025./2026.

kolovoz - priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a

2026. - sastanak Strucnog vijeca

- sastanak predsjednika Strucnih vijeca s ravnateljem

Voditelj aktiva: Ines Parlov Pelivan, prof
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SKOLSKO STRUCNO VIJECA PROFESORA POVIJESTI, FILOZOFIJE, LOGIKE, ETIKE,
PSIHOLOGUE, SOCIOLOGUE | VIERONAUKA

Popis ¢lanova u skolskoj godini: 2025./26.

Povijest:

Kristina Jerci¢, prof. povijesti i filozofije
Ivana Gunjaca, prof. povijesti i dipl. arheolog
Ivana Tepié, prof. povijesti i geografije

Filozofija :
Tomo Maticevi¢, prof. filozofije i komparativne knjizevnosti
Kristina Jerci¢, prof. povijesti i filozofije

Logika:
Nina Mimica, prof. filozofije i francuskoga jezika

Sociologija i etika:

Mihovil Mlikoti¢, pof. sociologije i filozofije

Mario Milovac, prof. vieronauka/magistar teologije
Nina Mimica, prof. filozofije i francuskoga jezika

Psihologija :
Tena Skomrlj, prof. psihologije

Vjeronauk :
Draga Kegalj, prof. vjeronauka/diplomirani kateheta
Ivana Buli¢, prof. vjeronauka

Sadrzaj planiranog rada:

Rujan

Sastanak Strucnog vijeca, podjela godisnjih zaduZenja i oglednih predavanja.

Usuglasavanje kriterija i elemenata ocjenjivanja po nastavnim predmetima. Razgovor o
unaprjedivanju nastavnog procesa i uvodenju novih metoda rada na temelju saznanja dobivenih
stru¢nim usavrSavanjem. Planiranje aktivnosti za Skolski preventivni program u sklopu nastave
Obrazovanje za demokratsko gradanstvo i ljudska prava. Dogovor o suradnji oko mnogobrojnih
humanitarnih aktivnosti koje provode nastavnici iz struc¢nog vijec¢a. Fakultativha nastava iz
Sociologije, Kulturne bastine i projektna nastava iz Obrazovanja za demokratsko gradanstvo i
ljudska prava.

Razmjena iskustava o radu s ucenicima s potesko¢ama u razvoju, dogovor oko IOPP-a.

Planiranje suradnje Stru¢nog vijeca s drugim strucnim vije¢ima u Skoli (matematika, strani jezici,
aktiv biologija, vjeronauka i TZK ). Kolegijalno opaZanje i Skolski preventivni program. Skolsko
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stru¢no vijece Povijesti — izrada panoa za 18. 11. Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na irtvu Vukovara i Skabrnje, 10. 12. Dan ljudskih prava, 15. 1. Dan medunarodnog
priznanja Republike Hrvatske, organiziranje kvizova, terenska nastava, posjet arhivima, muzejima,
drzavnim institucijama i fakultetima. Terenska nastava: putovanje u Pariz, posjet lokalitetima iz
anticke i hrvatske povijesti srednjega vijeka.

Listopad

Prijedlozi i dogovor oko projektne nastave. Dogovor o suradnji sa drugim struénim vije¢ima u Skoli
u svrhu zajedni¢kog organiziranja terenske nastave: obilazak arheoloskih lokaliteta, muzeja,
kulturnih dogadaja.

72 sata bez kompromisa, volonterski projekt — prof. Povijesti, vjeroucitelji

Izrada panoa za ,Dane kruha” — vjeroucitelji.

Studeni

Studeni Skolsko stru¢no vijeée Povijesti: izrada panoa u atriju na temu: ,18. 11. 1991. Dan sjecanja
na zrtve Domovinskog rata i zrtve Vukovara i Skabrnje, obiljezavanje sje¢anja na zrtvu Vukovara
s u€enicima u razredu, objasnjavanje povijesnih okolnosti i naglasavanje vaznosti tromjesec¢nog
otpora grada u obrani RH.

Nastavnici povijesti: stru¢na suradnja s nastavnicima drugih predmeta i modula.

Prosinac

Vjeroucitelji - izrada panoa za BoZi¢. Izborom teksta, slika i ukrasa ucenike uvesti u otajstvo
Kristova dolaska.

Vjeroucitelji — Caritasova boZi¢na akcija, uenici pomazu potrebitima, prikupljanje novca.
Profesori Povijesti — obiljeZavanje Dana ljudskih prava

Vjeroucitelji i profesori povijesti: Humanitarne boziéne radionice s ciljem prikupljanja sredstava
za socijalno ugrozene ucenike nase skole.

Sijecanj

Profesori Povijesti:

Ukoliko bude zainteresiranih u€enika — organiziranje terenske nastave u Pariz.

Izrada panoa na temu:

»15.01. 1992. Dan medunarodnog priznanja RH"

Razgovor s u€enicima u razredu o pojmu medunarodno priznanje u proslosti i danas.

Analiza polozaja naroda koji nemaju svoju drzavu. Usvajanje Cinjeni¢nog,

konceptualnog i proceduralnog znanja i vjeStina o danu kada je RH medunarodno priznata.

- strucna suradnja s nastavnicima matematike, biologije, jezika i TZK (projektna li terenska
nastava )

- ,No¢ muzeja” — posjet muzejima u gradu Splitu i SD Zupaniji.

- Priprema za skolsko natjecanje iz Povijesti

- obilazak Dioklecijanove palace, Salone i ArheoloSkog muzeja

- Posjet upravama opéina, gradova i Zupanije SDZ, struéna predavanja u prostorima Skole

- Obrazovanje za demokratsko gradanstvo i ljudska prava
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Vjeroucitelji — Skolsko natjecanje iz Vjeronauka.

Veljaca

Vjeroucitelji — Zupanijsko natjecanje iz Vjeronauka.

Skolsko struéno vijeée Povijesti — obilazak Dioklecijanove palade, Salone i
ArheoloSkog muzeja.

Izrada panoa na temu — Holokaust, (ukoliko pano u Skolskom atriju bude slobodan)
Ozujak Vjeroucitelji - izrada panoa za Uskrs .

Vjeroucitelji — Dani kr$¢anske kulture, upoznavanje s vrijednostima krs¢anske kulture,
posjet izlozbama.

Vjeroucitelji — susret maturanata, jednodnevni izlet sa zabavnim programom.

Skolsko struéno vijeée Povijesti — sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju iz Povijesti
Strucno vijeée nastave Povijesti: stru¢na suradnja s nastavnicima matematike, biologije, jezika i
TZK ( projektna ili terenska nastava).

Travanj

Vjeroucitelji — glazbeno-scenski nastupi, ljubav prema Bogu i bliznjemu ( kroz cijelu skolsku
godinu), Dani krs¢anske kulture.

Struéno vijeée Povijesti — posjet lokalitetima iz hrvatske nacionalne povijesti (Rizinice, Suplja
crkva, Gospin otok).

Jednodnevni izlet na neki od vaznih hrvatskih lokaliteta — Vis.

Predavanje o Domovinskom ratu.

Nastavnici Povijesti — Zupanijsko natjecanje iz Povijesti.

Svibanj
Nastavnici Povijesti — obilazak Muzeja grada Splita, Etnografskog muzeja i MHAS-a.

Lipanj

Provjera izvedbe plana i programa rada i broja odrzanih sati.

Prijedlog promjena rada kojima bi se unaprijedila nastava tijekom sljedece Skolske godine.
DeZurstva na ispitima Drzavne mature, fakultativna i projektna nastava.

Srpanj/kolovoz
Provedba popravnih ispita, analiza uspjeha na kraju nastavne i Skolske godine.
Podjela satnice za Skolsku godinu 2026./27.

SKOLSKO STUCNO VIJECE PLANIRA:

Struc¢no usavrSavanje svih profesora Vijeca uz obavezu sudjelovanja u radu struc¢nih skupova u
organizaciji AZOO i ZSV i organiziranje oglednih sati.

Pripreme za Skolsko, Zupanijsko i drZzavno natjecanje organizirati ¢e profesori Povijesti i
Vjeronauka. Redoviti sastanci Stru¢nog vijeéa i informiranje ¢lanova o tekué¢im dogadanjima.
Ukoliko se tijekom prvog polugodista pokazZe interes kod ucenika za natjecanje iz Filozofije,
profesori Filozofije ¢e u skladu sa vremenikom AZZO- a provesti Skolsko natjecanje.
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Nastavnici Povijesti ¢e u sklopu redovne nastave pozvati znanstvenike i stru¢njake te sudionike
povijesnih dogadaja koji se obraduju na nastavi: (Filozofski fakultet u Splitu, pripadnici 4. gardijske
brigade, Zene sudionice Domovinskog rata, muzejski djelatnici, kustosi, zaposlenici drzavnog
arhiva).

Nastava ée se organizirati u suradnji sa muzejima (MHAS, Muzej grada Splita, Arheoloski muzej,
udruga Most).

PROJEKT: OBRAZOVANIJE ZA DEMOKRATSKO GRADANSTVO | LIJUDSKA PRAVA
odrzat ¢e se putem hibridne nastave, predavanja i posjeta drzavnim institucijama.

Voditeljica Skolskog stru¢nog vijeca :
Kristina Jerci¢, prof. povijesti i filozofije

SKOLSKO STRUCNO VIJECA PROFESORA TJELESNE | ZDRAVSTVENE KULTURE

Clanovi $kolskog stru¢nog vijeéa TZK:

Romana Osibov, prof.

Ivo Rogli¢, prof.

Marina Zubci¢, prof.

Sinisa Markovina, prof.

Antonio Pavlinovié, prof. (zamjena Frane Mjeda, prof.)

PLAN RADA ZA 2025./2026.
9. mj.

e QOrganizacija rada u prostorima kojima Skola raspolaze — utvrdivanje smjena
e Podjela razreda i podjela prostora po danima (raspoloZivi prostor)

e |zrada satnice

e Uskladivanje programa rada u stru¢nom vije¢u TZK

e (Odredivanje smjernica za ocjenjivanje

e Nabavka sredstava i pomagala za rad u nastavi i za SSD «Octopus»

e Nabavka sportske opreme za rad profesora
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SKOLSKA GODINA

Organizacija i vodenje Skolskog sportskog drustva ,,Octopus”
Organizacija i vodenje dodatne nastave (Romana Osibov, Antonio Pavlinovi¢)
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom (dr. Ina Utrobici¢)

Koordinacija rada s drugim Skolskim stru¢nim vije¢ima te s profesorima
drugih predmetairazrednicima

Suradnja s ravnateljem skole

Suradnja sa Skolskom struénom sluzbom

Strucno usavrsavanje (seminari)

RjeSavanje tekucih problema

Suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita

Vodenje sportskih ekipa na natjecanje (radnim danom, subotom)
Organizacija i vodenje uc¢enika na terensku nastavu

Organizacija i vodenje ucenika na humanitarne akcije

Kreiranje i aZuriranje sportske stranice Skole na internetu

Prikupljanje podataka za sportske stranice Skolskog lista

Inventura nastavnih sredstava i pomagala
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Mjesec Sadrzaj rada Br.
sati
rujan 2025. izrada plana rada voditelja Stru¢nog vijeca 1
izrada kurikuluma Strucnog vijeca 1
sastanci voditelja Stru¢nog vijeca s ravnateljem 1
priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a 0,5
sastanci Struc¢nog vijeca 2
organizacija rada u prostorima kojima Skola raspolaze — 1
utvrdivanje smjena
pravljenje rasporeda rada 1
sastanci Struc¢nog vijeca s ravnateljem 2
suradnja sa Skolskom lije¢nicom ( dr. Ina Utrobicic) 0,5
priprema i organizacija terenske nastave 1
suradnja sa Stru¢nim vije¢ima profesora TZK Trgovacke i 05
Turisti¢ko-ugostiteljske Skole ’
priprema za sastanak Stru¢nog vijeca 05
listopad 2025. sastanak Stru¢nog vijeca i
suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
_ priprema za sastanak Stru¢nog vijeca 0.5
studeni 2025. sastanak Struénog vijeéa i
suradnja sa Savezom Skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
prosinac 2025. priprema za s?stana.If S’tru(:nog vijeéa 0,5
sastanak Stru¢nog vijec¢a 1
sastanak s ravnateljem, pedagogom i psihologom Skole 1
sije¢anj 2026. priprema za sastanak Strucnog vijeca 0,5
sastanak Stru¢nog vijeca 1
suradnja sa Savezom skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
veljaca 2026. priprema za sastanak Struénog vije¢a 0,5
sastanak Stru¢nog vijeca 1
suradnja sa Savezom skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
priprema za sastanak Stru¢nog vijec¢a
oZujak 2026. sastanak Stru¢nog vijeca 0,5
suradnja sa Savezom skolskih sportskih drustava grada Splita 015
. priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
travanj 2026. v e 05
sastanak Stru¢nog vijec¢a 1’




suradnja sa Savezom skolskih sportskih drustava grada Splita 0,5
o priprema za sastanak Stru¢nog vijeéa 0,5
svibanj 2026. sastanak Stru¢nog vijeca 1
obiljezavanje - 27.05. Dan sporta 1
. v e s 0’5
lipanj 2026. priprema za s?stana.If Sltrucnog vijeca :
sastanak Stru¢nog vijec¢a
planiranje satnice profesora SV za sk.god. 2026./2027. 0,5
priprema za sastanak Stru¢nog vijeca
) sastanak Stru¢nog vijec¢a 0.5
srpanj 2026. izrada sadrzaja $kolskog kurikuluma za $kolsku godinu 015
2026./27. !
sastanak voditelja Strucnih vijeca s ravnateljem 1
kolovoz 2026. priprema za sastanak Stru¢nog vijeca 05
sastanak Stru¢nog vijeca '1
35h

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA PRAVNE | BIROTEHNICKE SKUPINE

Voditelj stru¢nog vije¢a TZK: Romana Osibov, prof

PREDMETA

CLANOVI ZAMJENA

VANDA CAR, nastavnik pravne i
birotehnicke skupine predmeta

GORDANA DUNDIC, nastavnik
pravne i birotehnic¢ke skupine

predmeta

ZRINKA ERCEG, nastavnik pravne
skupine predmeta
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ANTONUA GALIC, nastavnik pravne i
birotehnicke skupine predmeta

JADRANKA JONIJIC, nastavnik pravne
i birotehnicke skupine predmeta

ZRINKA MARASOVIC, nastavnik
pravne skupine predmeta

IVANA SEREMET, nastavnik pravne i
birotehnicke skupine predmeta

ANA URLIC, nastavnik pravne i
birotehnicke skupine predmeta

MIJESEC | SADRZAJ RADA

NOSITELJ AKTIVNOSTI

- izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma

- uskladivanje elemenata i kriterija
vrednovanja

- dogovor i podjela za obiljezavanje
znacajnih datuma vezanih za nas aktiv

Rujan - dogovor oko podjele zaduzenja i
oglednih sati

- dogovor oko sudjelovanja na
natjecanjima

- biranje osobe za samovrednovanje

- dogovor oko terenske nastave

- odabir zapisni¢ara za obranu zavrsnog
rada

Svi ¢lanovi aktiva

Listopad | - posjet Zupanijskom sudu u Splitu

Dundi¢, Car

Studeni | - podjela tema za zavrsni rad Svi ¢lanovi aktiva
- sudjelovanje u obiljezavanju sje¢anja na grad
Vukovar

Prosinac | - izrada panoa povodom obiljeZzavanja dana Zrinka Marasovic

“Ljuskih prava
- sudjelovanje u humanitarnoj akciji “A di si ti”

- svi ¢lanovi aktiva

Sijecanj | Pripreme sa u€enicima za sudjelovanje u
Interstenu u okviru Stenografskog drustva
Republike Hrvatske

- svi ¢lanovi aktiva

Veljaca Skolsko natjecanje za zanimanje poslovni tajnik
i upravni referent
Posjet Trgovackom sudu u Splitu

- Ana Urli¢

Ozujak Natjecanje Interstenu - dan tipkovnice
DrZavna smotra simuliranog sudenja

- nastavnici daktilografije
- lvana Seremet
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Posjet upravi Grada Splita
Posjet upravi splitsko-dalmatinske Zupanije - Zrinka Marasovic¢
Travanj Posjet Opcinskog suda u Splitu - lvana Seremet i Ana Urli¢
- konzultacije za zavrsni rad - svi €lanovi aktiva
Svibanj Dani otvorenih vrata Pravnog fakulteta - svi ¢lanovi aktiva

Predsjednik skolskog stru¢nog vije¢a Vanda Car, prof.

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA INFORMATIKE

Strucno skolsko vije¢e nastavnika Informatike koji ¢e raditi u sk. godini 2025./2026. ima Sest

(6) ¢lanova:

Suzana Mikuli¢
Jozica Pazanin Dedi¢
Borislav Pivac

Tanja Gr¢ic

Zrinka Tukié

Ana Martinovi¢

ouhwnNeE

Strucno vijece nastavnika informatike planira svoj rad na sastancima koji se odrzavaju (najmanje)
jednom mjesecéno i kroz tjedne radne dogovore. Sastanci se mogu odrzavati uzivo ili online putem
platforme za online sastanke.

Struc¢no usavrSavanje nastavnika

Planiramo sudjelovati na svim predavanjima, radionicama, webinarima i videokonferencijama
odredenim godisnjim katalogom Agencije za odgoj i obrazovanje te Agencije za strukovno
obrazovanje. Od godisnjih velikih konferencija izdvojene su konferencije:

e Enter -Split

e CUC - CARNet-ova korisnicka konferencija — Rovinj

e MIPRO - Opatija

Planiramo sudjelovati na svim Zupanijskim stru¢nim vije¢ima prema kalendaru za ovu skolsku
godinu.

Planiramo strucni posjet s u€enicima, predavanjima, izlozbama i sajmovima koji ¢e se odrzati u
nasem gradu a vezani su za Informacijsko — komunikacijsku tehnologiju.
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lzvannastavne aktivnosti

o MLIN — mladi Informaticari — voditelj prof. Jozica Pazanin Dedi¢
o Redakcija Skolskog Weba - voditelj prof. Suzana Mikuli¢
o Planirano je da ucenici kroz organizirane informaticke grupe budu ukljuceni u:
o estetsko uredenje Skole i obiljezavanje obljetnica (izrada prigodnih panoa)
o prate novosti u podrucju razvoja tehnologije
o budu info-podrska ostalim ucenickim grupama u skoli
o odrzavaju Web stranicu Skole

~ NOSITELJ

MJESEC SADRZAJ RADA AKTIVNOSTI

- izraditi program rada stru¢nog vijeéa

- izrada Skolskog kurikuluma

- izrada izvedbenih kurikuluma te ostalih
Rujan nastavnih planova i programa Svi ¢lanovi vijeca

- uskladivanje elemenata i kriterija vrednovanja

- edukacija i priprema za implementaciju

modularne nastave u strukovnom obrazovanju

- educirati se iz podrucja struke i utvrdivanje
novih  didakticko-metodickih  pristupa u
provodenju modularne nastave

- strucno usavrsavanje

Listopad _ provodenje CodeWeek-a Svi ¢lanovi vijeca
- priprema ucenika za natjecanje Dabar
- organizacija terenske nastave Infogammer
- terenska nastava: Struéni posjet sajmu Reboot
InfoGamer,
- estetsko uredenje Skole — uredivanje
centralnog panoa nakon povratka sa sajma
Reboot InfoGamer 2025
. - “SPREGA INFORMATIKE i STRUKE”- planiramo oy .,
Studeni Svi ¢lanovi vijeca

inicirati radne dogovore sa profesorima struke
u cilju realizacije zajedni¢kog programa

- Sudjelovati na konferenciji Enter

- pripremati ucenike za natjecanje ,Osnove
Informatike”




Prosinac

stru€no usavrsavanje

pripreme ucenike za natjecanje ,,Osnove
Informatike”

pripremati uCenike za Drzavnu maturu

Svi ¢lanovi vijeca

Sijecanj

sudjelovati na stru¢nom usavrsavanju
pripreme ucenike za natjecanje ,,Osnove
Informatike” i za DrZzavnu maturu

priprema i provodenje Skolskog natjecanja iz
,Osnove Informatike”

planiranje i realizacija projekta aktualne
tematike

projekt ,,Primjena tehnologije u struci”

Svi ¢lanovi vijeca

Veljaca

stru¢no usavrsavanje

projekt ,Sigurnost na Internetu”

postavljanje panoa povodom dana sigurnijeg
Internata

obiljeZzavanje Dana sigurnijeg interneta

Svi €lanovi vijeéa

Ozujak

stru€no usavrSavanje

suradnja sa gospodarskim ICT subjektima
planiranje i realizacija projekta aktualne
tematike

Svi €lanovi vijeéa

Travan;j

nadziremo izradu zadataka za zavrdni ispit
ucenika u sva tri zanimanja od kojih mnogi vrse
korekcije na racunalima u skoli u ¢emu im mi
pomaZemo

stru¢no usavrsavanje

voditi ucenike na predavanja vezana za ICT u
sklopu Festivala znanosti

sudjelovati na  CARNet-ovoj korisnickoj
konferenciji CUC

Svi €lanovi vijeéa

Svibanj

planiramo sudjelovati na savjetovanju u okviru
medunarodnog skupa MIPRO 2026., koje ce se
odrzati u Opatiji
informaticka podrSska vezana za poslove
drZzavne mature

Svi ¢lanovi vijeca
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- planiramo kreirati prezentacijski program nase
Skole (u Power Pointu) za Otvorene dane

- planiramo se ukljuciti u pripreme za upise u
novu Skolsku godinu

- strucno usavrsavanje

Lipanj Svi ¢lanovi vijeca

Program rada predsjednika struc¢nog vije¢a nastavnika informatike

Predsjednik strucnog vijeca : Jozica PaZanin Dedic,prof.

Mjesec SR Br.sati
09.2025. | = izrada plana rada predsjednika stru¢nog vije¢a 1
profesora informatike
= jzrada plana rada stru¢nog vijec¢a profesora 1
informatike 1
= jzrada Skolskog kurikuluma stru¢nog vijeca
nastavnika informatike 1
= sastanci predsjednika strucnih vijeéa s ravnateljicom
= priprema za sastanke stru¢nog vijeca profesora 0,5
informatike 1
= sastanak struc¢nog vijeca profesora informatike 1
= organiziranje stru¢nog savjetovanja za profesore
informatike - Online kolegij, Webinar
10.2025. 0,5
= priprema za sastanak stru¢nog vijec¢a profesora
informatike 1
= sastanak struc¢nog vijeéa profesora informatike 1
= organiziranje stru¢nog savjetovanja za profesore
informatike 1
= priprema za sastanak stru¢nog vijec¢a profesora
informatike
11.2025. 0,5
= sastanak stru¢nog vijeéa profesora informatike
= organiziranje stru¢nog posjeta sajmu Reboot 1
InfoGamer, 1
2025., Zagreb
= sastanak sa ravnateljicom 1
1




12.2025.

01.2026.

02.2026.

03.2026.

04.2026.

05.2026.

06.2026.

organizacija izrade Skolskog panoa nakon posjeta
INFO sajmu

priprema za sastanak struénog vije¢a profesora
informatike

sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike

priprema za sastanak struénog vije¢a profesora
informatike

sastanak struc¢nog vijeca profesora informatike
priprema i organizacija nastavnika za sudjelovanje na
stru¢nom usavrsavanju

priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora
informatike

sastanak struc¢nog vijeca profesora informatike e
pripreme provedbe Skolskog takmicenje — Osnove
informatike

analiza rezultata provedenog takmicenja
priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora
informatike

sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike

priprema za sastanak struénog vije¢a profesora
informatike

sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike
organiziranje stru¢nog savjetovanja za profesore
informatike CUC

priprema za sastanak struénog vije¢a profesora
informatike

organiziranje stru¢nog savjetovanja za profesore
informatike MIPRO - Opatija

sastanak stru¢nog vijeca profesora informatike

priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora
informatike

sastanak struc¢nog vijeca profesora informatike
priprema za upise®informaticka obrada podataka

priprema za sastanak stru¢nog vije¢a profesora
informatike

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5

0,5
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= sastanak struc¢nog vijeéa profesora informatike
07.2026. | = planiranje zaduZenja profesora stru¢nog vijeéa 0,5
informatike za sk.god. 2026./2026.
1
= priprema za sastanak stru¢nog vijec¢a profesora 1
informatike 0,5
= sastanak struc¢nog vijeéa profesora informatike
08.2026. ® nabava literature i nastavnih sredstava za $k. god.
2026./2026. 1
= jzrada izvjeSca o radu strucnog vijec¢a profesora
informatike
Ukupno: 35 sati

Predsjednik stru¢nog vije¢a informatike: Jozica Pazanin Dedi¢, prof

SKOLSKO STRUCNO VIJECE PROFESORA EKONOMSKE GRUPE PREDMETA

Clanovi Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika ekonomske grupe predmeta:

1. Ratka Baki¢, mag. oec.

2. lva Barisi¢, mag. oec.

3. Anita Buljan, dipl. oec.

4. Ivana Cikes, dipl. oec.

5. Jelena Cosi¢, dipl. oec.

6. Klaudija Dimi¢, dipl. oec.

7. Anita Grgi¢, mr.sc. oec.

8. Darija Krstulovic, dipl. oec.

9. Zdenka Lovri¢, dipl. oec.

10. lvana Mati¢, dipl. oec.

11. Suzana Mikuli¢, dipl. oec., voditeljica Zupanijskog struénog vijec¢a
12. Albina Raguz, dipl. oec.

13. Ivan Rezi¢, dipl. oec. voditelj SSV-a
14. Jure Radié, univ.spec.oec.

15. Anita Tomas, dipl. oec.
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16. Josipa Bartulovic, dipl. oec.

17. Zlata Kovacevié, dipl. oec.

18. Antonia Dedié Jandrek, mag. oec.

19. Marija Tudor, dipl. oec.

20. Milena Romanovi¢, mr. sc., dipl. biol.

21. Kristina Jerci¢, profesorica povijesti i filozofije

PLAN AKTIVNOSTI SKOLSKOG STRUCNOG VIJECA NASTAVNIKA EKONOMSKE GRUPE
PREDMETA:

1. IZRADA OPERATIVNIH PLANOVA | PROGRAMA TE PLANOVA IZVEDBE KURIKULA

Uskladivanje elemenata, oblika i kriterija vrednovanja i ocjenjivanja u operativnim
planovima i programima te planovima izvedbe kurikula
Planirane aktivnosti Vijeéa za Skolski kurikul 2025./2026.

2. PRIPREMA | OSNAZIVANJE NASTAVNIKA ZA POTREBE IZVODENJA MODULARNE NASTAVE

pohadanje edukacija, webinara i radionica (katalog ASOO-a, mobilni timovi ...)
kolegijalna podrska — ogledni sati i radionice, primjeri dobre prakse
suradnja sa srednjim strukovnim Skolama

3. INOVATIVNE NASTAVNE PRAKSE

Primjena suvremenih digitalnih alata i umjetne inteligencije u nastavi strukovnih modula
Sudjelovanje na strukovnim natjecanjima

o WSC natjecanja - disciplina Poduzetnistvo
Sudjelovanje na sajmovima i smotrama Vjezbenickih tvrtki
E-uenje — primjena on-line tecajeva u nastavi strukovnih predmeta
Racunalna aplikacija i priru¢nik Synesis u nastavi Racunovodstva i Vjezbenickih tvrtki
Ucenicka zadruga
Moguce ukljucivanje u aktualne eTwinning i Erasmus+ projekte
Rezultat projekta FINAME PRO - provedba Upravljanje osobnim financijama kao
fakultativni nastavni predmeti za 3. razrede

4. PROJEKTNA NASTAVA | UCENJE TEMELJENO NA RADU

Suradnja s kolegama iz SSV pravne grupe predmeta
Suradnja sa srednjim strukovnim Skolama

Suradnja s Regionalnim centrima kompetentnosti
Suradnja s udrugama i lokalnim poduzetnicima
Suradnja s Centrom izvrsnosti SDZ

Kolegijalna suradnja (ogledni sati, radionice ...)
Svjetski i Europski tjedan novca
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Projekti:

o Organizacija Sajma vjezbenickih tvrtki (Skolska i/ili meduzupanijska razina) u
ozujku/travnju 2026. godine
Medunarodni istrazivacki projekt ,Digitalni euro — Misljenje srednjoskolaca”
“Istrazivaci i Skole” u okviru projekta Sveucilista u Splitu “Reconnecting Science
with the Blue Society (Blue-connect 2.0)"
e-Twinning projekt — ,Modularna nastava za SVE“
Erasmus+ projekt - STEP — Sustainable Training for Enterprising Professionals.
TALENT LAB — SKOLSKI CHATBOT
Liberato Talk
EMA — edukacija mladih edukatora
Storija o Dalmaciji ...

o O

0 O O O O O

5. ORGANIZACIJA | PROVEDBA TERENSKE NASTAVE

Posjet aktualnim sajmovima (SASSO, GAST ...)
Poslovna banka/FINA
Ekonomski fakultet Split
Sveucilisni odjel za stru¢ne studije Sveucilista u Splitu
Posjet financijskim institucijama
Posjet tvrtkama i udrugama koje prihvate suradnju
o Udruga racunovoda i financijskih djelatnika Split
Posjet HNB-u i Zagrebackoj burzi
Kino projekcije za predmete struke i medupredmetne teme
Terenska nastava — Vjezbenicka tvrtka
Posjet turistickoj zajednici i ACI MARINI

Institucionalna podrska predmetima struke (HZZ, HZMO, HZZO, FINA, Poduzetnicki
inkubator, SPINIT ...) SERVIS Hitro.hr ...
Posjet World Skills Croatia natjecanju u Zagrebu

6. DANI SLOBODNE NASTAVE

Tjedan cjeloZivotnog ucenja

Europski tjedan vjestina stecenih u strukovnom obrazovanju i osposobljavanju
Izbor tema i predavaca iz gospodarstva

Festival znanosti

7. ORGANIZACIJA | PROVEDBA NATJECANJA

WORLDSKILLS NATJECANJA — skolska i/ili meduZupanijska razina
Sajam vjezbenickih tvrtki - Skolska i/ili meduZupanijska razina

8. STRUCNI SKUPOVI

strucni skupovi prema Katalogu ASO0O-a — dogovor na razini Stru¢nog vijeca
o modularna nastava
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- suradnja s Udrugom ekonomskih Skola RH

- suradnja sa Zupanijskim i meduzupanijskim vije¢ima nastavnika ekonomske grupe
predmeta

- suradnja s Udrugom maturanata ekonomske $kole (MES)

- Dani strukovnog obrazovanja

9. SLOBODNE AKTIVNOSTI SKOLE — uklju¢ivanje u projekte:
- Skolski preventivni program - suradnja na $kolskim projektima i projektima Stru¢ne
sluzbe
- Otvoreni dani Skole

10. SURADNJA S UDRUGOM MES

11. IZRADA SKOLSKOG PANOA U ATRIJU SKOLE
- Svjetski i Europski tjedan novca
- Sajam vjezbenickih tvrtki
- Obiljezavanje Svjetskog dana Stednje ili Svjetskog i europskog dana novca na temu Euro
nas novac - zastita od krivotvorina s ucenicima 1. razreda (Financijska pismenost) i 3.
razreda (Bankarstvo i osiguranje).

12. INOVACIJE U NASTAVI — primjena raCunala, koristenje interneta, koriStenje Office-a 365 za
Skole, knjigovodstvena aplikacija Synesis za maturante, digitalni prirucnik Synesis, terenska
nastava, simulacije, rasprave, suvremene metode poucavanja, virtualni uredi, e — ucenje,
upotreba umjetne inteligencije ...

13. INTERDISCIPLINARNOST U NASTAVI

14. MENTORSTVO POLAZNICIMA ZA POLAGANJE DOPUNSKOG PEDAGOSKO- PSIHOLOSKOG
OBRAZOVANIJA (suradnja s PMF-om te Filozofskim fakultetom u Splitu i Osijeku)

15. PROVODENJE ZAVRSNOG RADA
- ljetni, jesenski i zimski rok
- Konzultacije za izradu zavrsnih radova tijekom nastavne godine,
studeni 2025. — lipanj 2026.
16. UKLJUCIVANJE U NASTAVU OBRAZOVANJA ODRASLIH

17. STRUCNA LITERATURA | NASTAVNI MATERIJALI
- nabava nove strucne literature, Casopisa, digitalnih nastavnih materijala ...

18. OBJAVLIIVANJE INFORMACIJA O AKTIVNOSTIMA STRUCNOG VIJECA NA
SLUZBENIM MREZNIM STRANICAMA SKOLE

19. PRIKUPLJANJE | OBJAVLIIVANJE INFORMACIJA POTREBNIH ZA SAMOVREDNOVANJE SKOLE
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20. ANALIZA OSTVARENJA NASTAVNOG PLANA | PROGRAMA U ZANIMANJU
EKONOMIST/ICA ODNOSNO REFERENT/ICA ZA POSLOVNU EKONOMUJU

Jedan od kanala komunikacija SSV nastavnika ekonomske grupe predmeta ¢e biti MS Team:s.

Voditelj Skolskog struénog vije¢a ekonomista,
Ivan Rezi¢, dipl. oec.

12.6. Popis razreda s razrednicima

Skolska godina 2025./2026.

EKONOMSKO USMJERENJE

. A IVAN REZIC

B JOSIPA BARTULOVIC

C ANTONIA DEDIC - JANDREK
D IVANA TEPIC

E JELENA COsIC

Nl

A IVANA GUNJACA

B DARIJA KRSTULOVIC

C ZLATA KOVACEVIC

D SILVANA FADIC STOLFA

NN

. A IVA BARISIC

B INES PARLOV PELIVAN
C ANITA GRGIC

D SILVIJA TADIC

E ANA GOJAK

wWwwww

A IVANA ROJE
B IVANA CIKES

C KLAUDUA DIMIC

D ZELUJANA MATKOVIC BRKIC
E PETRA SAMARDZIC

i

UPRAVNO USMIJERENIJE

1. G SANJA PRIMORAC
1. H MARTINA VRUICAK
1. | MARTINA RUBIC
1.J IVANA PLETZ

2. G KRISTINA JERCIC

2. H ZRINKA MARASOVIC
2.1 MATEA BALIC

2.) KARMELA ANZULOVIC

3.G EMICA BEGO

3. H IVANA BULIC
3.1 NEDA BARTULIN
3.J ANA URLIC

4.G IVANA SEREMET
4.H KATARINA VLAHOVIC
4.1 VANDA MIMICA

4.) JELENA DUKAN
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12.7. Plan rada razrednika

Vodenje zapisnika u dnevnik rada sa sastanaka
Razrednih vijeéa na kojima se utvrduje uspjeh i

razgovara o ucenickoj problematici i s roditeljskih

Skolske godine
kraj nastavne

godine i tijekom

PODRUCIE POSLOVI VRUEME
RADA ADMINISTRATIVNI,ORGANIZACIJSKI,PEDAGOSKI REALIZACUE
Prikupljanje i sredivanje dokumentacije ucenika na pocetak sk.god
pocetku skolske godine (svjedodzbe prethodnog
razreda, upisnica).
Upisivanje podataka u dnevnik rada (o u¢enicima, pocetak Sk.god
nastavnim predmetima ).
Kontinuirano sredivanje podataka u dnevniku ( o tijekom Sk.god.
A
D tjednoj realizaciji nastavnih sati, izostanci ucenika,
M deZurni ucenici itd.).
I
N Sredivanje podataka o uspjehu ucenika ( tabelarno i kraj polugodista,
Rad na ' u imeniku uéenika, obrada podataka). nastavne i $kolske
sredivanju | S
pedagoske | T Upisivanje podataka o uspjehu ucenika u program godine
dokument | R Skole, e-maticu i mati¢nu knjigu. pocetak i kraj
acije A
T
I
Vv
N
I

sastanaka.

Rad u povjerenstvima na popravnim, razrednim i
razlikovnim ispitima.
Izrada i statisticka obrada svih relevantnih podataka

o ucenicima i davanje istih prema potrebi.

godine

u ispitnim
rokovima
pocetak i tijekom

Skolske godine
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Odgojno-
obrazovni
rad s
ucenicima

— AR MO O > O MO

Informiranje ucenika o nastavnim predmetima u
tekucoj Skolskoj godini.

Informiranje uéenika o Skoli, organizaciji rada i
Fivota u Skoli (kuéni red, pravilnik o radu $kolske
knjiznice).

Informiranje ucenika o Zakonu o osnovnom i
srednjem obrazovanju, Pravilniku o pracenju i
ocjenjivanju u€enika, normativnim aktima koji se
odnose na ucenike.

Preventivni rad s u¢enicimana na suzbijanju uporabe
duhana, alkohola, psihoaktivnih supstancija.
Organizacija Skolskih izleta, maturalnih ekskurzija i
maturalnih zabava.

Odgoj i obrazovanje za ljudska prava,

demokratizacija odnosa medu ucenicima.

pocetak Skolske
godine
pocetak Skolske

godine

pocetak Skolske

godine

tijekom Skolske

godine

79




PODRUCIE POSLOVI VRIJEME
RAD ADMINISTRATIVNI,ORGANIZACIJSKI,PEDAGO§KI REALIZACUE
- Informiranje roditelja o nastavnim obvezama
ucenika, Zakonu o osnovnom i srednjem obrazovanju, | - pocetkom skolske
Pravilniku o pracenju i ocjenjivanju uéenika i drugim godine i tijekom
normativnim aktima koji reguliraju status, prava i godine
duznosti uéenika, o organizaciji zivota i rada u Skoli (
na roditeljskim sastancima koji ¢e se odrzati
najmanje tri puta u toku skolske godine).
P |- Putem tjednih satova informacija za roditelje, a
E . . .. Y
b prema potrebiiizvan dogovorenog termina, - tijekom Skolske
Radi A informirati roditelje o izvrSavanju ucenickih obveza te godine
suradnja s G 0 odgojnim problemima ucenika
roditeljima | O gojnim p '
S | Savjetovati roditelje o rjeSavanju odgojno-obrazovnih
K “l ey - L . .. Y
| poteskoca ucenika, pratiti ostvarivanje dogovorenih - tijekom Skolske
mjera. godine
- Na roditeljskim sastancima informirati roditelje o
opéem uspjehu razreda, odgojno-obrazovnim - tijekom skolske
problemima u razredu. godine
- Na roditeljskim sastancima pripremiti i voditi razgovor
o problemima odgoja vezanim za pojedinu razvojnu tijekom Skolske
dob djeteta. godine
- Suradivati sa svim predmetnim nastavnicima u - tijekom Skolske
P identifikaciji, pracenju i rjeSavanju odgojno- godine
E
) obrazovnih problema, predlagati mjere na
Suradnja s D P P g J
predmetni A sjednicama Razrednog i Nastavnickog vijeéa.
m G N . . . .. .
. . - Informirati nastavnike o eventualnim odgojnim, tijekom Skolske
nastavnici (0]
ma S zdravstvenim i socijalnim poteSko¢ama ucenika godine
K
I

(bolest, psiholoske smetnje, socijalni problemi i

problemi u obitelji) i to po potrebi.
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PODRUCIE
RAD

POSLOVI
ADMINISTRATIVNI,ORGANIZACIJSKI,PEDAGOSKI

VRUEME
REALIZACIJE

- Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-

P . ¥
" - v - tijekom Skolske
E obrazovne poteskoce suradivati sa strucnom ) .
godine
D sluzbom Skole u rjeSavanju odgojno-
Suradnja sa A
Zni obrazovnih poteskoca ucenika . Y
strucnim G P - tijekom $kolske
sluzbama 0 - Suradivati sa stru¢nom sluzbom 3kole u godine
S
K provodenju programa za unapredivanje
' zdravlja i sprje¢avanju ovisnosti
P Prema potrebi, a ovisno o stupnju odgojno-

. E “r N - tijekom Skolske
Suradnja s D obrazovne poteskoce suradivati s Centrom za gomj:iine
ustanovam . < N

ai A socijalni rad, Skolskom poliklinikom za mentalno
o G ey Y -
organizacija 0 zdravlje i lije¢nicom Skolske medicine.
ma izvan o
Skole >
K
I
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TEME ZA SATOVE RAZREDNIKA

Prema Nastavnom planu za provedbu zdravstvenog odgoja u okviru sata razrednika za srednju

Skolu
Razred/planirani broj sati po modulu
Modul 1.razred | 2.razred | 3.razred | 4. razred
Zivjeti zdravo 4 4 3 3
Prevencija nasilni¢kog ponasanja 2 2 2 2
Prevencija ovisnosti 2 2 2 0
Spolna/rodna ravnopravnost 4 4 5 0
Ukupno sati 12 12 12 5

Teme za sate razrednika realiziraju se prema Nastavnom planu i programu zdravstvenog odgoja
za osnovne i srednje Skole (za ucenike prvih razreda srednjih Skola 32 sati rasporedenih u 4
modula) uz materijale dobivene od MZOS .

Gradanski odgoj se realizira prema planu i programu gradanskog odgoja donesenog od strane
MZOS. Razrednici moraju imati planove i pripreme za realizaciju predvidenih 5 sati gradanskog

odgoja na satovima razrednika, koji se arhiviraju u razrednoj mapi.
Prijedlozi tema za gradanski odgoj za ucenike 3.razreda:
1. Donesimo razredna pravila/ upoznajemo se s pravilima skole/ Biramo rukovodstvo razreda-

predstavnik u Vije¢u ucenika
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Kuéni red, Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli; Prava i duznosti ucenika

Dan sigurnijeg interneta

Komunikacijske vjestine

Humanitarne aktivnosti

Prijedlozi ostalih tema za sate razrednika:

o ® N o U~ wWw N oPE

[ N = T e T = G Ny S S S
N o o bW N -, O

Upoznajmo svoje vrinjake

Ucenje — vjestine ucenja i plan ucenja

Dani kruha

Analiza skolskog uspjeha i vladanja

Komunikacija s odraslima (roditelji, profesori, osoblje Skole) i vrSnjacima
Kako provodim slobodno vrijeme

Organizacija pomodi u¢enicima s veéim brojem negativnih ocjena

Posjet kazalistu

Aktualne kino projekcije

. Upoznajmo svoj grad — posjet muzejima, izlozbe

. Glazba koju slusamo

. Sudjelovanje u dogadanjima Skolske knjiznice

. Sport u svakodnevnom zivotu (Skolska sportska natjecanja)
. Pravila pona$anja u svakodnevnom Zivotu

. Trgovina ljudima i organima

. Ekologija

. Priprema Dana Skole — prigodni izlet
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12.8. Strucno usavrSavanje nastavnika

Permanentno stru¢no usavrsavanje uvjet je bez kojeg je uspjeSan rad otezan, a posebno rad u
odgoju i obrazovaniju.

Svi nastavnici, stru¢ni suradnici i suradnici u nastavi moraju poznavati ciljeve i zadatke srednjeg
usmjerenog obrazovanja, biti u toku znanstvenih i naucnih spoznaja o stru¢nom, psiholoskom i
pedagoskom pogledu, a to je moguce samo neprekidnim usavrSavanjem, obrazovanjem i
samoobrazovanjem. Radi toga svi nastavnici, stru¢ni suradnici u nastavi imaju pravo i duznosti
permanentno se stru¢no usavrsavati.

Usavriavanje ¢e se provoditi u Skoli i izvan nje u razli¢itim oblicima permanentnog obrazovanja

$to je obveza za sve nastavnike i to kroz:

1. individualno stru¢no usavrSavanje

2. sudjelovanje u radu struénih aktiva $kole, Zupanije i Republike

3. predavanja i seminare koje organizira Skola

4. sudjelovanje u seminarima, savjetovanjima koja organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja
i sporta (KATALOG), Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih te Agencija za
odgoj i obrazovanje

5. medusobne posjete nastavi organizirane u suradnji s predsjednicima stru¢nog vijeca,
pedagogom i ravnateljicom

6. organizaciju oglednih predavanja koje organizira stru¢no-pedagoska sluzba u suradnji sa
stru¢nim vije¢ima

7. obradu strucnih tema na sastancima skolskih strucnih vijeca.

U skladu sa zakonskim propisima i uputama izraden je Pravilnik o permanentnom stru¢nom

usavrsavanju Ciju realizaciju prati stru¢no-pedagoska sluzba i ravnatelj.

Osobita ¢e se paZnja obratiti uvodenju nastavnika-poCetnika u odgojno-obrazovni rad kroz
individualni rad s pocetnicima od strane predsjednika Stru¢nog vijecéa, rukovodioca, a posebno ¢e

sudjelovati djelatnici stru¢no-pedagoske sluzbe koja ¢e:
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1. voditi dokumentaciju o permanentnom stru¢nom obrazovanju svih djelatnika

2. osigurati redovito informiranje stru¢nih aktiva i pojedinca o inovacijama,

obrazovnoj tehnologiji, psihologiji itd.

3. pratiti i poticati nabavu potrebne literature

programima,

4. realizirati neke sadrzaje iz pedagosko-didaktickih, psiholoskih, defektoloskih i drugih podrucja.

5. Permanentno usavrSavanje realizirat ¢e se i u okviru Nastavnickog vije¢a obradom zajednickih

tema.
12.9. Plan rada skolskog odbora
. Vrijeme e
Aktivnost T Nositelji Napomena
izvrSenja
Konstituiranje
novog Skolskog
odbora na rujan Ravnatelj Ravnatelj saziva prvu sjednicu
razdoblje od
Cetiri godine
Donosenje . . PredlaZze ravnatelj uz prethodnu | Prema nacionalnom kurikulu se
- rujan/list iy o . Ly . .
Skolskog opad suglasnost Nastavnickog vijeca i izraduje Skolski — mogucéa je
kurikuluma P Vijeca roditelja promjena termina
Donosenje . . . Plan i program donosi se na
v . . . Plan iznosi ravnatelj uz prethodnu . . -
Godisnjeg planai | rujan/list Ly . sjednici, a materijali se
suglasnost, Nastavnickog vijeéa i . s
programa rada opad Viieca roditelia dostavljaju ranije u
Skole J ) elektronskom obliku ili poStom
. . Tijekom y . . Donose se izmjene Statuta
Donosenje opcih . Predlaze ravnatelj, a priprema < . . .
v Skolske .. Skole i drugih op¢ih akata
akata Skole ) tajnica . .
godine prema zakonskim propisima
D j P v .
avanje . rema' O potrebi zaposljavanja
suglasnosti u potrebi Y .
. S .. . . odluduje ravnateljica, a o
svezi zasnivanja i tijekom Na prijedlog ravnatelja . Y i
. osobama se usuglasava Skolski
prestanka radnog | Skolske
. odbor
odnosa godine
Donosenje
prijedloga . . L .
Y N I tel T k kl
financijskog Godignje a prijedlog ravnatelja i erminski se uskladuje po

plana, rebalansa,
obracuna,

voditeljice racunovodstva

naputku osnivaca
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uporabe vl.
sredstava
Davanje . s .
) . O potrebi zaposljavanja
suglasnosti u . . ..
. .. . | Polugodi . . odluduje ravnateljica, a o
svezi zasnivanja i v . Na prijedlog ravnatelja Y < .
Snje osobama se usuglasava Skolski
prestanka radnog
odbor
odnosa
Donosenje Prema
prijedloga potrebi
financijskog Prema
plana, rebalansa, potrebi
obracuna, Terminski se uskladuje po
uporabe vl. naputku osnivaca
sredstava Na prijedlog ravnatelja i Prema naputku osnivaca koji je
Odlucivanje o . voditeljice racunovodstva i nositelj radova
. e Polugodi . ) _ . Y
investicijskim Ste i /il Na prijedlog ravnatelja Ispitni koordinator za drzavnu
radovima vece krai Ravnatelj podnosi izvjesée maturu u suradnji sa stru¢nom
vrijednosti . ) sluzbom i koordinatorom
. Skolske . .
Razmatranje ) samovrjednovanja
godine
rezultata rada
Skole
(obrazovni i ostali
rezultati)

Planirani broj sjednica Skolskog odbora: 5-30
Clanovi $kolskog odbora:

Iz reda nastavnika: Borislav Pivac, prof.

Iz reda nastavnika: Martina Vrljicak, prof.

Iz reda radnika: Silvana Fadi¢ Stolfa, prof.

Iz reda Vijeca roditelja: gosp. Ozren Jezic (3. i)
Iz reda Osnivaca: jos nije izabran

Iz reda Osnivaca: jos nije izabran

N o v bk w N oRE

Iz reda Osnivaca: jos nije izabran
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13.9. Vijece ucenika

Vijeée uc€enika ustanovit ¢e se u mjesecu listopadu.
Vijece ucenika Cine predstavnici u¢enika svakog razrednog odjela i broji 35 ¢lanova.
Clanovi Vijeca uéenika biraju se na sastanku razredne zajednice.

Vijece ucenika izrazilo je Zelju raspravljati o mogucoj realizaciji aktivnosti:

- Mogucnost organizacije ekskurzije
- Maturalna vecer
- lzrada i prodaja ru¢nih radova u humanitarne svrhe

14.9. Vijece roditelja

Vijece roditelja ustanovit ¢e se u mjesecu rujnu;

Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja svakog razrednog odjela i broji 35 ¢lanova.

Clanovi Vije¢a roditelja biraju se na sastanku roditelja razrednog odjela.

Vijece roditelja:

1. raspravlja o uspjehu ucenika i predlaze mjere za poboljSanje uspjeha
2. raspravlja o izostancima ucenika i predlaze mjere za smanjenje istih

3. raspravlja o drugim pitanjima koja su od znacaja za poticanje aktivnosti u¢enika

4. daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godiénjeg plana i programa rada Skole

5. sudjeluje u procesu samovrjednovanja Skole

6. bira predstavnika roditelja iz Vije¢a roditelja za ¢lana Skolskog odbora.
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15.9. Plan i program rada ravnatelja Skole

Pojedine aktivnosti u radu ravnatelja tesko je vremenski precizno odrediti i planirati jer su vezane
uz rad drugih subjekata ili su uvjetovani nepredvidenim okolnostima.
Zadatci ravnatelja Skole propisani su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

te razradeni Statutom i drugim aktima Skole.

- Planiranje i organizacija rada Skole ( tijekom $kolske cijele godine).
- Praéenje realizacije Godi$njeg plana i programa rada Skole (tijekom cijele $kolske godine).
- Osiguravanje uvjeta za $to kvalitetniji rad Skole (tijekom cijele $kolske godine ):
o suradnjom sa svim djelatnicima Skole i praéenjem izvr$avanja radnih obaveza
zaposlenika
o pobolj§anjem uvjeta rada uredenjem ucionica, ostalih prostora i okolida Skole
o osiguravanjem nabave potrebne opreme za nastavni proces u skladu sa zahtjevima
strucnih aktiva.
Suradnja s nastavnicima i pedagoskom sluzbom (tijekom Skolske godine):
- Prac¢enjem stru¢nog usavrSavanja djelatnika i poticanjem profesora u ostvarivanju sto
vece kvalitete odgojno - obrazovnog rada i stjecanju uvjeta za stru¢no napredovanje
- Prac¢enjem rada nastavnika pripravnika
- Sudjelovanjem u radu povjerenstava za vanjsko vrijednovanje
- Pradenje unapredivanja nastave i profesionalnog razvoja nastavnika (tijekom godine):
o Poticanjem uvodenja inovacija u odgojno - obrazovni rad i primjene novih
pedagoskih metoda
o Organiziranjem profesionalnih usavrSavanja za nastavnike u skoli

o lIsticanjem vaznosti kvalitetnog poucavanja

Suradnja s roditeljima (tijekom Skolske godine)

Briga o sigurnosti, pravima i interesima ucenika sudjelovanjem u radu Vijec¢a uc¢enika i prema

potrebi na sastancima razrednih vijeéa i satovima razrednih zajednica

Briga o sigurnosti, pravima i interesima zaposlenika Skole (tijekom $kolske godine)
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Rad u struénim organima Skole (tijekom 3kolske godine):
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Nastavnickog vijeca (svaki mjesec i prema
potrebi)
- sudjelovanje u radu Razrednog vijeca (po potrebi tijekom Skolske godine)
- pracenje rada Aktiva razrednika (IX, XII, III, VI, VIl mj.)
- sudjelovanje u radu Strucnih aktiva (po potrebi tijekom Skolske godine)
- sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (tijekom nastavne godine)
- sudjelovanje u radu Vijeca ucenika (tijekom nastavne godine)
- sudjelovanje u radu Povjerenstva za kvalitetu (tijekom Skolske godine).
Osobno stru¢no te pedagosko-didakti¢ko-psiholosko usavrSavanje u zemlji i inozemstvu (tijekom
cijele Skolske godine).
Organiziranje edukacija iz podrucja komunikacije
Sudjelovanje u radu Skolskog odbora (tijekom gkolske godine).
Suradnja s Osnivac¢em, tijelima drZavne uprave, ustanovama i drugim tijelima (tijekom cijele
godine).
Administrativni i financijsko-materijalni poslovi (tijekom cijele godine):
- pracenje i primjena zakona i provedbenih propisa
- sudjelovanje u izradi te primjena internih propisa
- sudjelovanje u izradi financijskog plana.
Poticanje sudjelovanja i angazmana ucenika u humanitarnim, kulturnim i sportskim dogadanjima
te osobni angazman u navedenom.
Suradnja s ucenicima u organizaciji maturalnog plesa i ekskurzije (tijekom godine).
Zakonodavna regulativa srednjoskolskog obrazovanja — edukacija nastavnika
Poticanje zajednistva, solidarnosti, humanosti i tolerancije medu uéenicima i djelatnicima Skole
(tijekom cijele Skolske godine).
Rad na EU projektima

Suradnja s uc¢eni¢ckom zadrugom.
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16.9. Plan i program rada tajnice skole

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- priprema izrade prijedloga, izmjena i dopuna te vodenje postupka donosenja normativnih
akata Skole

- pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucnih seminara i literature

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

2. KADROVSKI POSLOVI

- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom (Zupanijskom uredu; Zavodu za zaposljavanje)

- suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, sport i tehni¢ku kulturu

- raspisivanje natjecaja za slobodna radna mjesta

- prikupljanje zamolbi kandidata za posao

- obavjestavanje kandidata o ishodu izbora radnika

- mati¢na evidencija radnika — vodenje maticne knjige i personalnih dosjea radnika

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava i odjava ZMO-a, HZZ0O-a

- prijava zasnivanja radnih odnosa

- prijava mjesecnih promjena, odnosno ispravak podataka u svezi radnih odnosa zaposlenih
- vodenje evidencije o mentorstvu nastavnika pripravnicima, te dostava podataka u maticno
ministarstvo

- izrada prijedloga plana koristenja godisnjeg odmora radnika

- suradnja sa zdravstvenom ustanovom, dogovaranje, provodenje kontinuiteta sistematskih
pregleda

3. RAD S ORGANIMA UPRAVLIANJA

- suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)
- dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- pisanje odluka donesenih na sjednicama Skolskog odbora

- vodenje i éuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora.

4. OSTALI POSLOVI
- rad sa strankama (zaposleni, roditelji, u€enici)
- suradnja s radnicima Skole

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka (Drzavnom zavodu za statistiku)
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- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja; Zupanijskim uredom drZavne uprave i
Uredom za drustvene djelatnosti

- suradnja s drugim Skolama i ustanovama

- u suradnji sa stru¢nom sluzbom Skole kompletiranje potrebne dokumentacije i prijava
pripravnika Agenciji za odgoj i obrazovanje za polaganje strucnog ispita

- suradnja s ravnateljicom kroz svako podrucje rada

- unos podataka u e-maticu

- unos podataka u Registar zaposlenih u javhom sektoru

- ostali strucni poslovi te poslovi po nalogu ravnateljice.
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17.9. Plan i program rada strucnih suradnika

PLAN I ROGRAM RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA

POSLOVI 1 ZADACI PSIHOLOGA VRIJEME SURADNICI ISHODI

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE RADA SKOLE

1.1. Upoznavanje s Godi$njim planom i programom Skole i rujan ravnatelj, pedagog, Godisnji plan i program
Skolskim kurikulumom nastavnici Skole 1 Skolski kurikulum

1.2. Sudjelovanje u izradi plana Skolskog preventivnog programa za | rujan tim za SPP SPP

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Skolsku godinu 2025./2026.

Sudjelovanje u izradi planova i programa rada za ucenike s
teSko¢ama

Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada
razrednika

Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka,sjednica Razrednih i
Nastavnickih vije¢a, Vije€a roditelja i Vijeca ucenika

Upoznavanje s planom i1 programom izborne nastave i
izvannastavnih aktivnosti.

Izrada godi$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa za Skolsku godinu 2025./2026.

Planiranje profesionalnog savjetovanja i informiranja ucenika

kolovoz, rujan,
listopad

kolovoz,

rujan

tijekom, godine
kolovoz, rujan

rujan

tijekom godine

nastavnici i pedagog

pedagog

ravnatelj
pedagog

ravnatelj, pedagog
voditelji strucnih
vijeta

u suradnji sa
Cisokom 1 Zavodom

IOOP za ucenike s
teSkocama

Plan i program rada
razrednika

Plan rada-rad s roditeljima,
nastavnicima i u¢enicima

Program izborne 1
izvannastavnih aktivnosti

Plan rada stru¢nog suradnika
—psihologa

92




1.9.

Planiranje neposrednog rada sa grupama ucenika

1.10.Planiranje postupaka za rad s djecom s teSko¢ama u razvoju.

1.11.Planiranje rada s pomo¢nicima u nastavi

tijekom godine
rujan

rujan

za profesionalnu
orijentaciju

ravnatelj, pedagog,
nastavnici, udruge
roditelji, pomo¢nici u

Plan rada profesionalnog
savjetovanja

Izvannastavne aktivnosti 1
projekti u Skolskom

nastavi ,nastavnici, kurikulumu
specijalistica Skolske | Plan i program rada
medicine psihologa
pomocnici u nastavi
Plana rada s PUN
2. POSLOVI PRILIKOM UPISA UCENIKA U SREDNJU
SKOLU
2.1. U skolskoj godini 2025.72026. ¢lan sam tima za upise te svibanj, lipanj, upisno povjerenstvo | Aplikaciji za upise u srednju
sudjelujem u organizaciji i provodenju e-upisa u prve razrede srpanj, kolovoz, | pedagog Skolu
rujan
2.2. Formiranje obrazovnih grupa ucenika prvih razreda te raspored | kolovoz, rujan pedagog
ucenika koji ponavljaju godinu. E-dnevnik
2.3. Dopisi osnovnim $kolama za prikupljanje informacija i rujan, tijekom struéni suradnici OS,
dokumentacije o novoupisanim ucenicima. godine pedagog Dopisi Skolama,
dokumentacija ucenika (
misljenja, rijeSenja)
3. PRACENJE REALIZACIJE GODISNJEG PLANA 1
PROGRAMA RADA SKOLE I IZRADA 1ZVJESCA
3.1. Izrada izvjestaja o radu strucnog suradnika psihologa za Skolsku | rujan Izvjestaj o radu strucnog

godinu 2024./2025.

suradnika
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3.2. Izrada statisti¢kih podataka trazenih od MZOS-a, Ureda drzavne

uprave, Agencije za strukovno obrazovanje

tijekom godine

ravnatelj, tajnik
Skole,pedagog

Obrasci 1 tablice za izvjes¢a

3.3. Imenovani sam koordinator za pomo¢nike u nastavi §to ravnatelj, tajnik Obrasci 1 tablice za izvje$c¢a
ukljucuje izradu podataka za pomo¢nike u nastavi za Ured Skole,
drzavne uprave roditelji, pomo¢nici u
nastavi, djelatnica
racunovodstva
4. UNAPRJEDENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
SKOLE
4.1. Hospitiranje nastavi radi pra¢enja uspjeha i napredovanja tijekom godine | pedagog, ravnatelj Zapisnici 1 zabiljeske sa
ucenika s teSko¢ama u razvoju satova
4.2. Analiza odgojno — obrazovnih postignuéa ucenika tijekom tijekom godine | pedagog
Skolske godine. ( statistiCka obrada i izvjeS¢a na sjednicama Statistika uspjeha 1
Razrednih i1 Nastavnickih vijeca ) izostanaka ucenika na
tromjesecju, polugodistu i
kraju nastavne godine,
4.3. Tematska predavanja na sjednicama Razrednih vijeca 1 tijekom godine | pedagog power point prezentacije
Nastavnickih vijeéa
Pripremljena predavanja ili
4.4. Pomo¢ razrednicima savjetovanjem , odabirom metoda ili tijekom godine | razrednici prezentacije
radionica za postizanje pozitivnih odnosa 1 tolerancije u po potrebi ravnatelj, pedagog,
razredima nastavnici Zapisnici razgovora s
nastavnicima, radionice
4.5. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama; razgovori | tijekom godine | ravnatelj, pedagog,
sa ucesnicima i/ili radionice s primjerenim sadrzajem za nastavnici,
rjeSavanje ( imenovani ¢lan tima za krizne intervencije) Protokol o postupanju u
kriznim situacijama,
4.6. Utesc¢e u radu Razrednih vijeca i Skolskih struénih vije¢a tijekom godine | ravnatelj, pedagog, zapisnici

nastavnici
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4.7.

Sudjelovanje u organiziranju dana Skole

travanj i svibanj

ravnatelj, pedagog,
nastavnici, vanjski
suradnici

Zapisnici sa Razrednih
vijec¢a i Skolskih strucnih
vijeca

4.8. Profesionalno informiranje i savjetovanje (savjetovanje o izboru | drugo CISOK, Zavod za Koncept organizacije dana
zanimanja neodlu¢nih ucenika, suradnja s koordinatorom polugodiste profesionalnu skole
drzavne mature, suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za orijentaciju,
zaposljavanje Split). koordinator drzavne
mature
Dosjei uCenika, prezentacije
5. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
5.1. Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa rujan &lanovi SPP-a Plan 1 program preventivnih
aktivnosti
5.2. Evidencija i prac¢enje ucenika rizicnog ponasanja tijekom godine | razrednici, Zapisnici sa Razrednih 1
nastavnici, pedagog | Nastavnickih vijeca,
zapisnici razgovora
5.3. Suradnja s roditeljima ucenika rizicnog ponasanja i nastavnicima | tijekom godine | ravnatelj,pedagog Zapisnici razgovora
5.4. Suradnja s vanjskim institucijama ( Zavodi za socijalnu skrb, tijekom godine | ravnatelj, pedagog Zapisnici razgovora
MUP, skolska lijecnica, lijecnici specijalisti, Ured drzavne
uprave, Zavod za javno zdravstvo- Sluzba za mentalno zdravlje,
Drzavno odvjetnistvo)
5.5. Provedba radionica 1 predavanja za ucenike tijekom Skolske | razrednici, pedagog, | Radionice i power point

Bilanca mentalnog zdravlja, Vr$njacka komunikacija , De
Shame ,Upoznajmo se ( prvi razredi)

Mogu¢énosti razli¢itosti, Oko stola , Dan sigurnijeg interneta (
drugi razredi)

godine

Sluzba za mentalno
zdravlje-Zavoda za
javno zdravstvo

prezentacije
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Nasilje puten interneta , Medijska dijeta , Parterski odnosi ( treci
razredi)

Kocka i kladenje, Partnerski odnosi-radionica u paru ( ¢etvrti
razredi )

5.6 Pomo¢ pri organizaciji izleta i terenske nastave za ucenike

5.7 Koordinator projekta Mladost bez prepreka , Bilanca mentalnog
zdravlja , Talent Lab - Skolski chatbot,, sudjelovanje u

humanitarnim projektima,

tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

ravnatelj, pedagog,
udruga Most, udruga
Liberato, Rezi¢ prof.,
vanjski predavaci

Izvjesca o realizaciji

Izvjesca o realizaciji

6. RAD S UCENICIMA SA TESKOCAMA U
RAZVOJU

6.1. Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju

6.2 Intervjui s roditeljima s ciljem prikupljanja anamnestickih
Podataka

6.3 Suradnja sa specijalisticom Skolske medicine vezano uz probleme
djece s teSkocama te ostale djece sa zdravstvenim poteSko¢ama

6.4. Pokretanje postupka za utvrdivanje psihofizickog stanja uc¢enika
ili pokretanje postupka za ukidanje ve¢ postojecih rjesenja ili
promjena rjeSenja

6.5. Upoznavanje RV sa specificnim potrebama odredenog djeteta

6.6. Sudjelovanje u izradi pojedinacnih individualiziranih planova

kolovoz,rujan

kolovoz,rujan

rujan, tijekom
godine

tijekom godine

rujan,tijekom
godine

kolovoz rujan i
tijekom godine

roditelji, pedagog,
razrednici, nastavnici
roditelji

Ina Utrobicic¢, dr.
specijalist Skolske
medicine, ravnatelj,
pedagoginja

nastavnici, pedagog,
ravnatelj

nastavnici

nastavnici,pedagog,
ravnatelj

Upisna dokumentacija

Zapisnici , dosjei ucenika

Zapisnici sa sastanaka

Dosjei u€enik, zapisnici sa
sastanaka s Skolskom
lije¢nicom , zapisnici sa
Razrednih vijeca

Power point prezentacija,
zapisnici sa RV

I00P-1
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6.7. Hospitiranje na nastavi

6.8. Predavanja za nastavnike koji u svojim razredima imaju djecu
koja nastavu prate po individualiziranom pristupu: :izrada plana
1 programa rada , te prac¢enje uspjesnosti ucenika

6.9. Savjetovanje pomocnika u nastavi

6.10. Upisivanje rjeSenja o ucenicima s teSko¢ama u e-maticu Skole 1
e-dnevnik

6.11. Projekt ,,Mladost bez prepreka“ - djeca s

invaliditetom, ucenici sportskog razreda ( 1. razred ) njihovi
roditelji 1 ostali ucenici

tijekom godine

rujan,listopad

rujan , tijekom
godine

rujan, listopad

rujan,tijekom
godine

ravnatelj, pedagog

pedagog

pomocnici u nastavi,
ravnatelj,
racunovodstvo,
tajnica Skole
administrator e-
matice

suradnik u projektu
prof. Rezi¢,
ravnatelj, ¢lanovi
udruge Liberato

Zapisnik s hospitiranja

Power point prezentacija

Zapisnici sa sastanaka s
pomocnicima u nastavi

E matica, e-dnevnik
Skolski kurikulum i

Zapisnici s realiziranih
dogadaja

7. RAD S UCENICIMA SA EMOCIONALNIM
PROBLEMIMA

7.1. Savjetodavni rad s ucenicima s emocionalnlm teSko¢ama,
problemima u ponaSanju, obiteljskim tesko¢ama, zdravstvenim
smetnjama, teSko¢ama u adaptaciji i socijalizaciji, problemima
u ucenju, sukobi s vr§njacima,

tijekom godine

pedagog, Zavod za
javno zdravstvo,
lije¢nici specijalisti,
Zavodi za socijalnu
skrb, Ustanove za
djecu bez adekvatne
roditeljske skrbi,
Ustanova za djecu s
poremecajima u
ponasanju

Ucenicki dosjei 1
dokumentacija
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7.2. Savjetodavni razgovori s njihovim roditeljima i skrbnicima

7.3. U slucaju vr$njackog nasilja ili zlostavljanja postupanje po
Protokolu

7.4. Suradnjas; ZZSS, MUP-om, Uredom drzavne uprave,
Domovima za djecu bez adekvatne roditeljske skrbi, Packim
domovima, Domom za djecu s poremec¢ajima u ponasanju,

......

7.5 Savjetodavni rad s ucenicima smjestenim u dackim domovima 1
domovima za djecu koja nemaju odgovarajucu roditeljsku skrb

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

rujan, tijekom
godine

roditelji, skrbnici,
djelatnici Ustanova

ravnatelj, pedagog,
MUP,

Zavodi za socijalnu
skrb, Drzavno
odvjetnistvo

ravnatelj,pedagog

odgojitelji u
domovima
ravnatelj,pedagog

Ucenicki dosjei

Zapisnici razgovora s
ucenicima i roditeljima,
dokumentacija

Zapisnici s razgovora, dopisi

Zapisnici razgovora, dosjel
ucenika

8. RAD S RODITELJIMA

8.1 . Predavanje za roditelji na roditeljskim sastancima:
- roditelji u€enika prvih razreda : Prilagodba na novu sredinu

8.2. Radionica za roditelje ucenika ;
- prvih razreda : Postavljanje granica u adolescenciji
- drugih razreda : Komunikacija s adolescentima ( zabrane,
nagrade, granice )
- trec¢ih razreda : Ovisnosti ( kocka, kladenje, drustvene mreze,
narkotici, alkohol )

rujan,

rujan, listopad
tijekom godine

pedagog, razrednici
prvih razreda

zainteresirani
roditelji
ravnatelj, razrednici

Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka, Pawer point
prezentacija

Pawer point prezentacija
Zapisnici sa roditeljskih
sastanaka, prikaz radionica
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8.3. Individualni razgovori s roditeljima ucenika s teSko¢ama u
razvoju radi prikupljanja anamnestickih podataka i suradnja za
pripremu pisanja individualiziranih pristupa

8.4. Rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca
(teSkoc¢e u€enja, emocionalne teSkoc¢e, vr$njacko nasilje, preza).

8.5. Prisustvovanje, po potrebi, sastancima Vijeca roditelja

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

razrednici, predmetni
nastavnici, pedagog

ravnatelj

Zapisnici razgovora, dosjel
ucenika

Zapisnici razgovora, dosjei
ucenika

Zapisnici sa Vijeca roditelja

9. RAD S NASTAVNICIMA

9.1. Na Razrednim vije¢ima prenosenje informacija o uc¢enicima s
teSkocama-dogovor o pisanju IOP-a; prenosenje
svih informacija i specifi¢nosti upisanih uc¢enika

9.2. Individualni ili grupni savjetodavni rad s nastavnikom/cima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o nac¢inu
pruzanja podrske 1 pomoc¢i u svladavanju specifi¢nih teskoca
ucenja, emocionalnih i zdravstvenih teskoca

9.3 Permanentno poucavanje nastavnika o tehnikama vodenja
razreda 1 upravljanja ponasanjem; potrebama prevencije kriznih
stanja 1 reakcijama na krizu

9.4 Predavanje za nastavnike na Nastavnickom vijecu ,, Teski
razgovori‘, organizacija grupa podrske za razrednike

9.6 Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima nastavnika struke
1 Meduzupanijskim stru¢nim vije¢ima za ucenike s teSko¢ama u
strukovnim Skolama po pozivu

rujan

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

travanj

nastavnici, ravnatelj,
pedagog

nastavnici, pedagog

nastavnici,ravnatelj,
pedagog

nastavnici, ravnatelj,
pedagog,

voditeljice strucnih
vijeca nastavnika
struke

Power point prezentacija

Power point prezentacije,
zapisnici razgovora sa
nastavnicima

Power point prezentacije,
zapisnici razgovora sa
nastavnicima

Power point prezentacije,
radionice

Power point prezentacije,
radionice
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10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

10.1.Permanentno stru¢no usavrsavanje pracenjem strucne literature,
Skolskih ¢asopisa, pravilnika

10.2.Prisustvovanje seminarima za stru¢ne suradnike organizirani od
strane Agencije za odgoj i obrazovanje

10.3.Sastanci Zupanijskog struénog vijeéa skolskih psihologa i
nastavnika psihologije

10.4.Sastanci Sekcije za Skolsku i klini¢ku psihologiju

10.5.Drzavni skup za psihologe u odgoju i obrazovanju

10.6.Sudjelovanje na godis$njoj konferenciji psihologa Psihologija i
psiholozi u kriznim vremenima: jacanje otpornosti pojedinca,
obitelji 1 zajednice

10.7.Sudjelovanje na drugim seminarima i edukacijama

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

5.-8.studenog

tijekom godine

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

Struc¢na literatura, pravilnici

Potvrde

Potvrde

Potvrde
Potvrda

Potvrda

Potvrde

11. VODENJE DOKUMENTACIJE

11.1 Formiranje dosjea u€enika i vodenje biljezaka u listama
pracenja ucenika.

11.2 Vodenje evidencije o provedbi individualiziranih i prilagodenih
programa.

11.3 Pisanje izvjeSc¢a za kraj Skolske godine

rujan,tijekom
godine

rujan,listopad,
tijekom godine

kolovoz

Dosjei uCenika
Obrasci za individualizirane
1 prilagodene programe

Izvjesc¢e o radu Skolskog
psihologa
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11.4 Vodenje evidencije vezane uz provedbu projekata i istraZzivanja
u kojima skola sudjeluje u suradnji sa Zavodom za
javno zdravstvo-Sluzbom za mentalno zdravlje te institutom
Ivo Pilar

11.5 Sudjelovanje u timu za samovrednovanje skole

tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj, razrednici,
djelatnici instituta
Ivo Pilar, djelatnici
sluzbe za mentalno
zdravlje

ravnatelj,
pedagoginja

Projektna dokumentacija

Dokumentacija vezana uz
samovrednovanje

PSIHOLOGINJA: Maja Dobrota, prof.
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PLAN I ROGRAM RADA SKOLSKOG PEDAGOGA

1.) STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

Podrucja rada Planirane aktivnosti Vrijeme Predvideno | Cilj/Ishodi
realizacije/ sati
mjeseci
1.Planiranjei 1.1.1zrada plana i programa rada pedagoga 8. /9.mjesec 150 sati Programski dokumenti
programiranje rada temeljeni na procesu

- godisnji i mjesecni plan i program

) L . Y vrednovanja i
- izrada individualnog plana i programa stru¢nog

Y . samovrednovanja rada
usavrsavanja .
Skole.

1.2.Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa
rada Skole

- sudjelovanje u izradi/ izrada SPP-a
- sudjelovanje u izradi plana rada razrednika

- sudjelovanje u izradi/izrada individualnih programa
pripravnickog staza

1.3. Sudjelovanje u izradi/izrada Skolskog kurikuluma

. 25 sati
-Prikupljanje podataka za Skolski kurikulum -

koordinacija sa predsjednicima sSkolskih strucnih vijec¢a
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2. Vrednovanje, 2.1. Samovrednovanje rada skole 6.,8.19. mjesec 100 sati Rezultati vrednovanja
samovrednovanje i ) ) ) temeljeni na indikatorima
e - primjena, obrada i analiza rezultata .
unaprjedivanje rada kvalitete kao
Skole - pradenje realizacije razvojnog plana i uskladivanje pretpostavka za
razvojnog plana s aktualnim odgojno-obrazovnim unaprjedenje odgojno-
2.2. Vrednovanje ucenickih postignuca
- pracenje i analiza uspjeha i vladanja ucenika (
sudjelovanje na sjednicama razrednih vijeca)
- pracenje i analiza izostanaka tijekom godine | 40 sati
- obrada rezultata, izrada izvjesca, prezentacija na NV
2.3. Vrednovanje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa rada Skole
tijekom godine 50 sati
3. Neposredanrads | 3.1. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-obrazovnog | tijekom godine 1 sat po Kvalitetna suradnja i
nastavnicima procesa nastavniku | stru¢no usavrSavanje

- izrada instrumenata pracenja
- pracenje nastave — kolegijalno opazanje
- refleksija s nastavnicima

- analiza, izrada izvjesca

usmjereno na podizanje
kompetencija nastavnika
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3.2. Suradnja s nastavnicima u rjeSavanju odgojnih-
obrazovnih problema u razrednom odjelu

3.3. Suradnja s nastavnicima pocetnicima,
nastavnicima na zamjeni

3.4. Suradnja s nastavnicima u radu s u¢enicima s TUR
i zdravstvenim teSko¢ama

3.5. Suradnja s razrednicima na realizaciji poslova
razrednika

3.6. Stru¢no usavrSavanje nastavnika - tematska
predavanja i radionice za RV ,NV, Stru¢nom aktivu i
Aktivu opce-obrazovnih predmeta:

- ,UCenici za zdravstvenim i socijalnim potesko¢ama“(
nastavnici razrednih vijeca)

- ,lzricanje pedagoskih mjera“ ( razrednici)
-,Komunikacija razrednika s roditeljima“ (razrednici)

-,Unapredenje odgojno obrazovnog procesa-
kolegijalno opazanje

- ,Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima

-,Pedagoska komunikacija i disciplina u razrednom
odjeljenju” ( edukacija za pripravnike )

1 sat tjedno
po odjelu

1 sat tjedno
po ucitelju

1 sat tjedno

1 sat tjedno
po odjelu

150 sati
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-, Biljeske o pracenju uéenika“ ( edukacija za
nastavnike pocetnike i pripravnike)

-Smjernice za rad ucenika s teSko¢ama ( edukacija za
nastavnike pocetnike i pripravnike)

4. Neposredni rad s
roditeljima

4.1. Informiranje i savjetovanje roditelja
- individualni razgovori s roditeljima

(razgovor s roditeljima pri upis u 1.razred, pedagoska
obrada, poteskoce u uéenju, ponasanju, profesionalna
orijentacija..)

4.2.  Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka
1. razredi:

- ,Nasa skola”

-, Za odgovorno odrastanje mladih“ ( po potrebi)
- ,Sigurnost na internetu”

4.3. lzrada informativno-edukativnih materijala za
roditelje (¢lanci, brosure, ...) - za web stranicu Skole

- ,Roditelji i Skola“

- ,Kako razgovarati s adolescentom”

tijekom godine

1 sat po
roditelju

2 sata po
odjelu

25 sati

Kvalitetna suradnja
usmjerena na partnerstvo
s ciliem podizanja
roditeljskih kompetencija
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5. Uvodenje novih 5.1. Sudjelovanje u uvodenju novih programa tijekom godine 35 sati Primijenjeni novi
programa ) ) ) programi i didakticko-
. .. - uvodenje Medupredmetnih tema u sve programe i 35 sati or .
inovacija . . metodicke inovacije u

projekte Skole . .

svakodnevnoj praksi

5.2. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih didakticko

metodickih inovacija

- praéenje, poticanje i senzibiliziranje nastavnika na

upotrebu nove tehnologije i metoda rada s naglaskom

na modularnu nastavu
6. Strucno 6.1. Sudjelovanje na stru¢nom usavrsavanja izvan tijekom godine 70 sati Stru¢ne kompetencije
usavrSavanje Skole u organizaciji MZO, AZOO i ostalih institucija potrebne za podizanje

- strucni skupovi organizirani od strane AZOO i MZO
(ZSV i drzavni skupovi tijekom $kolske godine))

- stru¢ni skupovi organizirani od strane raznih udruga i
organizacija

- strucni webinari

kvalitete odgojno-
obrazovnog procesa
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2.) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

Podrucja rada Planirane aktivnosti Vrijeme realizacije/ | Predvideno | Cilj/ishodi
mjeseci sati

1.Utvrdivanje 1.1 Pedagoska obrada ucenika tijekom godine 5 sati po Program Skolovanja
primjerenog e . . . uceniku primjeren psiho-

- individualni razgovor s u¢enikom vy
programa .. . . . fizickim potrebama
. ] - praéenje rada ucenika na nastavi ..
Skolovanja L Y e ucenika

- pisanje pedagoskog misljenja

- sudjelovanje u timskoj procjeni u¢enika
2. Odgojno- 2.1.0dgojno-obrazovni rad tijekom godine 1+1satpo | Cjelovita podrska
obrazovni rad i - pedagoske radionice: radionici ucenicima s ciljem
podrska 1. razred: . razvijanja generickih

v e . _ 70 sati .

ucenicima ,UCiti kako uciti kompetencija

2. razred:

,» Sigurnost na internetu ,, ( obiljeZzavanje Dana sigurnijeg
interneta)

,Ovisnosti ,, ( u suradnji sa gradskim drustvom Crvenog
kriza)

- grupni rad s uc¢enicima:

- sudjelovanje u aktivnostima SPP: ,Program za mlade” i
“Mentalno zdravlje”

-sudjelovanje u humanitarnim aktivnostima
-sudjelovanje u projektima ,Kultura Zivljenja“i,
,0dgovorni maturant”

- sudjelovanje u radu Skolskih humanitarnih aktivnosti
(,Mladi volonteri,, ,,Bozi¢na slasti¢arna ,,)

- pedagoski projekti s ucenicima:

- sudjelovanje u aktivnostima SPP
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- projekt u lokalnoj zajednici ,,A di si ti”

- projekt MUPa ,, Zdrav za pet”“, ,,Promet i ovisnosti ,,

- aktivnosti Crvenog kriza Split ,, Dobrovoljno darivanje
krvi“

- organizacija sudjelovanja u utrci ,Race for the cure

2.2.Podrska ucenicima:

- savjetodavni rad s ucenicima

- profesionalno informiranje i usmjeravanje

- suradnja s uéenicima na realizaciji projekata Skole i
vanjskih suradnika

2.3.Pedagoske intervencije u razrednom odjelu ( odgojna
problematika)

2.4.Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

1 sat po
intervenciji

35 sati
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3.) KOORDINACISKI POSLOVI

Podrucja rada Planirane aktivnosti Vrijeme realizacije/ | Predvideno sati | Cilj/ishodi
mjeseci

1. Sudjelovanje u | 1.1. Sudjelovanje u radu NV, RV i Skolskim stru¢nim tijekom godine 20 sati Aktivno
radu strucnih vije¢ima 5 sati sudjelovanje i
tijela, 1.2. Sudjelovanje u radu Vijec¢a ucenika ( po potrebi) 5 sati suradnja u
povjerenstava, 1.3. Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja (po potrebi) > sati po stru¢nim
timova 1.4. Sudjelovanje u Povjerenstvu za realizaciju pripravniku timovima unutar

pripravnickog staza 1 sat po timu Skole

1.5. Sudjelovanje u timovima i povjerenstvima prema 12 sati

odluci ravnatelja ( Povjerenstvo za upise u 1. razred, ‘

Koordinator za SPP, Povjerenstvo za razlikovne ispite, Tim 35 sati

za samovrednovanje, Tim za krizne situacije ,Tim za 70 sati

sigurnost, Koordinator za SPP, Povjerenstvo za razvojni

plan skole, Povjerenstvo za hrvatski jezik)

1.6. Suradnja sa stru¢nim timom u izradi Misljenja i

prijedloga strucnog povjerenstva Skole o psihofizickom

stanju ucenika (Obrazac4.a)

1.7. Suradnja sa svim sudionicima odgojno-obrazovnog

procesa i sustru¢njacima
2. Suradnja s 2.1. Suradnja s NZJZ i sluzbom Skolske medicine tijekom godine 35 sati Aktivno
ustanovama i ( Projekt ,,Oko stola ,,) sudjelovanje i
institucijama 2.2. Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama suradnja s

2.3. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb vanjskim

2.4. Suradnja s AZOO-e, MZ0-a ustanovama i

2.5. Suradnja s HZZZ-e

institucijama
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2.6. Suradnja s MUP-om ( projekti ,,Zdrav za pet, ,Promet i
ovisnosti“)

2.7. Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje

2.8. Suradnja s lokalnom zajednicom i udrugama

( projekti udruga ,, Mentor” , udruga Most“, Crveni kriz
Split)

3.

Informacijsko
dokumentacijs
ka djelatnost

3.1. Vodenje Dnevnika rada

3.2. Vodenje dokumentacije po podrucjima rada

3.3. Internetska aktivnost:

- sudjelovanje u radu za mreznu stranicu Skole ( izrada
preventivnih materijala )

175 sati

Dokumentaciju o
osobnom radu i
radu Skole

Deana Vrdoljak Kacani¢, pedagoginja
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10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

PLAN | PROGRAM RADA VODITELUICA SMJENE

Priprema uputa razrednicima za pocetak nastavne godine u suradnji sa stru¢nom
sluzbom Skole.

Podjela rasporeda sati nastavnom osoblju.

Izrada rasporeda razrednih odjela po u€ionicama.

Izrada rasporeda deZurstava profesora na sSkolskim hodnicima za trajanja velikog
odmora.

Suradnja s predsjednicima Skolskih stru¢nih vijeca.

Evidentiranje izostanaka i bolovanja nastavnika i organiziranje nadoknade neodradenih

nastavnih sati.

Obavjestavanje ucenika o rasporedu i promjenama koje nastaju tijekom godine.
Obavjestavanje ucenika o odsutnim profesorima.

Suradnja s dezurnim profesorima; odrzavanje reda na hodnicima, davanje zaduzenja
deZurnim ucenicima i pracenje njihova rada.

Evidentiranje napustanja nastave ucenika zbog kulturnih manifestacija, sportskih
aktivnosti ili bolesti.

Suradnja sa Skolskom lije¢nicom.

Obavjestavanje roditelja o pustanju ucenika s nastave zbog bolesti i pruzanje pomoci
bolesnoj djeci.

Obavljanje razgovora s u¢enicima koji ometaju nastavu profesorima u suradnji sa
strué¢nom sluzbom Skole.

Pomoc pri organizaciji Skolskih priredbi/dogadanja.

Pomo¢ pri provodenju u organizaciji Skolskih (meduzupanijskih) natjecanja ucenika.

Pomo¢ u organizaciji izvannastavnih (strucnih i sl.) predavanja ucenicima i profesorima.

Sudjelovanje na seminarima, radionicama i sl. u svrhu stru¢nog usavrsavanja.

Pregledavanje svjedodzbi i mati¢nih knjiga zajedno s razrednicima.

Za skolsku godinu 2025./ 2026. voditeljice su: Ana Gojak, prof. (1. i 3. razredi) i Silvana Fadié¢
Stolfa, prof. (2. i 4. razredi)
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PLANI | PROGRAM RADA RACUNOVODSTVA SKOLE

Mia Vidis Novakovié, voditeljica racunovodstva:

Vrijeme Opis poslova
izvrenja
1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
2. Vodenje pomo¢énih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija:
- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
- kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitni inventar) po vrsti,
koli¢ini 1 vrijednosti
- vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potraznje
- unos 1 knjiZzenje ulaznih racuna
3. Matematicka provjera ulaznih racuna
4. Plaéanje likvidnosti
5. Pla¢anje obveza
6. lzradaizlaznih faktura te prac¢enje naplate istih
] 7. lzrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode (Osnivac, Splitsko —
rujan dalmatinska Zupanija, riznica)
8. lzrada svih statistickih izvjeStaja Porezna uprava, Drzavni zavod za statistiku, Splitsko
—dalmatinska Zupanija, Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje...)
9. Blagajnicko poslovanje (uplatnice, isplatnice)
10. Blagajnicko poslovanje — knjiZzenje blagajne
11. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara (obuhvacéena su 2
seminara — proljetno i jesensko savjetovanje)
12. RaCunovodstveni poslovi — Erasmus
13. Pradenje potrosnje energije, rashoda i prihoda
14. Vodenje poreznih kartica
15. Ostali poslovi na zahtjev ravnateljice, Ministarstva, Zupanije
1. Sviposlovi kao u rujnu 2023.
2. lzrada rebalansa financijskog plana s projekcijom
listopad 3. Unos podataka u elektronicki oglasnik javne nabave
4. Sastavljanje financijskih izvjesStaja (FINA-e)
1. Sviposlovi kao u rujnu 2023.
studeni 2. lzrada financijskog plana s projekcijom
3. Unos podataka u elektronicki oglasnik javne nabave
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1. Sviposlovi kao u rujnu 2023.

2. Poslovi vezani za zaklju¢avanje poslovnih dogadanja s danom 33.32.2023.

3. Priprema popisa imovine i obveza te evidentiranje na imovini i obveza na temelju
prosinac izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva

4. lzrada plana nabave s projekcijom

1. Svi poslovi navedenu u rujnu 2023.
2. Otvaranje nove poslovne godine:

- zakljucivanje glavne knjige i poslovne knjige

- izrada poreznih kartica te potvrda za porezne urede

- uskladivanje inventurnih lista s financijskim karticama
- uskladivanje inventure sa stvarnim stanjem

sijeCanj - obracun amortizacije i knjizenje iste

- knjizenje otpisa osnovnih sredstava i sitnog inventara
- zakljucivanje poslovne godine

- izrada podataka za izradu zavrSnog racuna

- unos podataka u racunalo

3. Sastavljane financijskih izvjestaja (FINA-e)

1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.

veljaca
ozujak 1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
travan) 2. Sastavljane financijskog izvjestaja (FINA-e)
svibanj 1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
lipanj 2. Zakljudivanje poslovanja 3-6/2024.
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
srpan; 2. Sastavljane financijskog izvjestaja (FINA-e)
1. Svi poslovi navedeni u rujnu 2023.
kolovoz 2. Godi$nji odmor
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Anita Ljubici¢, raCunovodstvena radnica (pola radnog vremena):

rujan-
kolovoz

3. Obracun i isplata place i ostalih naknada:

- osnovna plaéa

- obracun prijevoza

- bolovanja na teret poslodavca

- smjenski rad, prekovremeni rad...

- posebni uvjeti rada

- bolovanje preko 42 dana

- izrada obrasca i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a
2. Vodenje evidencije izdanih putnih naloga, obrada te isplata naknada po istima
3. Obracun placa za pomo¢nike u nastavi
4. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara.

5. Sastavljane i slanje JOPPD obrasca

6. Vodenje IP kartica zaposlenika

PLAN RADA SKOLSKE REFERADE

Mirela Dujso, administrativna radnica:

lzdavanje potvrda u¢enicima

Upis ucenika 3. razreda u mati¢nu knjigu i registar

Odredivanje mati¢nog broja za svakog ucenika

Izdavanje duplikata i prijepisa svjedodzbi

Preuzimanje i otpremanje poste

Upisivanje predmeta u urudzbeni zapisnik koji se vodi u elektronickom obliku
Skeniranje dopisa

Razvrstavanje, otpremanje i arhiviranje dopisa

Ispis uCenika tijekom Skolske godine u suradnji sa razrednikom ili pedagoskom sluzbom
te obavijest administratoru e —Matice putem e-maila o ispisu ucenika
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- Protokoliranje narudzbenica, vrienje odredenih narudzbi kao npr. nabava uredskog
materijala, tonera, pedagoske dokumentacije i druge narudzbe isklju¢ivo po nalogu

ravnateljice Skole te dostava narudZbenica u ra¢unovodstvo
- Dostava popisa ucenika sa svim potrebnim podacima skolskoj lije€nici

- Unos podataka o ucenicima koji imaju pravo na subvencionirani prijevoz u tablice te
dostava Zupaniji, provjera tablica koje nam je poslala Zupanija te suradnja sa Zupanijom

i prijevoznicima u vezi izdanih potvrda

- Priprema uputa razrednicima tijekom nastavne godine
- Pomoc razrednicima u vodenju dokumentacije ucenika

- Provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

- Odredivanje klase i ur.broja za sve razredne i zavrSne svjedodzZbe te priprema praznih

svjedodzbi po razredima i pecatiranje sviedodzbi

- Zaprimanje prijavnica za zavrsni rad, popravne ispite i razvrstavanje po razredima

- Zaprimanje zavrsnih radova te razvrstavanje po mentorima

- Odgovaranje na e-mail i telefonske pozive u vezi ucenickih potvrda i drugih informacija

vezanih za ucenike

- Pisanje odluka o oslobodenju nastave iz predmeta TZK

- Ostali poslovi po nalogu ravnateljice.

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKIH KNJIZNICARKI

PLANIRANE AKTIVNOST NOSITEL VREMENIK BROJ
AKTIVNOSTI SATI
1.NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
1.1 upoznavanje ucenika s organizacijom i radom Knjiznicarka, rujan/
knjiznice, Pravilnikom o radu Skolske knjiznice, ucenici 1. razreda | listopad
razvijanje kulture koristenja i Cuvanja knjiznicne
grade Knjiznicarka,
1.2 osposobljavanje ucenika za samostalno ucenici
koristenje izvora znanja (rjecnici, enciklopedije,
leksikoni) Knjiznicarka,
1.3 savjetodavni rad i pomo¢ pri obradi zadane mentor, ucenici
teme, maturalnog rada ili referata
1.4 rad s maturantima (priprema mature, Knjiznicarka,
maturalnih radova, davanje informacija o nastavku ucenici 4. razreda 660
Skolovanija) Knjiznicarka,
1.5 upucivanje ucenika u Gradsku i SveucilisSnu ucenici tijekom
knjiznicu, muzeje, galerije i druga mjesta gdje mogu Skolske
dodi do potrebnih informacija godine
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1.6 informiranje uéenika o kulturnim dogadanjima u
gradu i Sire

1.7 informiranje ucenika o stru¢nim ¢asopisima u
knjiznici i njihovo privikavanje na koristenje
periodike

1.8 pomoc¢ uéenicima kod trazenja informacija na
internetu

1.9 edukacija u€enika u koristenju multimedijskih
alata

1.10 razgovor s u¢enicima o njihovim citalackim
interesima

1.11 razgovor s u€enicima o razli¢itim podrucjima
interesa

1.12 savjet ucenicima pri izboru grade, razvijanje
Citalacke kulture ucenika

1.13 poticanje i razvijanje kreativnih aktivnosti
1.14 pomoc¢ pri izboru lektire, beletristike i stru¢ne
literature

1.15 pedagoska pomoc¢ ucenicima priizradi i
realizaciji nastavnih sadrZaja kod izrade prigodnih
panoa, Skolskih priredbi i slicno

Knjiznicarka,
ucenici

Knjiznicarka,
ucenici
Knjiznicarka,
ucenici

cav .

cev .

cev .

ucenici, nastavnici
Hrvatskog jezika i
knjizevnosti

ucenici,
predmetni
nastavnici

2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIISKO-
REFERALNA DJELATNOST

2.1.organizacija i vodenje rada u knjiznici

2.2 izrada godisSnjeg plana, financijskog plana i
pismenih izvjeséa

2.3 pracdenje kretanja korisnika i koriStenja Citaonice
2.4 izrada statistickih pregleda o koristenju
knjiznice, obavijesti o nevraéenoj knjiznoj gradi,
naplata iznosa za ostecene knjige i barkod

2.5 vodenje, nabava i obrada knjizne, neknjizne i
periodicne grade

2.6 pracenje strucne literature, bibliografija i
katalpga izdavaca i nakladnika, recenzija, kritika,
prikaza novih knjiga i stru¢nih ¢asopisa

2.7 izrada kataloga, bibliografija, biltena prinova,
vodenje desiderate, izrada ¢lanskih iskaznica,
racunalna obrada knjizne grade (MetelWin), zastite

knjiznicarka

tijekom cijele
godine

396
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i Cuvanje knjiznog fonda, kontakti s izdavacima i
narudzbe

2.8 razvoj videoteke, CD-teke,, stru¢na obrada AV
grade, sustavno informiranje korisnika knjiznice,
nalazenje trazenih informacija na internetu,
informiranje korisnika o gradi u drugim knjiznicama
i suradnja

2.9 uskladivanje rada s ra¢unovodstvom, izrada
godisnjeg financijskog izvjes¢a (podaci o ukupnoj
vrijednosti knjiznog fonda te vrijednosoti kupljene i
otpisane knjizne grade), vodenje evidencije o
sredstvima sakupljenim od kazni i zbog ostecivanja
knjizne grade, te vodenje evidencije o iskoriStenosti
tih sredstava u knjiznici

3. SURADNIJA S NASTAVNICIMA

3.1 suradnja sa strucnim aktivima i stru¢nom
sluzbom na vidovima ukljucivanja knjiznice u
odgojno-obrazovni proces

cav .

3.2. suradnja u kreiranju suvremenih nastavnih ravnatelj, stru¢na | Tijekom 264

metoda odgojno-obrazovnog rada sluzbai godine

3.3. suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u | nastavnicko vijece

nabavi stru¢ne metodicko-pedagoske literature i

ostale vrste knjizne i neknjizne grade

3.4 suradnja s nastavnicima u nabavi grade i

kreiranju suvremenih nastavnih metoda odgojno-

obrazovnog rada

3.5 sudjelovanje u radu Nastavnickog vijeéa, stru¢ne

sluzbe i Aktiva profesora Hrvatskog jezika i

knjizevnosti

3.6 izvjeSce o radu knjiznice na kraju godine,

izvjeS¢e o novim knjigama

3.7 samovrednovanje

4. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

4.1 planiranje, organizacija i provedba kulturnih Knjiznicar i vanjski | Tijekom

sadrzaja i suradnja s kulturnim institucijama suradnici godine

4.2 organizacija tematskih izlozbi

- Dobrodoslica pano (knjiznica i aula skole) rujan/listopad

- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica listopad

- Novogodisnji nagradni kviz /studeni 242

- 50. godisnjica smrti A. Christie prosinac

- Medunarodni dan materinskog jezika sijeCanj

- Svjetski dan zdravlja veljaca/ozujak

- Dan pobjede nad fasizmom u Europi travanj
svibanj
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4.3 Informiranje o znacajnim kulturnim
manifestacijama, obiljezavanje znacajnih obljetnica
iz nase i svjetske povijesti i kulture

5. STRUCNO USAVRSAVANJE

5.1 pracenje i ¢itanje strucne literature, nove
knjizne produkcije, kataloga izdavaca i recenzija,
promocija knjiga i knjizevnih veceri te izlozbi u
organizaciji drugih knjiznica

5.2 posjet sajmovima knjiga, sudjelovanje u radu
strucnih aktiva Skolskih knjizni¢ara, suradnja s
Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice Split, posjet
drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s
posebnim oblicima rada u knjiznicama, upoznavanje
drugih vrsta knjiznica

5.3 suradnja sa savjetnicama za Skolske knjiznice,
sudjelovanje u seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjiznicare, usavrSavanje za kompjutersku
obradu grade i upotrebu interneta

ZSV
knjiznicara
srednjih sSkola
SDZ

MZOM
(AZOO)

CSsSU

Tijekom
godine

136

6. ODMOR U TOKU RADA

110

Ukupno 1+2+3+4+5+6 = 1808 sati

Knjiznicarka: Elvira Dragan, mag. komparativne knjizevnosti i bibliotekarstva, dipl.bibl.

PLANIRANE AKTIVNOST NOSITELJ VREMENIK BROJ
AKTIVNOSTI SATI
1.NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
1.1 upoznavanje ucenika s organizacijom i radom Knjiznicarka, rujan/
knjiznice, Pravilnikom o radu Skolske knjiznice, ucenici 1. razreda | listopad
razvijanje kulture koristenja i Cuvanja knjiznicne
grade Knjiznicarka,
1.2 osposobljavanje u¢enika za samostalno ucenici
koristenje izvora znanja (rjecnici, enciklopedije,
leksikoni) Knjiznicarka,
1.3 savjetodavni rad i pomoc¢ pri obradi zadane mentor, ucenici
teme, maturalnog rada ili referata
1.4 rad s maturantima (priprema mature, Knjiznicarka,
maturalnih radova, davanje informacija o nastavku | ucenici 4. razreda 536,4

Skolovanija)

Knjiznicarka,
ucenici
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1.5 upucivanje uc¢enika u Gradsku i SveuciliSnu
knjiznicu, muzeje, galerije i druga mjesta gdje
mogu doci do potrebnih informacija

1.6 informiranje uéenika o kulturnim dogadanjima
u gradu i Sire

1.7 informiranje ucenika o stru¢nim ¢asopisima u
knjiznici i njihovo privikavanje na koristenje
periodike

1.8 pomoc¢ ucenicima kod trazenja informacija na
internetu

1.9 edukacija ucenika u koristenju multimedijskih
alata

1.10 razgovor s u¢enicima o njihovim citalackim
interesima

1.11 razgovor s u€enicima o razli¢itim podrucjima
interesa

1.12 savjet ucenicima pri izboru grade, razvijanje
Citalacke kulture ucenika

1.13 poticanje i razvijanje kreativnih aktivnosti
1.14 pomoc¢ pri izboru lektire, beletristike i stru¢ne
literature

1.15 pedagoska pomoc¢ ucenicima priizradi i
realizaciji nastavnih sadrZaja kod izrade prigodnih
panoa, Skolskih priredbi i slicno

Knjizni¢arka,
ucenici

Knjizni¢arka,
ucenici

Knjiznicarka,
ucenici

Knjiznicarka,
ucenici

Knjiznicarka,
ucenici

Knjiznicarka,
ucenici, nastavnici
Hrvatskog jezika i
knjizevnosti

Knjizni¢arka,
ucenici,
predmetni
nastavnici

tijekom
Skolske
godine

2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIISKO-
REFERALNA DJELATNOST

2.1.organizacija i vodenje rada u knjiznici

2.2 izrada godisSnjeg plana, financijskog plana i
pismenih izvjeséa

2.3 pracenje kretanja korisnika i koristenja
Citaonice

2.4 izrada statistickih pregleda o koristenju
knjiznice, obavijesti o nevracenoj knjiznoj gradi,
naplata iznosa za ostecene knjige i barkod

2.5 vodenje, nabava i obrada knjizne, neknjizne i
periodicne grade

2.6 pracenje strucne literature, bibliografija i
katalpga izdavaca i nakladnika, recenzija, kritika,
prikaza novih knjiga i struc¢nih ¢asopisa

knjiznicarka

tijekom cijele
godine

321.84
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2.7 izrada kataloga, bibliografija, biltena prinova,
vodenje desiderate, izrada ¢lanskih iskaznica,
racunalna obrada knjizne grade (MetelWin), zastite
i Cuvanje knjiznog fonda, kontakti s izdavacima i
narudzbe

2.8 razvoj videoteke, CD-teke,, stru¢na obrada AV
grade, sustavno informiranje korisnika knjiznice,
nalazenje trazenih informacija na internetu,
informiranje korisnika o gradi u drugim knjiznicama
i suradnja

2.9 uskladivanje rada s racunovodstvom, izrada
godisnjeg financijskog izvjes¢a (podaci o ukupnoj
vrijednosti knjiznog fonda te vrijednosoti kupljene i
otpisane knjizne grade), vodenje evidencije o
sredstvima sakupljenim od kazni i zbog ostecivanja
knjizne grade, te vodenje evidencije o
iskoriStenosti tih sredstava u knjiZnici

3. SURADNJA S NASTAVNICIMA

3.1 suradnja sa strucnim aktivima i stru¢nom
sluzbom na vidovima uklju€ivanja knjiznice u
odgojno-obrazovni proces

3.2. suradnja u kreiranju suvremenih nastavnih
metoda odgojno-obrazovnog rada

3.3. suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima
u nabavi stru¢ne metodicko-pedagoske literature i
ostale vrste knjizne i neknjizne grade

3.4 suradnja s nastavnicima u nabavi grade i
kreiranju suvremenih nastavnih metoda odgojno-
obrazovnog rada

3.5 sudjelovanje u radu Nastavnickog vijeca,
strucne sluzbe i Aktiva profesora Hrvatskog jezika i
knjizevnosti

3.6 izvjeSce o radu knjiznice na kraju godine,
izvjeS¢e o novim knjigama

3.7 samovrednovanje

Knjizni¢arka,
ravnatelj, stru¢na
sluzbai
nastavnicko vijece

Tijekom
godine

214,56

4. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

4.1 planiranje, organizacija i provedba kulturnih
sadrzaja i suradnja s kulturnim institucijama
4.2 organizacija tematskih izlozbi

- Dobrodoslica pano (knjiznica i aula skole)

- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

- Novogodisnji nagradni kviz

- 50. godisnjica smrti A. Christie

- Medunarodni dan materinskog jezika

Knjiznicar i vanjski
suradnici

Tijekom
godine

rujan/listopad
listopad
/studeni
prosinac
sijecanj

195,786
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- Svjetski dan zdravlja

- Dan pobjede nad fasizmom u Europi

4.3 Informiranje o znacajnim kulturnim
manifestacijama, obiljeZzavanje znacajnih obljetnica
iz nase i svjetske povijesti i kulture

veljaca/ozujak
travanj
svibanj

5. STRUCNO USAVRSAVANIJE

5.1 pracenje i ¢itanje strucne literature, nove
knjizne produkcije, kataloga izdavaca i recenzija,
promocija knjiga i knjizevnih veceri te izlozbi u
organizaciji drugih knjiznica

5.2 posjet sajmovima knjiga, sudjelovanje u radu
strucnih aktiva Skolskih knjizni¢ara, suradnja s
Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice Split, posjet
drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s
posebnim oblicima rada u knjiznicama,
upoznavanje drugih vrsta knjiznica

5.3 suradnja sa savjetnicama za Skolske knjiznice,
sudjelovanje u seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjiznicare, usavrSavanje za kompjutersku
obradu grade i upotrebu interneta

ZsV
knjiznicara
srednjih sSkola
SDZ

MZOM
(AZOO)

CSsuU

Tijekom
godine

59,004

6. ODMOR U TOKU RADA

110

Ukupno 1+2+3+4+45+6 = 1437,59 sati

Knjiznicarka: Berislava Gizdi¢, profesor hrvatskog jezika i knjizevnosti i informatologije, smjer
bibliotekarstvo, dipl.bibl.
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12.Popis clanova povjerenstava u skolskoj godini 2025./2026.

W N oe

CLANOVI POVJERENSTVA ZA KVALITETU SKOLE

Marin Musulin, ravnatelj
Zeljana Matkovi¢ Brki¢, prof.
Zrinka Marasovi¢, prof.

Suzana Mikuli¢, prof.

Uz koordinatoricu i ¢lanove, u radu Povjerenstva sudjeluju svi predsjednici Skolskih stru¢nih vije¢a

te ostali nastavnici Skole.

H W

CLANOVI POVJERENSTVA ZA RAZVOINI PLAN SKOLE

Marin Musulin, ravnatelj
Maja Dobrota, prof.
Deana Vrdoljak Kacani¢, prof.

Ivan Rezi¢, prof.

CLANOVI POVJERENSTVA ZA SAMOVRJEDNOVANJE

Josipa Bartulovié, prof., koordinatorica
Maja Dobrota, prof., ¢lan

Deana Vrdoljak Kacani¢, prof., ¢lan

U radu s ¢lanovima Povjerenstva sudjeluju i ostali nastavnici Skole ovisno o problematici.
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v o NpoE

A

H wonhoe

S A

CLANOVI SIGURNOSNOG TIMA

Marin Musulin, ravnatelj

Maja Dobrota, psiholog

Deana Vrdoljak Kacani¢, pedagog
Ana Gojak, voditeljica smjene

Silvana Fadié Stolfa, voditeljica smjene

CLANOVI KRIZNOG STOZERA

Marin Musulin, ravnatelj

Maja Dobrota, psiholog

Deana Vrdoljak Ka¢ani¢, pedagog
Ana Gojak, voditeljica smjene

Silvana Fadi¢ Stolfa, voditeljica smjene

CLANOVI POVJERENSTVA ZA UPISE

Maja Dobrota, prof.
Deana Vrdoljak Kacani¢, prof
Borislav Pivac, prof.

Jozica Pazanin Dedi¢, prof.

CLANOVI POVJERENSTVA ZA PROVJERU ZNANJA HRVATSKOG JEZIKA

Matea Bali¢, prof.
Ana Gojak, prof.
Maja Dobrota, prof.

Deana Vrdoljak Kacani¢, prof.
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CLANOVI SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA ZA PROVEDBU DRZAVNE
MATURE

Marin Musulin, ravnatelj

Emica Bego, prof., ispitni koordinator
Marija Tudor, prof.

Tanja Gr¢ié, prof.

Jadranka Jonji¢, prof.

Silvija Tadi¢, prof.

N oo v A w Noe

Marina Rea Vuleti¢, prof.

CLANOVI TIMA ZA OPAZANJE | PROVEDBU MODULARNE NASTAVE

Marin Musulin, ravnatelj
Deana Vrdoljak Kacani¢, pedagog
Suzana Mikuli¢, prof

Ivan Rezi¢, prof

ik e

Vanda Car, prof

U radu s ¢&lanovima Povjerenstva sudjeluju i ostali nastavnici Skole koji izvode izvedbene

kurikulume struke prema ,modularnoj nastavi“.
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13.Prilozi godisnjeg plana i programa rada skole

Raspored sati po nastavnicima i razredima u pisanom obliku je na oglasnoj plo¢i Skole.
- Raspored deZurstava nastavnika je na oglasnoj plo¢i Skole.

- Raspored sati po razredima je na mreinim stranicama Skole. U elektroni¢kom i pisanom

obliku je kod ravnatelja, tajnika, satnicara, pedagoga, psihologa i voditeljica Skole.

- lzvedbeni planovi i programi rada nastavnika za nastavne predmete u elektroni¢ckom i

pisanom obliku su kod voditelja struénih vije¢a, pedagoga i ravnatelja Skole.

- Tablice tjednih zaduZenja svih nastavnika su u elektronickom obliku kod MZOM, ali su

pohranjene i u upravi ustanove gdje se nalaze u pisanom obliku.

- Odluke o tjednom i godiSnjem rasporedu radnih obveza nastavnika za skolsku godinu

2025./2026. sastavni su dio plana i programa te se nalaze u prilogu.
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EKONOMSKA | UPRAVNA SKOLA, SPLIT

Vukovarska 37, Split
KLASA: 011-03/25-02/0003

URBROJ: 2181-332-01-25-0001

SPLIT, 6. listopada 2025.

Na temelju €lanka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN broj:
87/08; 86/09; 92/10; 105/10-ispr.; 90/11; 5/12; 16/12; 86/12; 126/12 i 94/13) i ¢lanka 47. Statuta
Ekonomske i upravne Skole Split, na prijedlog ravnatelja, uz prethodnu suglasnost Vijeca roditelja
i Nastavnickog vijeca, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2025. godine donosi
Godisnji plan i program rada skole za Skolsku godinu 2025./2026.

Predsjednik ék%cibora:

Ravnatelj:
[/ My VMJK«

F
Borislav Pivéc, prof.

Marin Musulin, mag. educ. Inf.
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